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Difficulté : Facile wa Durée d'étude : 10 jours

6 113 visites depuis 7 jours, classé 36/792

Depuis quelques années le monde de l'informatique évolue a grand pas. Il y a encore quelque temps,
plus de 90 % des ordinateurs des particuliers tournaient sous Windows et les autres systémes
d'exploitation étaient inconnus du grand public. Mais cette époque commence a toucher a son terme et
Windows n'est plus le seul maitre a bord.

Parmi les systémes d'exploitation qui ont la cote en ce moment, il y a notamment Mac OS X, produit
par Apple, qui bénéficie d'un grand succes, notamment grace au design aluminium de ces ordinateurs
et du grand succeés des autres produits de la marque comme I'iPhone ou I'iPod.

Vous aussiavez acquis récemment un ordinateur Apple ou comptez en acheter un prochainement, mais
vous aveztoujours tourné sur un autre systéme d'exploitation ou n'avez tout simplement jamais touché un ordinateur ? Dans ce
cas, le présent tutoriel est fait pour vous. @

Vous allez apprendre a utiliser Mac OS X a partir de zéro, que vous soyez un ancien utilisateur de Windows, de Linux ou tout
simplement un débutant. Nous nous intéresserons auxbases de ce systéme d'exploitation, sans entrer dans les détails. Ce
tutoriel vous permettra d'avoir une base solide pour en profiter au maximum par la suite et, surtout, pouvoir étre indépendant vis-
a-vis de vos amis et vos proches.

Tréve de plaisanterie, quand il faut y aller, il faut y aller !

Ce tutoriel est adapté du tutoriel Débuter en informatique avec Windows 7, initialement écrit par ShigeruM.
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Au cours de cette premiére partie introductive, nous commencerons par introduire un peu notre nouveau systéme d'exploitation,
puis nous apprendrons a nous repérer dans notre nouvel espace de travail avant de commencer enfin a utiliser Mac OS X.

Nous verrons comment nous déplacer parmi nos fichiers et nos dossiers et nous apprendrons nos premiéres manipulations
simples. Ensuite, une fois les premiéres bases acquises, nous nous tournerons vers quelques autres notions utiles pour la suite
du cours. Mais ne vous inquiétez pas, nous avancerons en douceur pour ne pas vous perdre.

OS X, un systeme d'exploitation

Je vous ai répété dans l'introduction de ce tutoriel le mot systeme d'exploitation en
parlant de Mac OS X et de Windows mais, au final, qu'est-ce qu'un systéme
d'exploitation ?

Nous allons, de maniére rapide et sans épiloguer, apprendre quelques notions de
vocabulaire de sorte que vous ne soyez pas perdu dans la suite du tutoriel. Nous
verrons également quelques rappels historiques pour que vous sachiez ce que vous
utilisez.

Enfin, nous passerons a la premiére phase pratique de ce tutoriel : l'allumage et
l'extinction de votre ordinateur.

Comme je vous laidit dans l'introduction, Mac OS X est un systéme d'exploitation. Un systéme d'exploitation est un super-
logiciel qui vous permet d'utiliser votre ordinateur.

Il vous permet par exemple d'afficher des fenétres, d'utiliser un clavier, une souris et des logiciels. Un systéme d'exploitation est &
la base de votre ordinateur et, sans lui, vous auriez du mal a en faire quelque chose. Il permet de gérer votre ordinateur.

On retrouve de maniere assez fréquente le terme OS pour désigner un systéme d'exploitation, OS étant la contraction de
Operating System qui, comme vous vous en doutez, signifie systéme d'exploitation en anglais. D'ailleurs, vous remarquerez que
votre systeme d'exploitation Mac OS X contient le mot OS : on est donc bien en face d'un systeme d'exploitation.

@ Tu as également mentionné le nomde Windows. De quoi s'agit-il ?

Windows est également un systéme d'exploitation, trés répandu sur les ordinateurs dans le monde puisqu'il est présent sur prés
de 90 % du parc informatique des particuliers. Il existe également Linux. Si vous voulez en apprendre plus sur ces deux systémes
d'exploitation, je vous invite a consulter les tutoriels respectifs pour Windows et Linux. Chaque systéme d'exploitation a ses
particularités ; dans ce tutoriel, nous nous intéresserons a Mac OS X.

A Theure actuelle, Mac OS X n'est pas un systéme trés répandu sur les ordinateurs car, a la différence de Windows et Linux qui
peuvent s'installer sur n'importe quel type de PC, Mac OS X ne tourne que sous les ordinateurs fabriqués par Apple.

Pour lutiliser, il faudra donc avoir fait l'acquisition d'un ordinateur Apple, le seul a faire tourner de maniére native Mac OS X et,
surtout, de manicre légale.

systéme est beaucoup plus instable. En outre, cette pratique n'est pas reconnue par Apple. Je ne traiterai donc pas

I Certaines personnes ont réussi a faire tourner Mac OS X sur des ordinateurs quine sont pas de marque Apple, mais le
cette possibilité dans le tutoriel.

Sans entrer dans les détails pour ne pas vous ennuyer, voici un peu d'histoire pour vous expliquer ce que sont Mac OS X et
Apple.

Apple est une société créée par Steve Jobs, Steve Wozniak ct Ronald Wayne en 1976, soit a peine un an aprés la création de
Microsoft. On connait surtout Steve Jobs, parfois Steve Wozniak, mais Ronald Wayne est souvent oublié. Apple est
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particuli¢rement célebre pour ses iPod, plus récemment grace a I'iPhone et 1'iPad. Les ventes d'ordinateurs ne représentent
aujourd'hui plus une trés grand part du chiffre d'affaires.

Mac OS X est donc une génération de systémes d'exploitation produits par Apple quia succédé a Mac OS, ce dernier ayant
existé des années 1980 au début des années 2000.

Voici la liste des dernieres versions de Mac OS X, le systéme qui nous intéresse (au passage, vous remarquerez que chacune des
versions de ce systéme d'exploitation porte le nomd'un félin) :

Mac OS X v10.0 « Cheetah », mars 2001 ;

Mac OS X v10.1 « Puma », septembre 2001 ;
Mac OS X v10.2 « Jaguar », ao(it 2002 ;

Mac OS X v10.3 « Panther », octobre 2003 ;
Mac OS X v10.4 « Tiger », avril 2005 ;

Mac OS X v10.5 « Leopard », octobre 2007 ;
Mac OS X v10.6 « Snow Leopard », aott 2009 ;
OS X v10.7 « Lion », juillet 2011;

OS X v10.8 « Mountain Lion » juillet 2012.

Le gros changement en terme d'interface s'est fait lors du passage de Tiger (10.4) a Leopard (10.5). Snow Leopard, quant a lui, ne
différe pas beaucoup de Leopard ; c'est d'ailleurs plus une grosse mise a jour qu'une nouvelle version. Lion se veut assez
novateur en proposant des fonctionnalités quin'étaient pas présentes sous Leopard ou Snow Leopard et Mountain Lion garde
la méme ergonomie que Lion avec quelques rajouts mineurs.

Dans ce cours, nous allons étudier Mac OS X 10.8 Mountain Lion. Si vous possédez une version antérieure telle que Leopard,
Snow Leopard ou Lion, vous ne devriez pas étre perdu : iln'y a pas énormément de différences au niveau de l'interface et des
fonctionnalités. Sachez que, dans tous les cas, je préciserai si la fonctionnalité est présente ou non sur les versions antérieures,
de sorte que vous ne soyez pas surpris. @

Pour les particuliers, il existe trois grands types d'ordinateurs Apple. Vous devez stirement les connaitre si vous en possédezun
mais, pour ceux qui découvrent l'univers d'Apple, un petit rappel est nécessaire.

On retrouve donc trois grandes familles :

e les ordinateurs fixes avec écran (iMac) ;
e les ordinateurs portables (MacBook, MacBook Pro, MacBook Air) ;
e les ordinateurs fixes sans écran (Mac mini).

Un iMac 21,5" et un MacBook Pro

Que vous possédiez 'un des appareils de ces trois grandes familles ne change presque rien ; il faudra peut étre, dans le cas du
Mac mini, vous trouver un écran mais vous avez normalement di faire cela en l'achetant.

Sivous n'avez pas encore allumé votre ordinateur ou que vous consultez ce cours sur un autre support, il va falloir démarrer la
béte.

Pour cela, et apres avoir branché votre ordinateur au secteur, il va falloir appuyer sur le bouton d'alimentation (voir  glla
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illustration de droite), qui se trouve sur votre ordinateur. Sachez que la position peut changer selon le modéle, on U
le retrouve en effet :

e alarriere de I'écran a gauche pour les iMac ;
e cn haut a droite du clavier pour les MacBook, MacBook Pro et MacBook Air ;
e alarriere a droite pour les Mac mini.

Une fois que vous avez appuyé sur ce bouton, votre ordinateur démarre. Au bout de quelques instants, il devrait étre
opérationnel et vous devriez vous retrouver devant un écran de ce type :

A6 nam, 0021 Utilisateur invite & |}

Voila, votre ordinateur est allumé ! Peut-étre s'agit-il de la premiére fois ou connaissiez-vous déja la maniére de procéder, mais
c'est l'une des étapes les plus importantes ; sans elle, vous ne pourriez pas suivre la suite du cours.

Maintenant que l'on a découvert comment allumer cet ordinateur, il va également falloir apprendre a I'éteindre. Pour éteindre votre
ordinateur, c'est quasiment aussi simple que pour l'allumer mais, cette fois-ci, il faut passer par l'interface du systéeme
d'exploitation.

Pour cela, il vous suffit de vous rendre dans le menu Pomme (pour y accéder, il faut cliquer sur la petite pomme noire en haut a

gauche de votre écran), aprés quoiun menu va apparaitre. Pour éteindre votre ordinateur, il vous suffit de cliquer sur l'avant-
demiére option : « Eteindre... ».
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Votre systéme d'exploitation va lancer cette extinction en éteignant bien tout comme il faut et, au bout de quelques secondes,
votre ordinateur se trouvera hors tension ; vous pourrez alors, si besoin est, le débrancher.

Vous venez d'apprendre la base de la base pour utiliser votre ordinateur puisque, dans la suite du cours, il faudra que celui-cisoit
allumé pour que l'on puisse l'utiliser.

Dans ce premier chapitre introductif, nous avons placé Mac OS X parmi les autres systémes d'exploitation qui existent sur le
marché et nous avons méme fait un peu d'histoire.

Avec cette premicre formation plus théorique que pratique, nous sommes préts a aborder réellement le tutoriel. Nous allons, deés
le chapitre suivant, apprendre a nous repérer dans notre environnement de travail et utiliser nos premiers outils.
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Un bureau et un Dock

Nous avons découvert dans le précédent chapitre la maniére d'allumer et d'éteindre notre ordinateur. Pour entamer ce nouveau
chapitre, vous allez pouvoir mettre en pratique vos acquis. La premiére étape, donc, est d'allumer votre ordinateur.

Apres la phase de démarrage, vous devriez vous retrouver au méme endroit que lors du premier démarrage, votre bureau. Le
bureau est le point de départ pour utiliser votre ordinateur. A partir de celui-ci, vous avez acces a différents menus.

Nous allons donc découvrir ensemble ces menus et apprendre a les utiliser. N'ayez crainte : nous avancerons en douceur pour
que vous puissiez bien comprendre. Nous verrons quelques nouvelles notions qui, une fois encore, vous seront utiles plus tard.

Comme je vous l'ai dit, vous €tes en principe devant votre bureau. Le bureau est une partie trés importante de votre
environnement de travail. Votre environnement de travail est le cadre de votre systéme d'exploitation, dont nous allons voir les
différents éléments ensuite.

A sam, G021 Utilisateur inviie O

Votre bureau est pratiquement vide pour le moment, ce qui est logique. Vous pourrez noter qu'il peut étre un peu différent du
mien, mais ne vous faites pas de souci pour cela.

Le bureau, comme son nom l'indique, est un endroit servant a déposer des dossiers ou des fichiers avant de les ranger dans
votre ordinateur. Sur votre bureau, et sur I'ensemble de votre ordinateur par la suite, vous verrez que ces fichiers et dossiers
apparaissent sous la forme d'icones. Les icOnes sont de petites images quireprésentent ces fichiers et ces dossiers.

La grande spécificité du bureau est qu'il est toujours présent : tout tourne autour de lui et il continuera d'étre présent en arriere-
plan.

Le bureau, tel un véritable bureau, peut étre personnalisé a votre gotit pour qu'il vous ressemble. Nous aborderons ce point dans
quelques chapitres, notamment l'image visible en arriére-plan que 'on nomme fond d'écran.

Apres I'étude du bureau, plaque tournante de votre environnement de travail, passons a quelque chose de nouveau : le Dock.

Vous ne l'avez peut-&tre pas remarqué au premier démarrage, mais il existe au bas de votre bureau une barre contenant des
icones. Rappelez-vous ce que nous venons de voir : les icones sont des images quireprésentent des fichiers, des dossiers, mais
aussides applications !
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Le Dock est décomposé en deux parties :

e 3 gauche, une liste d'applications ;
e adroite, une liste de dossiers.

N'ayez pas peur : nous allons passer cela en revue ensemble.
La partie de gauche vous permettra de lancer rapidement des applications. Nous reviendrons sur ce point dans la suite du cours
; pour le moment, souvenez-vous-en.

La partie de droite, quant a elle, vous permet un acces rapide a certains dossiers. Si vous survolezau moyen de la souris des
dossiers quise trouvent a droite dans le Dock, vous remarquerez un dossier « Mes documents », par exemple.

Mais le Dock n'est pas qu'une simple barre vous permettant d'avoir un accés rapide a vos fichiers, dossiers et applications ; il
permet bien plus ! @

Note — Pour les utilisateurs de Windows, le Dock ressemble en certains points a la barre des taches.

v
Liens entre applications et Dock

Pour illustrer ce que je vais vous expliquer, il faut un exemple, et vous allez mettre la main a la pate : vous allez ouvrir votre
premicre fenétre sous Mac OS X. Cette fenétre va vous permettre de naviguer dans votre ordinateur, mais toute application que
vous lancerez apparaitra sous la forme d'une fenétre.

Je vous invite donc a cliquer sur l'application la plus a gauche de votre Dock : elle se nomme en principe Finder. Finder, comme
nous le reverrons dés le prochain chapitre, est I'application qui vous permet de naviguer dans votre ordinateur. Si vous ne
comprenez pas encore, oubliezcela : ce n'est pour l'instant pas le plus important.

80o B Tous mes fichiers
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| FAVORIS Decwments POF

e Applications \, - 9_ -y
| Buresu .. n =g
[¥ Docurnents A propos des plles A propos des
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Une fenétre s'est normalement ouverte sur votre écran et en recouvre une partie. Intéressons-nous a votre Dock. Sivous ne
l'aviez pas vu auparavant, notez qu'il y a une pastille blanche sous l'icone du Finder, ce qui signifie que l'application Finder est
lancée. L'application Finder étant lancée en permanence, iln'y a rien d'anormal.

Maintenant, essayezavec l'application « Carnet d'adresses », quin'a pour le moment pas de pastille blanche. L'application «
Camet d'adresses » posséde l'icone avec un petit carnet beige. Wus alleznormalement voir la pastille blanche apparaitre dés que

vous lancerez l'application.

De maniére générale, toute application ouverte sous Mac OS X apparait dans cette barre et posséde une pastille blanche en

dessous.

Déplacer une fenétre

Gardons sous la main notre exemple précédent, celui de la fenétre Finder. Nous allons donc voir comment déplacer une fenétre.
Pour ce faire, rien de bien sorcier : il suffit de cliquer sur la partie supérieure de la fenétre (¢f image ci-dessous) et de maintenir
votre clic enfoncé tout en déplagant votre souris. Vous constaterez que la fenétre suit le mouvement de la souris. Pour lacher la

fenétre, il suffit de relacher le clic.

lH"""I"'l]
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Redimensionner une fenétre

Pour redimensionner une fenétre, il n'y a rien de compliqué. Il vous suffit en effet de placer votre curseur sur l'un des quatre
coins de votre fenétre pour voir apparaitre une petite fléche qui vous permettra de redimensionner cette fenétre. Il faudra
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Zone pour déplacer la fenétre
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maintenir votre clic gauche tout en déplacant votre souris ; vous constaterez alors que la fenétre s'agrandit ou se rétrécit.
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Vous vous rendrez rapidement compte que, si vous passez votre souris sur les bords de la fenétre, une petite fleche apparait
également. A la différence des fléches qui apparaissent aux coins, les fleches qui apparaissent sur les bords ne permettent le
redimensionnement qu'en hauteur ou en largeur, alors que les fléches de coins permettent de faire les deux simultanément ; c'est
pourquoi ces derniéres sont beaucoup plus pratiques.

Options sur les fenétres via le Dock

Voici un nouvel exemple pratique pour tester une nouvelle fonctionnalité du Dock. Effectuez un clic droit sur une des
applications de votre Dock. Un petit menu devrait apparaitre a I'endroit ot vous avez cliqué.

Options

Masquer
Quitter

R G

Ce menu se compose de trois possibilités :

e « Options » », permettant, comme on le verra par la suite, de gérer son Dock ;
e « Masquer », offrant, comme son nom l'indique, la possibilité de masquer une fenétre ;
e « Quitter », une option dont vous devriezdeviner le sens et sur laquelle nous reviendrons également plus tard.

La premicre option ne nous intéresse pas pour le moment, mais nous servira par la suite. La deuxiéme option, quant a elle, est
déja plus intéressante : elle vous permet de masquer une fenétre. Notez que celle-ci ne disparait pas vraiment car elle est
simplement invisible ; vous remarquerez d'ailleurs que l'icone de I'application est devenue transparente. Vous pouvez essayer par
vous-méme en cliquant sur « Masquer ».

Raccoureci clavier : masquer une application
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Petite nouveauté : je vous présente ici un raccourci clavier, combinaison de touches sur lesquelles on appuie de
-/ manicre simultanée. Dans certains cas, il suffit d'appuyer sur une seule touche.

Pour faire réapparaitre votre fenétre, il suffit de cliquer sur l'icone de l'application dans le Dock.

En plus du bureau et du Dock que nous venons de voir, il existe ce que I'on appelle communément la barre des menus, car cette
barre ne porte pas de nom particulier.

@ Finder Fichier Edition  Présemavon  Alles  Ferdue  Aide D 4 T % ven 02.53 Colas¥  Q

On pourrait la décomposer en trois parties...

e Tout a gauche, le menu Pomme (ce qui est logique puisqu'une pomme y est représentée). Vous avez déja eu acces a ce
menu pour éteindre votre ordinateur ; il est trés important et nous en reparlerons.

e A droite, les informations utiles pour votre ordinateur, notamment l'affichage de la date et de I'heure mais également
quelques autres petites icOnes quiservent a vous informer.

e Au milieu, les menus des applications. La zone en question change a chaque fois que vous changez d'application. Ne
vous inquiétez pas : nous n'en aurons pas besoin immédiatement, vous pouvez donc l'oublier.

Pour en revenir a la zone d'information, vous devez avoir quelques icones quiservent a vous informer ; passons rapidement en
revue les plus importantes d'entre elles.

Notez qu'il est tout a fait possible que certaines des icOnes ne soient pas présentes et, inversement, qu'il y en ait plus que chez
moi. Cela dépend du type d'ordinateur (MacBook, iMac), mais rien de vital, nous reviendrons point par point sur chacune d'elle
en temps voulu.

e “=" :indique sivous €tes ou non connecté en Wi-Fi; tout ce qui concerne la connexion a Internet sera vu dans la

seconde partie de ce cours.
e (Q :permet de faire une recherche via l'utilitaire Spotlight, que nous verrons plus en détail des le chapitre suivant.

e o :cette icone vous permet de régler le volume des enceintes de votre ordinateur.
o @ : cette icone vous permettra par la suite d'accéder a Time Machine, un logiciel pour effectuer des sauvegardes de

votre ordinateur ; mais ne brilons pas les étapes, chaque chose en son temps.

Je viens de lister les principales icones de cette barre, il y en a d'autres et de nouvelles apparaitront au fur et & mesure que nous
avancerons ; ces icones permettent d'avoir acces de maniere rapide a des informations sur votre ordinateur.

Nous venons de faire un tour du propriétaire, nous avons un peu manipulé mais, surtout, vous connaissez maintenant un peu
mieux votre environnement de travail.

Nous avons également lancé une application nommeée Finder, et ce pour une bonne raison puisque nous en aurons tout de suite
besoin afin de naviguer dans l'ordinateur. Sur ce, tréve de bavardage, passons au chapitre suivant.
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Organisation des dossiers

Aprés avoir vu ce qui nous entoure, nous allons entrer dans le vif du sujet et plonger dans les entrailles de la béte. On ne
sautera pas d'un coup : on avancera étape par étape pour ne perdre personne en route.

Mais avant de plonger, je vais vous apprendre a bien utiliser 'un des outils essentiels qu'est la souris. Vous l'avez déja utilisée
pour faire vos premiers pas dans le chapitre précédent, mais elle a plus d'un tour dans son sac et nous allons les découvrir

ensemble.

Une fois que nous aurons vu cela, il sera temps d'y aller. @)

Comme nous l'avons appris, lorsque nous effectuons un clic gauche sur une icone du Dock, cela permet de lancer une
application. Heureusement, le clic gauche ne permet pas seulement de faire cela et n'est d'ailleurs pas le seul. Nous allons donc
aborder dans l'ordre chacun des clics possibles.

Comme je viens de vous le dire, le clic gauche, lorsqu'on l'utilise sur le Dock, lance directement l'application, mais vous l'avez
également utilisé pour déplacer et redimensionner une fenétre. En outre, vous constaterez rapidement qu'il sert a faire la plupart
des actions simples, notamment pour sélectionner des éléments, et donc également pour les déplacer, etc.

Le clic droit n'est peut-&tre pas une nouveauté pour tout le monde, mais il mérite d'étre mentionné car nous aurons recours a lui
par la suite. L'action de ce clic différe selon I'endroit ot vous cliquez, mais propose le plus souvent une liste d'options en rapport
avec I'élément que vous avez sélectionné.

Par exemple, faites un essai en effectuant un clic droit sur votre bureau. Un menu est normalement apparu et doit plus ou moins
ressembler a ceci :

Nouveau dossier
Lire les informations

Modifier le fond d'écran...

Aligner
Aligner par >
Trier par >

Afficher les options de présentation

Voila le premier exemple d'un menu accessible par le clic droit. Un autre exemple, que vous avez déja vu, est la liste d'options dans
le Dock lorsque vous faites un clic droit sur une icone. Vus verrez par la suite que, lorsque vous ferezun clic droit sur une
icone, une liste d'options apparaitra.

Nous venons de voir deuxclics, mais il en reste encore un : le double-clic. Il se fait uniquement avec le clic gauche et consiste a
cliquer deux fois avec le bouton gauche de maniere rapide.

Lorsque vous faites cela sur un dossier dans votre ordinateur, ¢a permet d'ouvrir ce fichier ou ce dossier. Nous allons d'ailleurs
nous entrainer dans la suite de ce chapitre pour que vous compreniez bien comment cela fonctionne.

Résumons :

e e clic gauche permet de sélectionner un fichier ou un dossier ;
e e clic droit permet d'avoir acceés a une liste d'options ;
e e double-clic gauche permet d'ouvrir un fichier, un dossier ou une application.
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I s'agit du comportement normal de ces trois types de clics mais, comme nous l'avons vu dans le cas du Dock, l'effet
n'est pas toujours exactement le méme. Cependant, c'est le cas pour plus de 90 % du temps, n'hésitez donc pas.

Votre systéme d'exploitation organise les fichiers et les dossiers selon une arborescence ; l'organisation des fichiers et des
dossiers se fait selon le principe d'un arbre. Vous étes au départ a la racine de votre ordinateur. Ensuite, lorsque vous naviguez,
vous avancez au travers des branches en remontant toujours plus haut dans votre arbre.

La racine de votre ordinateur est votre disque dur. Il s'agit d'un appareil situé a l'intérieur de votre ordinateur qui stocke tous vos
fichiers et vos dossiers. Toutes ces données sont stockées sur un support qui vous permet, a chaque redémarrage, de retrouver

votre ordinateur comme vous l'aviez quitté.

Pour vous donner une idée un peu plus précise de l'arborescence de votre ordinateur, le schéma suivant pourra vous aider.

Votre Disque Dur

On voit bien ici I'image de l'arbre, tous les fichiers reposant sur une grosse racine, votre disque dur. On pourrait penser que le
bureau se situe a la racine de votre arbre, ce qui pourrait sembler normal, mais ce n'est pas le cas. En fait, votre bureau est un
simple dossier de votre ordinateur mais, avec la magie du systéme d'exploitation, tout est faisable. @

Finder, cela doit vous rappeler quelque chose. Souvenez-vous : dans le chapitre précédent, vous aviez lancé le Finder. Je vous
avais brievement expliqué que c'est grace a lui que nous pouvons naviguer dans notre ordinateur.

@ Rappel : pour ouvrir une fenétre Finder, il suffit de cliquer une fois sur l'icone la plus a gauche de votre Dock.
Avec nos nouvelles connaissances, notamment en vocabulaire, nous pouvons étre plus précis quant au role du Finder. Le Finder

nous permet donc de nous déplacer dans l'arborescence de notre disque dur. La premiére fenétre qui s'ouvre quand vous lancez
Finder ressemble normalement a ceci :
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Le Finder n'est pas qu'un simple utilitaire permettant de naviguer a travers votre arborescence : il vous simplifie la vie pour de
nombreuses choses. Lorsque vous avez ouvert votre fenétre Finder, vous étes tombé sur un dossier « Tous mes fichiers ». Il
s'agit d'un dossier fictif qui vous permet de voir la liste des fichiers stockés sur votre ordinateur ; il n'a pas d'existence réelle dans
votre arborescence et ne fait qu'afficher l'ensemble des fichiers. Pour le moment, iln'y a que deux fichiers sur votre disque dur. 11
s'agit de fichiers d'aide dont nous n'aurons pas besoin.

e Tu nous as parlé d'une arborescence, mais ou se trouve-t-elle ?

11 faut savoir que Mac OS X cache par défaut I'endroit ou vous vous situez dans votre arborescence. Ces informations

supplémentaires ne sont pas indispensables mais, pour bien comprendre l'organisation de vos fichiers et de vos dossiers, nous

allons devoir activer une option du Finder.

Pour cela, regardez la barre des menus et cliquez sur le bouton « Présentation », a la suite de quoi un menu semblable a celui-ci

devrait apparaitre :
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Cliquez maintenant sur l'option « Afficher la barre du chemin d'accés ».

Sivous étes resté dans le méme dossier, vous allez voir apparaitre une barre grise au bas de votre fenétre Finder. Cette barre vide
est la preuve que vous vous trouvez dans un dossier fictif. Pour bien vous le montrer, cliquez maintenant dans la barre latérale (a
gauche), sur « Documents ». Vous constaterez alors que la barre grise du bas s'est remplie ; nous allons d'ailleurs voir tout de
suite ce que cela signifie.

Barre du chemin d'acceés
Cette barre est la barre que vous venez normalement d'afficher au bas de votre fenétre Finder. Elle doit ressembler a ceci :

| Macintosh HD ~ ] Utilisateurs + +% ColasV + [[] Documents

Cet outil supplémentaire vous permet de savoir ou vous vous situez dans votre arborescence par rapport a votre racine. Cest le
chemin nécessaire pour atteindre le dossier « Documents ».

Expliquons rapidement : votre dossier « Documents » se trouve dans le dossier « ColasV », qui est lui-méme stocké dans un
dossier nommé « Utilisateurs », lui-méme contenu sur votre disque dur, « Macintosh HD ».

Se déplacer

Pour naviguer dans votre arborescence, rien de bien sorcier.

Pour ouvrir un dossier, il suffit de le double-cliquer. En principe, l'apparence de votre fenétre change 1égérement puisque vous
allez voir apparaitre les noms des fichiers et dossiers contenus dans le dossier principal. Vous pouvez répéter cette opération
jusqu'a ce que vous arriviez au bout d'une branche de votre arborescence. Dans le cas du dossier « Documents », ou vous vous
trouvez actuellement, celui-ci est en bout d'arborescence : il ne contient pas de dossier.

Et pour revenir en arriére, comment faire ?

[l existe deux méthodes pour revenir en arriere. Voyons-les tout de suite.
e Lapremi¢re méthode consiste a utiliser le systéme de fléches situé en haut a gauche de votre fenétre, qui ressemble a ceci
: . Assezintuitivement, vous devinerez que, pour revenir en arricre, vous devrez utiliser la fléche de gauche, et

donc la fleche de droite sert a aller de I'avant. Cependant, la fleche de droite n'est utilisable que sivous revenez déja d'un
dossier.
e [adeuxiéme consiste a utiliser la barre du chemin d'accés : vous faites un double-clic sur I'un des dossiers parents de
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celui ou vous vous trouvez. L'avantage par rapport a la premi¢re méthode est que vous pouvezrevenir plusieurs dossiers
en arriere en un seul double-clic, ce qui n'était pas possible avec la premiére.

fleches du Finder

EI EI Méthode 1 : Utiliser les

| Macintosh HD » (] Wtilisateurs » ¢} ColasV

Methode 2 : Double-cliquez : J

sur un dossier parent E

Voila ! Vous saveza présent vous déplacer a travers l'arborescence de votre ordinateur. Apprenons maintenant a mieux utiliser le
Finder afin de faciliter l'utilisation de notre ordinateur.

Il faut prendre garde aux fleches car celles-ci sont un peu trompeuses. Elles ne permettent pas de parcourir
larborescence, mais de revenir dans un sens ou dans l'autre vers les dossiers précédant celui dans lequel vous étiez.
Toujours dans notre cas, apres étre passé de « Tous les fichiers » au dossier « Documents », en utilisant les fléches,
vous reviendrez a « Tous les fichiers » et non au dossier « ColasV ».

Changer l'affichage

Vous avez la possibilité de modifier I'affichage de vos fichiers et de vos dossiers sivous le souhaitez. Certains affichages sont
plus pratiques que d'autres, notamment lorsque vous aurez beaucoup de fichiers. Je ne vais pas détailler chacune des
possibilités ; je vous laisserai choisir votre mode d'affichage par vous-méme car chacun a ses préférences. Cependant, dans la
suite du tutoriel, je conserverai le premier mode d'affichage.

Pour changer l'affichage, vous avezle choix entre quatre modes d'affichage. Regardez les quatre boutons situés sur le haut de
votre fenétre.

B 0o il Docurments

|{'h|

Le panneau latéral vous permet de naviguer de manicre plus rapide dans votre ordinateur, en accédant a des dossiers importants
parun simple clic. Par exemple, pour vous rendre dans « Documents », il vous suffit de cliquer une seule fois sur « Documents »
dans la barre latérale.
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FAVORIS
= Tous mes fichiers
# Applications
. Bureau
[ Documents
0 Téléchargements
i Vidéos
JJ Musique
(20 Images

APPAREILS
= iDisk

Pour ajouter un dossier au panneau latéral, il suffit de le faire glisser vers cette barre latérale. Il faut le faire glisser vers «
Favoris ».

Concernant la zone « Appareils », ne vous en occupez pas pour le moment, nous nous y intéresserons par la suite.

Lorsqu'un grand nombre de fichiers seront stockés dans un dossier et que vous n'arriverez plus trop a vous y retrouver, il vous
sera peut-&tre utile d'effectuer une recherche dans ce dossier afin d'y trouver votre fichier. Nous allons voir la premiére technique
qui est disponible directement dans votre fenétre Finder.

B 0o il Docurnents

(. r] El= o= 28] a

Rien de bien compliqué : il vous suffit de sélectionner le champ en haut a droite et d'y taper votre recherche. Une liste des
fichiers et des dossiers qui correspondent a votre recherche apparaitra alors.

Pour interrompre la recherche, supprimez le contenu du champ de recherche.
Nous venons ensemble, pas a pas, de découvrir la fenétre Finder et d'apprendre a nous déplacer dans l'arborescence de notre
ordinateur. Maintenant que vous avez les outils en mains, il faut que vous pratiquiez pour étre a l'aise dans cet environnement.

Mais avant de passer au chapitre suivant, j'aimerais vous présenter une deuxi¢me technique pour effectuer des recherches dans
votre ordinateur ; celle-ci a l'avantage d'étre plus simple et plus rapide, j'ai nommé Spotlight.

Nous verrons dans cette petite partie un outil trés puissant permettant d'effectuer des recherches rapides dans l'ordinateur.

@ Nous possédons déja un outil @ notre disposition pour faire des recherches, tu nous l'as montré juste au-dessus.

Oui, je vous ai montré un outil, mais il requiert que vous ayez ouvert une fenétre Finder et aucun raccourci clavier n'existe pour
cette méthode de recherche. La méthode que je vais vous présenter est a mon sens beaucoup plus pratique et j'y aurai recours
plusieurs fois dans la suite du tutoriel, pour lancer une application par exemple. Prenons de bonnes habitudes ensemble dés
maintenant.

Pour accéder a cette recherche, la premicre technique consiste a cliquer sur la petite loupe se trouvant dans le coin supérieur
droit de votre écran, dans la barre des menus.

D % = 4 |un.18:38 ColasV .

La deuxiéme technique consiste a utiliser le raccourci clavier suivant :
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Raccourci clavier : afficher le champ de recherche Spotlight

@00
00

Ctrl + Espace

i La touche Espace, sivous lignorez, est la grande touche rectangulaire en bas de votre clavier. La touche Ctrl,
abréviation de Control, se situe normalement en bas a gauche de votre clavier.

Avec les deuxméthodes, vous devriez voir apparaitre en haut a droite de I'écran, sous le symbole de la loupe, quelque chose de

similaire a ceci :
——

Voila un champ pour effectuer votre recherche. Il vous suffit de saisir quelque chose pour voir apparaitre de maniére quasiment
instantanée des résultats de cette recherche. Bien siit, vous n'avez pas besoin d'entrer votre recherche compléte, quelques lettres
suffisent trés souvent. Une liste des résultats s'affichera en dessous et, si votre résultat apparatit, il vous suffira de cliquer
dessus.

Astuce

Spotlight est une barre intelligente : en plus de vous permettre de faire des recherches, elle sait également effectuer d'autres
actions. Tapez par exemple 3*5 dans le champ de recherche.

Magie, Spotlight ne recherche pas un fichier ou un dossier nommé « 3*5 », mais vous affiche le résultat de l'opération. En fait,
Spotlight comprend que vous ne voulez pas effectuer de recherche et vous propose donc le résultat du calcul. Spotlight,
combiné avec son raccourci clavier que nous avons vu, est une minicalculatrice trés pratique et trés rapide !

Voila ! Vous savez a présent vous déplacer dans l'arborescence de votre ordinateur et vous maitrisez un minimum votre
environnement de travail. L'essentiel est de pratiquer, il ne faut donc pas hésiter a aller fouiller un peu dans votre ordinateur ; il
n'y a aucun risque.

Maintenant que ces bases sont en place, allons vers quelque chose de plus excitant : les applications !
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Manipulons les fichiers et les dossiers

Lorsque vous avez parcouru l'arborescence de votre ordinateur dans les précédents chapitres, vous avez sirement di remarquer
que sont contenus dans le disque dur de trés nombreux fichiers et dossiers. Vous vous étes probablement demand¢ a quoi ils
pouvaient bien tous servir et, surtout, vous aimeriez apprendre a les manipuler.

Créer, manipuler et ranger ses fichiers et ses dossiers n'est pas quelque chose de particuliérement compliqué, surtout avec
l'expérience que vous avez acquise au cours des premiers chapitres. Mais il reste certainement quelques points obscurs que
nous aborderons pour que les fichiers et les dossiers n'aient plus de secret pour vous. @

est sans danger pour votre ordinateur. Cependant, par la suite, faites attention aux fichiers et aux dossiers que vous

A Nous allons commencer & manipuler de maniére concréte sur votre ordinateur. Sachez que tout ce que je vous montrerai
;
manipulez ; il faut rester dans les dossiers du type « Documents » et « Images ».

Dans les précédents chapitres, je vous ai parlé de ce que l'on appelle les fichiers. Néanmoins, peut-&tre vous en doutez-vous (ou
le savez-vous déja) : un film, une musique ou un document texte n'utilisent pas le méme type de fichier.

La notion de différents types de fichiers, bien qu'assezintuitive de base, n'est pas si facile que cela a maitriser. Dans l'idée, vous
pourriez penser qu'il n'existe pas tant que ¢a de fichiers de type différent, mais il en existe en réalité des dizaines voire des
centaines.

Nous allons essayer d'aborder cette notion calmement, d'abord de maniére intuitive puis, dans un second temps, de maniére
moins intuitive mais qui vous fera bien comprendre quels sont les différents types de fichiers.

Comme j'en ai parlé juste au-dessus, on pourrait de maniére trés grossiére classer les différents types de fichiers en plusieurs
catégories :

e les fichiers image ;
e les fichiers texte ;
e les fichiers audio ;
® les fichiers vidéo.

Vous remarquerez d'ailleurs par la suite que cette classification a un sens ; vos fichiers sont le plus souvent représentés par des
miniatures qui les caractérisent, et on retrouve en majeure partie ces quatre types de miniatures pour représenter ces différents
types de fichiers.

B Fichier audio

L1 Fichier image

= Fichier texte

Généralement, dans le cas des images, une miniature représentant la photo remplace la miniature de base afin de vous permettre
d'identifier rapidement une image, sans avoir nécessairement besoin de l'ouvrir.

Cette description serait suffisante sinous nous arrétions 1a, mais reste insuffisante pour bien comprendre la suite de ce tutoriel.
Clest pourquoinous allons nous intéresser a une description plus adéquate, mais légérement plus compliquée.

Comme je viens de vous le dire, la premiére description que nous avons employée, avec les quatre grands types de fichiers, n'est
pas vraiment exacte.

En fait, on peut avoir deux fichiers image qui sont de deuxtypes différents, de méme avec les fichiers texte, vidéo ou audio.

@ Tu es bien sympa mais comment les différencier, a présent ?

Chaque type de fichier est caractérisé par ce que I'on appelle une extension de fichier. Une extension de fichier est un suffixe que
l'on ajoute au nomd'un fichier et qui est séparé du nomdu fichier par un point (« . »).
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=| ColasV.txt

Ce suffixe est le plus souvent constitué de trois lettres, mais ce n'est pas une régle et on peut trouver des extensions comptant
une a quatre lettres.

@ Il est fort probable que les extensions de fichier ne soient pas présentes par défaut chez vous. Pour les activer et, donc,

pouvoir les voir, il va falloir modifier une option des préférences de Finder.

Afficher les extensions de fichier
Pour afficher ou masquer les extensions de fichier, il vous faut ouvrir une fenétre Finder. Vous remarquerez 'apparition du menu

Finder dans la barre des menus, a droite du menu Pomme. Cliquez pour ouvrir ce menu et sélectionnez l'option « Préférences...
».

A propos du Finder

Préférences... 38,
Vider la corbeille {+ 38 <
Vider la corbeille en mode sécurisé
Services 3
Masquer le Finder #H
Masquer les autres T #H

Tout afficher

Une fois dans « Préférences », sélectionnez l'onglet « Options avancées » et, une fois dans ce menu, cochezla case « Afficher
toutes les extensions de fichier ». Grice a cette option, vous pourrez voir par la suite les extensions de fichier dont nous venons
de parler.

ano Préférences du Finder

| | | Afficher toutes les extensions de fichier
Avertir avant de modifier une extension
(¥ Avertir avant de vider la corbaille

| | Vider la corbeille en mode sécurisé

En effectuant une recherche :

[ Rechercher sur ce Mac
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Reconnaitre une extension de fichier

Maintenant que nous pouvons voir toutes les extensions de fichier, il devient trés simple pour vous de déterminer le type d'un
fichier : celui-ci dépend de l'extension. Nous n'allons pas parcourir l'ensemble des extensions possibles car leur nombre est
beaucoup trop grand, mais nous allons voir les plus importantes pour vous. @

Prenons tout d'abord quelques exemples. En ce qui concerne les images, vous retrouverez trés rapidement, sice n'est pas déja
fait, une extension « .jpg » par exemple. Il s'agit d'une extension de fichier image, par exemple une photo ou un dessin. Quand
vous avezaffaire a cette extension, vous pouvez savoir inmédiatement qu'il s'agit d'une image.

E Guépard.jpg

= Jaguar.jpg

® Leopard.jpg

Ef Lion.jpg

H Panther.jpg

B Snow Leopard.jpg
= Tiger.jpg

Clest bien beau, ce que nous venons de voir 13, mais cela ne nous apporte pas beaucoup plus que ce que nous avions vu
précédemment alors que nous ne connaissions pas les extensions de fichier. L'extension va vous permettre de faire la différence
entre différents types de format d'image. Je peux citer comme exemples « .bmp », « .png » ou « .gif ». Ces extensions vous sont
peut-Etre familieres ; sitel est le cas, tant mieux.

Elle permettent également a votre systéme d'exploitation de savoir avec quelle application il doit ouvrir ce type de fichier ; il sait
par exemple que, pour des fichiers image portant l'extension « .bmp», « .jpg » ou « .png », il doit utiliser 'application Aperture.

J'ai décidé de prendre l'exemple des fichiers image qui possédent plusieurs extensions différentes, mais on pourrait refaire la
méme chose avec d'autres types de fichiers, comme les fichiers audio ou vidéo.

Quelques types de fichiers courants

Type de fichier Extensions

Fichier image | .bmp, .png, .jpg, jpeg, .gif

Fichier vidéo .avi, .mov, .flv, mp4

Fichier audio | .mp3, .0gg, .aac, .flac

Fichier texte txt, .doc, .docx, .odt, rtf

Ce tableau n'est bien siir pas a apprendre par cceur et, au fur et 2 mesure de 'avancement de ce tutoriel, vous commencerez a
retenir les extensions de fichier les plus courantes.

J'ai bien entendu listé les principauxtypes d'extensions mais, dés le prochain chapitre, vous allez découvrir de nouvelles

extensions quine correspondent pas au précédent type de fichier que nous avons vu : ce ne seront ni des fichiers image, ni des
fichiers audio, d'ou l'importance de savoir ce que sont les extensions de fichier.

Nous avons beaucoup parlé des fichiers et de leurs extensions, mais nous n'avons pas parlé des dossiers. Vous les avez déja
manipulé en partie, notamment dans le chapitre précédent, lorsque vous avez navigué dans l'interface de Mac OS X.

Les dossiers sont a part puisqu'a la différence des fichiers, il n'existe qu'un seul type de dossier : les dossiers. Pas d'extension,
rien. Un dossier est un simple conteneur pouvant stocker des fichiers mais également d'autres dossiers.

Maintenant que vous avez, je l'espére, assimilé la théorie concernant les fichiers et les dossiers, passons a la pratique. @

Dans un premier temps, nous allons voir comment créer un dossier pour, ensuite, créer un fichier.
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Créer un dossier est facile et trés pratique ensuite pour organiser vos fichiers de maniere claire et, donc, vous y retrouver
facilement. Je ne vais pas vous apprendre a ranger vos affaires ; vous étes slirement assez grand pour le faire. @

Cependant, je vais vous apprendre a créer ce dossier. Pour ce faire, rendez-vous sur votre bureau, ou vous créerez le dossier.

O Ce que je vais vous présenter sur votre bureau peut également &tre fait dans le Finder.

Une fois sur votre bureau, faites un clic droit sur celui-ci : un menu d'options devrait apparaitre. Parmi les options proposées,
vous devriez normalement trouver l'option « Nouveau dossier ».

Nouveau dossier

Lire les informations
Coller I'élément

Modifier le fond d’écran...

Aligner
Aligner par [
Trier par [

Afficher les options de présentation

Pour le renommer, sélectionnez le dossier avec votre souris en faisant un seul clic gauche dessus. Appuyez ensuite une fois sur
la touche Entrée. Vous pouvez alors taper le nouveau nomde votre dossier. Pour valider ce nouveau nom, il vous suffit
d'appuyer une nouvelle fois sur la touche Entrée.

Vila ! Vous venez de créer votre premier dossier sur le bureau. Comme vous avez pu le constater, c'est trés simple ; vous pouvez
effectuer la méme action dans n'importe quelle fenétre Finder.

Pour compléter, il existe bien stir un raccourci clavier permettant d'effectuer cette opération de création d'un dossier. Cependant, il
faut l'exécuter uniquement lorsque vous étes dans une fenétre Finder ou sur votre Bureau. Pour étre stir de cela, vérifiez si, dans
la barre des menus, le menu Finder est bien présent a droite du menu Pomme. Une fois que le menu Finder est présent, vous
pouvez utiliser le raccourci suivant :

Raccourci clavier : créer un nouveau dossier

(@00
oo
-

T +Cmd 38 +N

Comme nous l'avons vu, il existe plusieurs types de fichiers et donc plusieurs fagons d'en créer un. Je ne vais pas détailler la
maniére de créer chacun d'euxcar c'est impossible.

Pour manipuler des fichiers, il nous faut en posséder un. Pour cela, nous allons en créer. Nous n'allons pas chercher trés loin et
créer un simple fichier texte, avec l'extension « .rtf » ; sivous vous souvenez bien, nous avons vu cette extension dans le
chapitre précédent. Tout ce que je raconte n'est pas vide de sens. @

TextEdit

Pour créer notre fichier texte, nous allons utiliser un logiciel nommé TextEdit. Si vous avez bien retenu la legon, pour lancer cette
application, vous pouvez utiliser Spotlight.
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Tout afficher dans le Finder

Meilleur résultat . TextEdit — Applications

Applications =~ = TextEdit — Applications
4 Textedit — textedit

Documents | ] textedit.pro
] TextEdit.scatterload — AppKit
w TextEdit Test Document.rtf — AppKit

Pour lancer l'application, un simple clic sur le premier résultat suffit. Elle devrait figurer dans votre Dock mais, vous le savez, c'est
tout a fait normal. Une fenétre de ce type devrait apparaitre.

ann Sans titre

() (Howetica = )(Normar )12 [T TV EE= 5 Lo:)l=1)

+ | 3 | 3 | | J | 3 | 3 | J | 3 | 3 | | 3 | 3 = -

[T T T T TR i N T Y S T R [T R el

Dans la zone principale, vous allez pouvoir taper du texte. Dans ce cas-ci, ce que vous allez taper n'a pas d'importance : il faut
simplement remplir le fichier que vous aller créer. Une fois que vous aveztapé ce que vous souhaitez, vous devez enregistrer ce
texte. Une fois encore, iln'y a rien de compliqué : il vous suffit d'aller dans le menu « Fichier », qui se trouve dans la barre des

menus. Dans ce menu, sélectionnez l'option « Enregistrer... ».
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Mouwveau
Ouwrir...
Quvrir I'élément récent

Fermer

£
%0

FEW

35

I Enregistrer...
Dupliquer

Exporter au format PDF...

Revenir a la version enregistrée

Joindre des fichiers...
Afficher les propriétés

Format d'impression...
Imprimer...

1+ 3EA
L#P
43P

#P

Vous allez a présent, dans la nouvelle fenétre qui vient de s'ouvrir, pouvoir donner un noma votre fichier. Je vous laisse le

choisir. Ensuite, vous allez enregistrer votre nouveau fichier dans le dossier que nous avons créé précédemment. Normalement,
votre dossier se trouve sur votre Bureau. Il va falloir le chercher avant d'enregistrer votre fichier.

Dans la nouvelle fenétre qui s'est ouverte, cliquez sur la petite fleche a droite du nomde votre fichier pour développer

l'explorateur de fichiers. Ensuite, il suffit, a 'aide de la barre latérale, de vous rendre dans « Bureau » puis dans votre dossier.

Chezmoi, il se nomme « Premier dossier ».

O 608 Sans titre
|0 (beveia—emad ) L @HPE I OEESE S 00E=] |
Enregistrer sous :  Sans titre.rtf |;| 1
(< » ][22 = [N m | = + | [ G Premier dossier sl (Q
¥ Applications 3

il Ducuents
&) Téléchargem...
1 vidéos

JJ Musigue

20 Images

PARTAGES

===

Format de fichier : | Format RTF

| Nouveau dossier

4

| Annuler

Une fois que vous avezchoisile dossier et le titre adéquats pour votre fichier, il ne vous reste plus qu'a enregistrer ce dernier en
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cliquant sur le bouton en bas a droite.

Voila, votre fichier vient d'étre créé et se trouve dans le dossier que vous avez sélectionné. Maintenant que ce fichier existe, nous
allons voir ce que l'on peut en faire.

Note — Dans le chapitre traitant d'iCloud, nous verrons une possibilité¢ de sauvegarder des fichiers directement dans

iCloud.

Déplacer un fichier d'un dossier a un autre

Pour organiser au mieux votre espace de travail, vous aurez besoin par la suite de déplacer certains fichiers et dossiers pour les
ranger d'une fagon précise. Pour déplacer un fichier d'un dossier & un autre, il n'y a rien de compliqué. On va utiliser une
technique fort courante qui se nomme le glisser-déposer (on retrouve parfois le terme anglais drag and drop).

La technique est trés simple : vous sélectionnez le fichier que vous voulez déplacer avec votre souris en faisant un unique clic
gauche dessus, et vous maintenez ce clic ; vous pouvez ensuite balader ce fichier ou vous le souhaitez. Lorsque vous voulezle
reposer, il vous suffit de relacher le clic pour déposer le fichier a I'endroit désiré. On a donc bien fait glisser notre fichier avant de
le déposer quelque part.

zero.rtf second dossier
FITCTTIRE SR

Vous pouvezvous entrainer avec le fichier que nous avons créé précédemment. Vous pouvez vous amuser a le sortir de votre
dossier pour le mettre sur votre bureau puis dans « Documents », par exemple.

Cette technique fonctionne également pour les dossiers, vous pouvez donc créer quelques dossiers supplémentaires et vous
entrainer a les déplacer sur votre ordinateur.

Renommer un fichier
Nous avions découvert la technique permettant de renommer un dossier juste au-dessus. Eh bien, je peuxvous dire que la
méthode est exactement la méme pour un fichier. Il faut donc sélectionner le fichier puis appuyer sur la touche « Entrée (<) ».
Vous pouvezensuite taper le nouveau nomde votre fichier ou de votre dossier. Pour valider la modification du nom, il suffit de

rappuyer sur la touche « Entrée (<) ».

Raccourci clavier : renommer un fichier ou un dossier
(P00
1 imw]
00

Entrée (<)

Voir les informations d'un fichier

Pour voir les informations importantes d'un fichier, rien de plus simple. Effectuez un clic droit sur le fichier pour afficher le menu
contextuel, puis sélectionnez l'option « Lire les informations ». Vous devriez voir quelque chose de ce style apparaitre devant
vous :
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338 octet
Modifié : aujourd’hui 23:36

¥ Commentaires Spotlight :

¥ Général :

Type : Format RTF
Taille : 338 octets (4 Ko sur disque)
Emplacement : (UsersjColasV/Desktop/
Premier dossier
Création : aujourd’hui 23:36
Modifié : aujourd’hui 23:36
Equette: [l B @ LU U B 8 &

O Modéle
[ Werrouillé

¥ Plus d'infos :

Contenu créé : aujourd’hui 23:36
Contenu modifié : aujourd’hui 23:36
Quverture : aujourd’hui 23:36

¥ Mom et extension :

| zero.rtf

[ | Masquer |'extension

¥ Quvrir avec :

[ v/ TextEdit.app B

Utiliser cette application pour ouvrir tous les
documents de ce type.

Tout modifier...

P Apercu :
¥ Partage et permissions :

Lecture et écriture autorisées

| Mom | Privilége
A ColasV (Moi) |5 Lecture et écriture
1L staff + Lecture seulement
2! everyone + Lecture seulement

=] ®7]

Pour afficher les informations, vous pouvez également utiliser le raccourci clavier suivant aprés avoir sélectionné le fichier qui
vous intéresse.

Raccourci clavier : lire les informations
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@00
MO0
00

Cmd &8 +1

Vous pouvez décider d'afficher ou non certaines informations a l'aide des fléches sur la gauche. Je ne vais pas détailler l'ensemble
de cette fiche d'information, mais on retrouve quelques petites choses dont nous avons parlé dans les précédents chapitres.

Dans la partie « Général », on retrouve le type de fichier (en I'occurrence .rtf). Lemplacement du fichier dans l'arborescence de
notre disque dur est également mentionné ; notre fichier se trouve donc a l'emplacement suivant :
/Users/ColasV/Desktop/Premier dossier.

la base écrit en anglais ; c'est le systéme d'exploitation qui met une couche par-dessus pour afficher la traduction

O Votre bureau se nomme ici « Desktop » qui est le mot anglais pour « Bureau ». Ceci est normal puisque Mac OS X est a
francaise. Mais dans l'arborescence brute, le nomreste en anglais.

On retrouve également diverses informations telles que la date de création, de la derniére modification ou de la dernicre
ouverture. Ces informations ne présentent ici que peu d'intérét pour nous.

Un point intéressant concerne la partie « Quvrir avec : ». On peut constater que ce type de fichier s'ouvre par défaut avec
TextEdit, le logiciel que nous avons utilisé. Cependant, lorsque, par la suite, vous découvrirez d'autres logiciels, vous pourrez

décider quel est le logiciel qui doit ouvrir un certain type de fichier.

Maintenant que l'on a appris comment créer un fichier et un dossier, il va falloir apprendre a les supprimer !

La corbeille porte bien son nom car, comme dans un vrai bureau, vous pouvezy jeter les dossiers et les fichiers dont vous n'avez
plus besoin. Passons tout de suite a la pratique !

Vous l'avez peut-étre remarqué : votre corbeille se trouve a la droite de votre Dock. On la retrouve avec l'icone suivante :

Poury placer un dossier ou un fichier, il existe plusieurs techniques. La premiére — et la plus logique — est le glisser-déposer
que nous venons de voir. [l suffit de faire glisser votre fichier ou dossier vers la corbeille afin que celui-ci s'y retrouve.

Vous pouvez également utiliser le menu contextuel en faisant un clic droit sur votre fichier ou votre dossier, puis sélectionner
l'option « Placer dans la corbeille ».
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Ouwvrir
Ouwvrir avec [

Placer dans la corbeille

Lire les informations

Compresser « zero.rtf »

Graver « zero.rtf » sur un disque...
Dupliquer

Créer un alias

Coup d’'ceil sur « zero.rtf »

Copier « zero.rtf »

Aligner la sélection
Afficher les options de présentation

Etiquette :
X esuenE.

Ajouter en piéce jointe 4 un nouveau courrier

Lorsque vous lancezune feuille de papier dans une corbeille, vous pouveztoujours décider d'aller la récupérer par la suite si
vous pensez qu'au final, le document peut étre important. Eh bien, la corbeille fonctionne de la méme fagon. Quand un document
ou un dossier se trouve dans la corbeille, vous pouvez encore le sauver. On dit alors que l'on restaure le fichier ou le dossier.

Pour mettre en pratique ce dont je vous parle, il va falloir mettre un fichier ou un dossier dans la corbeille. Ensuite, vous allez
ouvrir cette deriere en cliquant sur son icone dans le Dock. Une fois la fenétre ouverte, deux possibilités s'offrent a vous :

e utiliser le menu contextuel en faisant un clic droit sur le fichier ou le dossier dans la corbeille, choisir ensuite l'option «
Remettre dans ce menu » et constater que I'élément en question disparait de la corbeille et retrouve sa place d'origine ;

e la deuxiéme option consiste a faire un glisser-déposer mais, cette fois-ci, dans le sens inverse : vous ferez glisser le fichier
en dehors de la corbeille.

Vider la corbeille revient a vider celle-ci dans la grosse benne a ordures devant chez vous. Une fois dedans, il n'est plus possible
d'en récupérer le contenu. Nous allons donc une fois encore voir deux méthodes pour supprimer définitivement un fichier qui se
trouve dans votre corbeille.

La premiére méthode consiste une fois de plus a utiliser le menu contextuel en effectuant un clic droit sur l'icone de la corbeille et,
ensuite, en sélectionnant l'option « Vider la corbeille ».

Ouwrir

Vider la corbeille

La seconde, quant a elle, consiste a ouvrir la corbeille via le Dock et cliquer sur « Vider » en haut a droite de la fenétre de la
corbeille. Une confirmation vous sera normalement demandée avant de supprimer définitivement vos fichiers.
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aurez perdu vos données pour toujours ! Prenez donc garde lorsque vous supprimez vos données et réfléchisseza

1 Attention ! Une fois que vous aurez cliqué sur « Vider la corbeille », il n'y aura plus moyen de revenir en arriére et vous
‘ deux fois avant de supprimer quelque chose.

Vous avez appris a vous servir de votre ordinateur, a créer des fichiers et des dossiers, a naviguer a travers l'arborescence de
votre disque dur et a déplacer des fichiers dans celle-ci. Maintenant que vous avez les bases, on va pouvoir aller un peu plus
loin en apprenant quelques techniques qui vous permettront de vous simplifier la vie de temps en temps.

Quick Look, comme son nom I'indique, est une fonction disponible sur votre systéme d'exploitation et qui vous permet de
visualiser rapidement les informations d'un fichier sans avoir besoin de l'ouvrir a 'aide d'une application comme TextEdit, ni
d'avoir besoin d'ouvrir les informations comme on l'a vu précédemment. L'avantage de Quick Look est qu'il est disponible
rapidement a l'aide d'une seule touche et ne nécessite pas de charger une application.

Il existe deuxtechniques permettant d'utiliser Quick Look. Néanmoins, a mon sens, une seule de ces deuxtechniques permet
réellement de profiter de la rapidité et de la simplicité de l'outil. Quick Look ne fait pas tout, bien siir, auquel cas ce qu'on a appris

jusqu'a présent ne servirait a rien, mais il simplifie la vie de l'utilisateur.

Prenons par exemple le fichier que nous avons créé tout a 'heure avec TextEdit. Sélectionnez ce fichier en faisant un unique clic
gauche dessus. Utilisez ensuite le raccourci clavier suivant :

Raccourci clavier : utiliser Quick Look

P00

L)

00
Espace

Eh oui, une seule pression sur la barre Espace et vous devriez voir le contenu du fichier, donc le texte que vous aveztapé. Une
deuxiéme pression sur la barre Espace et tout cela disparait. Facile, non ?

Sivous faites la méme chose sur un dossier, vous devriez rapidement voir quelques informations sur le dossier, mais rien de trés
intéressant.

@ Tu nous as dit qu'il existait une autre technique pour utiliser Quick Look. Comment fait-on ?

La deuxi¢me méthode pour voir l'apergu rapide consiste a utiliser le menu contextuel. Vous y trouverez une option qui se nomme
« Coup d'ceil sur « Nom du fichier » ». Cette option est cependant moins intéressante puisqu'elle vous oblige a faire deux clics
au lieu d'un seul.

Au final, Quick Look ne révolutionnera pas votre utilisation de votre ordinateur mais permet, dans de nombreuses situations,
notamment lorsque l'on posséde de nombreux documents, de pouvoir regarder leur contenu trés bri¢vement sans démarrer une

application, ce qui constitue une fonctionnalité pratique. Cependant, vous constaterez que Quick Look ne sait pas lire tous les
types de fichiers et que certains nécessiteront tout de méme une ouverture classique a l'aide d'une application.

Le copier-coller est une méthode qui consiste a copier un fichier ou un dossier, puis a « coller » la copie du fichier autre part. En
clair, vous pouvez, de maniére simple et rapide, obtenir une copie parfaite d'un fichier ou d'un dossier grace a cette méthode.

@ Quelle est l'utilit¢ de demander la copie d'un fichier que l'on posséde déja ?
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De nombreuses raisons existent : vous pouvez vouloir effectuer une sauvegarde de vos fichiers afin d'éviter de les perdre, copier
un fichier pour l'envoyer a quelqu'un ou encore faire la copie d'un fichier pour le modifier sans perdre l'original. En bref, plusieurs
raisons de connaitre cette technique.

La premi¢re méthode pour utiliser cette technique consiste, une fois de plus, a utiliser le menu contextuel a l'aide du clic droit sur
un fichier. Il existe une option qui se nomme « Copier « Nom du fichier » ».

Ouwrir
Ouwrir avec [

Placer dans |la corbeille

Lire les informations

Compresser « zero.rtf »

Graver « zero.rtf » sur un disque...
Dupliquer

Créer un alias

Coup d’'ceil sur « zero.rtf »

| Copier « zero.rtf »

Aligner la sélection
Afficher les options de présentation

Etiquette :

Ajouter en piéce jointe 4 un nouveau courrier

Une fois que vous avez sélectionné l'option « Copier », votre fichier ou dossier se trouve dans ce que l'on appelle le presse-
papier, qui stocke une copie de votre fichier de maniére virtuelle avant que vous ne décidiez de le coller quelque part.

Pour coller ce fichier, il vous suffit de faire un clic droit a n'importe quel endroit sur votre bureau ou dans un dossier pour faire
apparaitre le menu contextuel. Si le fichier a bien été copié dans le presse-papier, une option devrait apparaitre : « Coller
1'élément ».

Nouveau dossier

Lire les informations

I Coller |'élément I
Modifier le fond d’écran...
Aligner
Aligner par [
Trier par >

Afficher les options de présentation

Bien sir, il existe des raccourcis clavier pour le copier et le coller afin de vous simplifier un peu la vie.

Raccourci clavier : copier un fichier ou dossier
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@00

i imm]
00

Cmd 3 +C

Raccourci clavier : coller un fichier ou dossier
(P00
()
00

Cmd 8 +V

Plus loin que le fichier ou le dossier

La technique ne s'applique heureusement pas uniquement aux fichiers et auxdossiers : son champ d'action est beaucoup plus
large puisqu'on peut utiliser cette technique pour copier-coller des morceaux de texte, par exemple dans l'application TextEdit.

Pour faire ceci, vous devez au préalable sélectionner une portion de texte, par exemple dans TextEdit. Vous pouvez ensuite, au

choix, utiliser les raccourcis clavier qui ont l'avantage d'étre rapides a utiliser. Vous pouvez également faire un clic droit sur le
texte que vous avez sélectionné pour faire apparaitre le menu contextuel et choisir 'option « Copier ».

Le petit frere : le couper-coller
Comme vous vous en doutez, le couper-coller est trés similaire au copier-coller mais, au lieu de créer une copie de votre fichier,
dossier ou texte, vous allez simplement déplacer celui-ci. Concrétement, vous allez d'abord faire une copie de votre fichier mais,

au moment de le coller, celui-ci va disparaitre de son emplacement d'origine.

La premicre partie s'effectue de la méme fagon que pour un copier-coller : vous allez d'abord faire une copie de votre fichier ou de
votre dossier a l'aide de la commande que nous avons vu précédemment, soit Cmd 38 + C.

Ensuite, pour le déplacer dans son nouvel emplacement, placez-vous a l'aide de Finder dans le nouveau répertoire et effectuez le
raccourci suivant : Alt + Cmd 38 + V. Cette méthode est trés similaire au copier-coller mais il faut appuyer en plus sur la touche
Alt, qui se situe & gauche de la touche Cmd 3.
On peut également faire la méme chose en utilisant le clic droit, comme pour le copier-coller, sauf que, lors de votre clic droit pour
copier I'¢lément dans son nouveau dossier, vous devrez maintenir la touche Alt enfoncée pour faire apparaitre 'option «
Déplacer 1'élément ici... ».
Raccourci clavier : déplacer un fichier ou dossier

(@00

L)

|

Alt+Cmd 36 +V
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Les applications

Aprés avoir parcouru notre ordinateur, nous allons aborder quelque chose qui devrait vous rappeler des souvenirs. Souvenez-
vous :ily a quelques chapitres, nous avions lancé ensemble plusieurs applications, notamment Finder.

Il est maintenant temps d'approfondir ce point pour comprendre ce qu'est une application, comment elle fonctionne et comment
en installer. Vous verrez qu'il existe toutes les applications possibles et imaginables ; nous ne pourrons donc pas toutes les
aborder.

Une application (ou logiciel, les deux termes étant assez proches) permet d'apporter de nouvelles fonctionnalités a votre systéme
d'exploitation. Une application est un greffon qui utilise votre systéme d'exploitation comme base pour fonctionner. Au départ,
votre systéme d'exploitation ne vous permet pas de faire grand-chose, mais grace a de multiples applications fournies avec votre
ordinateur, vous pouvez par exemple naviguer dans votre arborescence grace au Finder. Comme je vous l'ai dit, Finder est une
application qui vous permet de parcourir I'ensemble de vos fichiers et dossiers.

On peut schématiser cela de maniere simple :

Application
1

Pour pouvoir greffer une application a notre systéme d'exploitation, il faut installer cette application sur notre OS.

Une application se retrouve sous la forme d'un fichier avec une extension particuliére : .app. C'est ce fichier que nous installerons
plus loin.

Installer une application
Vous pouvez trouver une application sous diverses formes : elle peut étre contenue sur un CD mais il est également possible de
l'installer en la téléchargeant sur Internet. Il existe de trés nombreuses méthodes pour obtenir une application. Nous allons

bientdt revenir sur l'installation d'une application en détail car il existe plusicurs maniéres de procéder.

Je mefforcerai de vous guider au maximum lors de l'installation mais, compte tenu du large panel d'applications disponibles pour
votre systéme d'exploitation, je ne pourrai pas couvrir I'ensemble des possibilités que vous pourrez rencontrer.

Désinstaller une application

Sivous avez pu greffer une application sur votre systéme d'exploitation, vous pouvez également la retirer. Pour ce faire, plusicurs
méthodes existent. Lorsque nous reviendrons sur l'installation d'une application, nous reviendrons dans un second temps sur la
désinstallation.

L'ensemble des applications installées sur votre ordinateur se regroupe dans un méme dossier nommé « Applications ».
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Pour y accéder, il faut que vous ouvriez une fenétre Finder, comme nous avions appris a le faire dans les chapitres précédents.
Une fois la fenétre ouverte, cliquez dans le panneau latéral sur le dossier « Applications ».
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Vous allez retrouver dans ce dossier de trés nombreuses applications ; c'est 1a que vous vous rendrez compte que vous n'avez
pas les mémes que les miennes : c'est tout a fait normal car vous n'avez slirement pas dii en installer beaucoup, voire pas du tout.

Je vous aidit plus haut que l'ensemble des applications se trouvent dans ce dossier. En réalité, je vous aiun peu menti pour
simplifier la chose mais nous allons voir dans quelques instants ce qu'il en est exactement.

On peut décomposer l'installation d'un logiciel en trois types.

e L'installation par le Mac App Store : c'est la technique la plus simple puisque vous n'avez presque rien a faire, mais il
existe encore trés peu d'applications qui fonctionnent avec le Mac App Store.

e L'installation avec une archive pkg : vous ne savez pas ce dont il s'agit pour l'instant mais vous le verrez trés bient6t ;
cela permet d'installer une application sur votre Mac.

e [a fausse installation : elle consiste simplement a déposer l'application dans le dossier « Applications ». La plupart des
applications s'installent de cette fagon.

Voila, je vous ai décrit de maniére trés simple les trois types d'installation que l'on pourra rencontrer, avant d'attaquer de maniére
plus précise chacun des points. Mais avant de poursuivre, je dois vous donner quelques petits conseils.

Au cours d'une installation, votre systéme d'exploitation pourra vous demander votre mot de passe administrateur pour effectuer
certaines opérations.

La sécurité est quelque chose d'important. Je vous fais peut-&tre peur en disant cela, mais ne prenez pas cet aspect a la
légere !

& Quand votre systéme d'exploitation vous demande votre mot de passe, faites attention et regardez ce que vous installez
! Dans la suite, je choisirai des applications sans danger, mais il faut savoir que toutes les applications ne le sont pas
nécessairement.

Deuxieéme point : bien que les trois méthodes évoquées différent, elles nous raménent toutes au méme but, c'est-a-dire placer le
fichier de l'application (.app) dans le dossier « Applications » dont je vous ai parl¢ au-dessus.
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Le Mac App Store

Le Mac App Store est une application qui est normalement déja présente sur votre systéme d'exploitation et qui vous permet de
télécharger et d'installer des applications provenant d'une bibliothéque d'applications proposée par Apple.

Vous retrouverez dans cette bibliothéque des applications gratuites, mais également des applications payantes. Afin de pouvoir
les télécharger, vous devez disposer d'un compte Apple, ce qui devrait étre le cas sivous avez acheté votre Mac en ligne. Si
vous n'en possédez pas, je vous invite a en créer un grace au chapitre en annexe qui détaille la marche a suivre.

un n'est absolument pas obligatoire, mais peut se révéler utile dans certains cas.

@ Je considérerai par la suite que vous possédezun compte Apple a chaque fois que nous en aurons besoin. En posséder

Pour lancer le Mac App Store, cliquez sur cette icone dans votre Dock :
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Sur cette page, qui est sGirement un peu différente de la mienne, vous pourrez parcourir la bibliothéque du Mac App Store. Nous
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allons télécharger et installer ensemble notre premicre application.

Regardezle champ de recherche en haut a droite : il ressemble au champ de recherche que nous avons déja vu auparavant. Je
vais vous demander de rechercher l'application Twitter. Une fois que vous avez effectué votre recherche, vous devriez obtenir
une liste d'applications correspondant a votre recherche.

P Twitter est un réseau social. L'application que je vous propose de télécharger est un client qui vous permet d'utiliser ce
| | service sans passer par le site web de Twitter. Si vous voulez en savoir plus sur Twitter, je vous invite a consulter ce

= tutoriel de christophetd.

Choisissez la premiére application qui se nomme simplement Twitter. En cliquant dessus une fois, la page devrait changer pour
afficher quelque chose de ce genre :

Baonlas = * = L @ 0y Twitr

Faatured Top Charti Categoran PFurchased Updates

Vous devezensuite cliquer sur le bouton « Gratuit ». Ce dernier va alors se transformer en un bouton vert portant la mention
suivante : « Installer 1'app ». Cliquez de nouveau sur ce bouton. U'application va certainement vous demander vos identifiants
iTunes ; sivous en possédez, vous pouvezles entrer sans crainte. Le téléchargement se lancera ensuite et vous devriez voir
apparaitre votre application sur une nouvelle page qui se nomme le Launchpad (n'ayez crainte : nous allons voir ce que c'est
dans un instant). En attendant, dites-vous que l'application s'est bien installée.

Je viens de vous faire télécharger une application gratuite mais, si votre compte est reli€¢ a votre carte bleue et que vous
/\ téléchargezune application payante, vous serez débité. Faites donc attention lorsque vous téléchargez sur le Mac App
c 2 Store.

Vila ! Vous venez d'installer une premiere application sur votre systéme d'exploitation grace au Mac App Store. En revanche,
toutes les applications ne s'installent pas de cette fagon et nous allons découvrir les autres techniques ensemble dans un
instant.
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Lorsque vous téléchargerez une application par la suite, vous téléchargerez en fait une image disque (un .dmg), qui contiendra
soit un installeur en .pkg, soit une application en .app. Nous allons apprendre de maniére assez bréve comment installer votre
application.

Installer un .pkg

Je vais €tre plus rapide que pour le précédent chapitre, car l'installation de ce type d'application est plus rapide.

O Je ne donne pas ici de méthode unique pour installer un .pkg, car il n'en existe pas ; chaque installation est différente.

A la fin du téléchargement, vous trouverez un fichier .pkg. Il vous suffira de le double-cliquer et une nouvelle fenétre devrait
s'ouvrir devant vous. Apres une suite d'étapes, vous installerez votre application. Celle-ci se retrouvera dans votre dossier «
Applications », comme précédemment. L'application devrait également apparaitre dans le Launchpad, dont j'ai mentionné
l'existence plus haut et que nous allons utiliser par la suite.

Installer un .app

Il se peut que l'application soit directement contenue dans ce que vous téléchargez. Il suffit alors de faire glisser cette
application, en la sélectionnant puis en maintenant le clic gauche enfoncé, vers le dossier « Applications ». Une fois qu'elle se
trouve dans le dossier « Applications », vous pouvez considérer votre application comme installée.

Dans ce que vous téléchargez, il existe souvent un raccourci vers le dossier « Applications » pour vous faciliter la
tache. Cependant, ce raccourcin'étant pas toujours présent, nous traiterons du cas général.

Au final, les trois méthodes reviennent a faire une chose : placer un fichier .app dans le dossier « Applications » de votre
ordinateur. Pour ceux qui auraient eu un ordinateur sous Windows, ceux-ci peuvent bien voir que la procédure est totalement
différente entre les deuxsystémes d'exploitation.

Installer avec MacPorts
La derniére méthode que je mets volontairement un peu a I'écart des autres est l'installation a partir de MacPorts. Certaines
applications ne sont pas disponible directement au téléchargement comme nous l'avons vu, celle-ci existent sous forme de
paquets. Le but de MacPorts est de charger les différents paquets nécessaires a l'installation d'une application.
Vous n'aurez stirement jamais a utiliser ce type d'installation, cependant je mentionne son existence pour les plus curieux, qui

peuvent regarder ce tutoricl qui en parle. Les anciens utilisateurs d'une distribution GNU/Linux retrouverons facilement
beaucoup de similarités entre cet outil et les leurs.

Chaque application est différente. Elles se ressemblent pourtant sur de nombreux points :

e une application peut étre lancée et quittée ;
e une application apparait dans le Dock une fois lancée ;
e pour chaque application, la barre des menus change.

Vous avez déja lancé des applications, par exemple Finder ou Carnet d'adresses. Par chance, celles-ci était déja présentes dans
votre Dock. Nous allons découvrir des méthodes plus générales pour lancer vos applications.

Vous vous souvenezde Spotlight, dont nous avons parlé il y a deux chapitres ? Eh bien, nous allons l'utiliser pour chercher et
lancer une application.

Premieére méthode : Spotlight

Je ne vais pas vous expliquer a nouveau comment utiliser Spotlight : j'en ai déja suffisamment parlé dans ce chapitre et vous
invite a le consulter pour vous rafraichir la mémoire.

Nous allons rechercher l'application que vous avezinstallée tout a I'heure et qui se nomme « Twitter ». Pour cela, cliquez sur
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licone Spotlight en haut a droite de votre écran et tapez dans le champ de recherche le nomde votre application, Twitter dans ce
cas-ci.

Tout afficher dans le Finder

Meilleur résultat ¥ Twitter

Applications g Twitter

Documents ] The Twitterverse.qtz — XML
[l The Twitterverse.qtz — Patches

Dossiers  [ig] The Twitterverse — XML
(] The Twitterverse — Patches

Pages weh Les forums — History

La barre du haut

&) [8) [&)

Dock et fenétres

Vous pouvez remarquer que l'application que nous venons de télécharger apparait en haut des résultats de la recherche. Pour
lancer l'application, il vous suffit de cliquer sur le premier résultat de recherche. L'application va alors se lancer.

Deuxieme méthode : le dossier « Applications »

Nous avons appris comment installer des applications sur notre ordinateur. Si vous vous souvenez bien, quelle que soit la
méthode utilisée, elle revenait a placer un fichier avec 'extension .app dans le dossier « Applications ».

Avec cette méthode, rendez-vous simplement dans le dossier « Applications », comme nous l'avons fait au début de ce chapitre.
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Une fois dans ce dossier, vous pouvez chercher l'application qui vous intéresse. Pour la lancer, effectuez-y un double-clic.

Troisiéme méthode : le Launchpad
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' Cette méthode n'est disponible qu'a partir de Mac OS X Lion (10.7) ; sivous possédezune version antérieure de Mac
& OS X, vous n'avez pas la possibilité d'utiliser le Launchpad.

Le Launchpad est une nouveauté de Mac OS X Lion (10.7), qui présente les applications que vous possédezsous la forme d'un
écran quiregroupe vos applications. S'il s'agit de la premiére fois que vous utilisez votre Mac, le Launchpad est probablement un
peu vide. Sur mes captures d'écran, vous pourrez voir un grand nombre d'applications, ce qui est tout a fait normal.

Tréve de bavardage, nous allons lancer le Launchpad. Pour cela, je vous conseille de regarder dans votre Dock. Regardez l'icone

avec une fusée se trouvant a droite de l'icone du Finder : c'est l'application du Launchpad. Cliquez une fois dessus. Vous devriez
voir apparaitre devant vous diverses icones d'applications installées sur votre ordinateur.

Carnet dadreinm

A

Fréferences Syridme QuickTime Player

Pour lancer une application, rien de plus simple : il suffit d'un clic sur l'icone d'une application pour que celle-ci se lance.

Vous pouvez voir qu'au bas de votre écran, juste au-dessus du Dock, apparaissent plusieurs points blancs qui indiquent qu'ily a
plusieurs pages d'applications. Pour naviguer entre ces pages, il existe plusieurs méthodes :

utiliser la molette de votre souris ;

utiliser le trackpad de votre ordinateur ;

faire glisser a l'aide de la souris en cliquant sur une zone vide, tout en faisant bouger la souris vers la droite ou vers la
gauche.

Lorsque vous fermez une application (je vous présenterai la marche a suivre dans un instant), vous fermez simplement la fenétre
d'affichage de l'application. La plupart du temps, dans la conception de l'application, le fait de fermer la fenétre d'affichage quitte
également l'application. Mais ce n'est pas toujours le cas, par exemple pour que l'application puisse tourner en tache de fond.

@ Comment s'assurer qu'une application fermée a bien été quittée ?

Clest trés simple. Vous vous souvenez de la pastille blanche située, dans le Dock, au-dessous de l'icone d'une application que
vous avez lancée ? Si, en fermant cette application, la pastille blanche disparatit, cela signifie qu'elle a bien été quittée.
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Prenons maintenant un exemple pour savoir comment fermer votre application. Vous souvenez-vous de l'application « Carnet
d'adresses » que nous avions lancée dans le deuxi¢me chapitre ? Eh bien, nous allons la relancer. Une pastille blanche devrait
apparaitre en dessous, ce quiindique que vous l'avezbien lancée.

¢ —)

Une fenétre ressemblant a I'image ci-dessous devrait apparaitre. Le contenu n'est pas trés important ; seuls nous intéressent les
trois boutons situés en haut a gauche de la fenétre.

Tous les contacts n |

Apple

+33 (0)1 56 52 96 00
httpsiveww, aople. comdfr

7, place d'léna
CS 81626

75773 Pans cedex 16
France

Ieiedifier

Partager

En cliquant une fois sur le bouton rouge, la fenétre devrait disparaitre. Vous devriez en principe constater la disparition de la
pastille blanche car le fait de fermer la fenétre a également quitté I'application. Il arrive cependant que ce ne soit pas le cas. Nous
allons donc voir comment quitter I'application dés maintenant.

Nous allons reprendre I'exemple de I'application que nous venons d'utiliser : l'application « Carnet d'adresses ». Cette fois-ci, au
lieu de fermer simplement l'application (dans ce cas-ci, nous la quittons également), nous allons directement la quitter.

Pourquoi, me demanderez-vous, alors que le fait de fermer la fenétre suffit & quitter l'application ? Comme je vous lai dit, il arrive
parfois que le fait de fermer la fenétre de l'application ne permette pas de quitter directement l'application. Ainsi, malgré le fait que
la fenétre soit fermée, 'application consomme des ressources de votre ordinateur. Avec plusieurs applications ouvertes, votre

ordinateur peut s'en trouver ralenti.

Apres ces quelques explications, passons a la pratique. Il existe trois méthodes pour quitter une application (sans compter, dans
certains cas, le fait de fermer la fenétre).

Par le Dock

Rappelez-vous : lorsque nous avions fait un clic droit sur le Dock pour faire apparaitre une liste d'options, il y avait une option «
Quitter ». De maniére tout a fait logique, vous avez deviné qu'en cliquant sur cette option, vous pouviez quitter l'application.
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Options

Masquer
Quitter

Apres avoir relancé l'application « Carnet d'adresses » (ou toute autre application), faites un clic droit sur son icone dans le Dock
et choisissez l'option « Quitter ». Une fois cette action effectuée, la pastille blanche qui se situe en dessous de l'icone dans le
Dock doit disparaitre.

Par la barre des menus

La deuxi¢me méthode permettant de quitter une application consiste a passer par la barre des menus. A c6té¢ du menu Pomime,
dont vous devriez vous souvenir, se trouvent des menus qui changent en fonction de l'application dans laquelle vous vous
trouvez. Ces menus sont différents a chaque fois, sauf certains quirestent les mémes pour toutes les applications.

Relancez l'application « Camet d'adresses ». Nous allons nous intéresser au premier des menus, situé a la droite du menu Pomme,
quise nomme « Carnet d'adresses ». En cliquant dessus, une liste d'options devrait apparaitre. N'y prétons pas trop attention ;
ce quinous intéresse se situe au bas de ce menu, c'est-a-dire l'option « Quitter ». Il suffit d'un clic et voila que nous quittons
l'application.

Par un raccourci clavier

Sivous avez été un peu attentif, vous avez peut-étre constaté qu'a coté de l'option « Quitter », dans la précédente méthode, il y
avait un raccourci clavier. Si vous ne l'avez pas vu, ce n'est pas grave. Pour quitter rapidement une application, vous pouvez
utiliser le raccourci clavier suivant :

Raccourci clavier : quitter une application

(P00
el
-

Cmd 3 +Q

Nous venons de voir trois méthodes différentes pour quitter une application, plus une quatrieme méthode qui consiste a fermer
la fenétre d'affichage. C'est une méthode qui marche parfaitement avec la plupart des applications. Cependant, comme partout, il
existe des exceptions ; vous les découvrirez stirement par vous-méme mais, a titre d'exemple, vous ne pouvez pas quitter
l'application Finder. Vous pouvez bien stir fermer la fenétre de cette application, mais les trois méthodes que nous avons passées
en revue ne permettent pas de quitter 'application.

Maintenant que nous venons de voir comment obtenir une application, la lancer et la quitter, nous allons découvrir quelque
chose de trés pratique. Vous vous souvenez qu'il existe des liens entre les applications et le Dock : par exemple, quand vous
lancez une application, une petite pastille blanche apparait sous l'icone de l'application dans le Dock. Mais cela ne s'arréte bien
heureusement pas 1a : il existe de trés nombreuses liaisons entre les applications et le Dock. Certaines, vous le verrez, se
révéleront trés pratiques. @

Pour le moment, nous n'avons lancé que des applications se trouvant dans le Dock, mais il se peut que vous ayez plus tard
besoin de lancer une application quine s'y trouve pas.

Par exemple, faites une recherche Spotlight, comme nous l'avons vu précédemment, et cherchez l'application « Calculette ».
Celle-ci se trouve de base dans votre ordinateur. Une fois lancée, elle devrait apparaitre dans votre Dock, ot elle se situera tout a
droite. Comme vous aurez lancé l'application, une pastille blanche sera présente en dessous.

Cependant, a la différence des autres applications quise trouvent déja dans le Dock, quand vous quitterez celle-ci, elle
disparaitra du Dock car elle n'est pas liée a celui-ci.
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@ Mais s'il existe des applications fixées dans Dock, comment puis-je fixer une application moi-méme ?

Trés bonne question a laquelle je vais répondre tout de suite. Sachez qu'il est trés simple de fixer une application au Dock. Grace
a cela, vous pourrez accéder plus rapidement a vos applications favorites.

Pour fixer une application, effectuez un clic droit sur l'icone de votre application dans le Dock. Un menu devrait apparaitre ;
cliquez sur « Options » puis choisissez l'option « Garder dans le Dock ».

Opti
ptions Garder dans le Dock

Masquer Ouvrir avec la session

Quitter Afficher dans le Finder

Votre application est a présent fixée dans le Dock. Vous pouvezla déplacer dans le Dock et la placer ou bon vous semble ; pour
cela, rien de plus simple : de la méme maniere que pour déplacer une fenétre, il suffit de maintenir le clic gauche sur l'icone de
l'application et de la déplacer dans votre Dock.

Vous venez d'ajouter une application a votre Dock, auquel celle-ci est maintenant liée. Vous remarquerez toutefois rapidement que
le Dock est trés vite saturé. De ce fait, pour ne pas encombrer votre Dock d'applications inutiles, il faut en retirer certaines de
temps en temps. Pour cela, il existe deux méthodes trés simples.

La premiere consiste a réutiliser la méme technique que pour lier une application au Dock, mais dans l'autre sens : un clic droit sur
licone de l'application, un clic sur le menu « Options » puis sur l'option « Garder dans le Dock ». Simple et efficace.

La deuxi¢me méthode est encore plus simple et, par ailleurs, plus intuitive. Effectuez un clic gauche sur l'icone de l'application et
maintenez-le enfoncé comme sivous alliez déplacer lI'icone dans le Dock. Mais au lieu de la déplacer latéralement, vous allez la
sortir du Dock. Un petit nuage devrait apparaitre ; vous pouvez alors reldcher votre clic et 'application aura disparu du Dock.

@ Attends un peu ! J'ai bien suivi tes deux méthodes, mais aucune ne fonctionne : l'application reste dans le Dock.

Lexplication est trés simple. Si, en suivant 'une de ces deux méthodes, I'application ne disparait pas du Dock, cela signifie qu'elle
est encore lancée et que la pastille blanche demeure au-dessous de l'icone de l'application. Il vous suffit alors de quitter cette
application en utilisant l'une des méthodes appropriées et, dans le méme temps, celle-ci devrait disparaitre du Dock.

Vous avez remarqué que plusieurs options se trouvent dans la liste dont nous avons parlé. Nous avons utilisé la premiére : «
Garder dans le Dock ». La seconde option, « QOuvrir avec la session », vous permet de lancer l'application au démarrage de
votre ordinateur.

Pour le moment, nous n'en sommes qu'au début et vous ne voyez peut-étre pas encore l'intérét de lancer une application au

démarrage, mais vous verrez par la suite que cela peut se révéler trés pratique dans certains cas. Mais n'épiloguons pas trop 1a-
dessus :ilne s'agit pas d'une notion essentielle.
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Personnaliser le systeme d'exploitation

Voila ! Vous maitrisez a présent les rudiments pour utiliser votre ordinateur sous Mac OS X, mais notre travail est loin d'étre
terminé. Vous utiliserez fréquemment votre ordinateur et vous désirez certainement qu'il vous ressemble, un peu a la manicre de
votre maison ou votre appartement, que vous avez décoré selon vos gofts. Eh bien, le principe est le méme avec votre
ordinateur : vous pouvez lui donner I'apparence que vous voulez.

Nous apprendrons, dans ce chapitre, a modifier le fond d'écran ou I'écran de veille, par exemple. Nous serons plutdt, a ce
moment-la, dans une personnalisation graphique de notre ordinateur. Cependant, pour votre confort d'utilisation, il peut
également étre intéressant de personnaliser votre systéme d'exploitation afin de vous rendre certaines taches plus faciles,
notamment sivous disposezd'un trackpad. Mais ne nous affolons pas : nous verrons chaque chose en son temps.

Avant d'attaquer l'aspect purement pratique de personnalisation de votre systéme d'exploitation, il va falloir trouver comment et
ou modifier ces éléments, mais je vais vous aider pour cela. Il va falloir utiliser 'application « Préférences Systéme ». Maintenant
que vous avezun peu d'expérience, vous savez qu'on peut retrouver cette application a l'aide de Spotlight, mais vous pouvez
également y accéder grace au menu Pomme en haut a gauche de votre écran.

A propos de ce Mac
Mise a jour de logiciels...

App Store...

I Préférences Systéme. .. I
Dock b
Eléments récents >

Forcer a quitter Finder 4R

Suspendre |'activité
Redémarrer...
Eteindre...

Fermer la session ColasV... {#Q

Une fois que vous avez lancé 'application, vous devriez vous retrouver devant une fenétre de ce type :
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Préférences Systéme

(Q

Nous allons nous intéresser a la deuxieme icone, encadrée en rouge sur l'image, qui concerne, comme son nom l'indique, le

800
[ o | p ] [ Tout afficher ]
Personnel
File e
= | &
Dine
Général Bureau et Dock Mission
éco. d'écran Control
Matériel
|lr ":‘
.-'I i f
CD et DVD Moniteurs  Economiseur Clavier

d'énergie
Internet et sans fil
a4 @ e 0
iCloud Mail, Contacts Réseau
et Calendrier
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R i

Utilisateurs et Contrdle
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Mise a jour
de logiciels

o e Q@ @

Langue Sécurité Spotlight Maotifications
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8L scanners
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bureau et I'économiseur d'écran. Il y a ici un petit abus de langage puisque, comme défini précédemment, le bureau est l'endroit
ou vous déposez vos fichiers ; dans ce menu, vous ne pourrez modifier que l'image d'arriere-plan du bureau : le fond d'écran.
Mais également, et c'est li¢, 'économiseur d'écran.

@ Minute papillon : on parle encore du fond d'écran, mais qu'est-ce que I'économiseur d'écran ?

Comme son nom l'indique, '€conomiseur d'écran vous permet d'économiser de I'énergie, en particulier sur les ordinateurs
portables. Il s'agit le plus souvent d'une image ou d'une petite animation qui remplace votre bureau afin de diminuer la

consommation d'énergie de votre écran. Ne vous inquiétez pas : nous allons le découvrir ensemble.

Sivous cliquez sur la deuxieéme icone, vous devriez vous retrouver devant une nouvelle fenétre. C'est dans celle-ci que vous
pourrez changer votre fond d'écran a volonté. Le seul petit bémol est que, pour l'instant, vous n'avez peut-étre pas encore de
photos sur votre ordinateur, mais cela viendra par la suite. Nous nous exercerons donc avec les images se trouvant de base dans
votre ordinateur. Néanmoins, si vous avez déja stocké des images sur votre ordinateur, je vous expliquerai comment les mettre en
fond d'écran.
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800 Bureau et économiseur d'écran

[ | P J [ Tout afficher ] (:Q| )

LT Economiseur d'écran

Galaxy

-

¥ Apple
[ ] Fond d’écran
o' Couleurs unies
b Dossiers

= [ ] Changer d'image : | toutes les 30 minutes
Ordre aléatoire

o

I"- \]
L

E Barre des menus translucide

Comme vous pouvez le voir, ce menu peut se décomposer en plusieurs parties dont je vais tenter de vous expliquer l'intérét.

1. Dans ce menu en forme de liste, on retrouve tous les dossiers ajoutés dans « Préférences Systéme » et qui contiennent
des fonds d'écran. De base, Apple propose un certain nombre de fonds d'écran, classés par thématique dans les dossiers.
Vous pouvez également avoir accés a vos photos sielles sont dans l'application iPhoto, que nous traiterons dans une
prochaine partie.

2. Cette partie vous affiche les différents fonds d'écran disponibles dans chaque dossier. Pour changer de dossier et voir de
nouveaux fonds d'écran, il vous suffit juste d'effectuer un clic gauche sur un des dossiers situés dans la colonne de
gauche (1).

3. Sivous possédez déja des images sur votre disque dur, vous pouvez ajouter un dossier dans la liste des dossiers de
fonds d'écran. Pour ce faire, rien de bien compliqué : il vous suffit de cliquer sur le petit bouton +, puis de trouver votre
dossier dans l'arborescence de l'ordinateur. Une fois ajouté, celui-ci devrait apparaitre dans la colonne de gauche, avec
les autres dossiers.

Toutefois, avec tout cela, je ne vous ai pas montré comment changer votre fond d'écran. Une fois que vous avez choisiun fond
d'écran, il vous suffit de cliquer une fois dessus, aprés quoiun petit cadre jaune devrait I'entourer. Eh voila, rien de plus ! Vous
venez de changer votre fond d'écran. Pour 'admirer, vous pouvez fermer les « Préférences Systéme », ou simplement masquer
l'application avec le raccourci clavier Cmd 36 + H, comme nous I'avons appris.

Cela nous amene a revenir sur le fameux économiseur d'écran, dont nous avons parlé plus haut.
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Pour que nous puissions parler de 'économiseur d'écran, il vous faut vous rendre dans le méme menu que précédemment mais,
au lieu de rester dans la partie concernant le fond d'écran, rendez-vous dans la partie « Economiseur d'écran » a l'aide de l'onglet
situé en haut de la fenétre des préférences.

Vous devriez vous retrouver devant une fenétre légérement différente de la précédente. Dans celle-ci, a l'instar de celle du fond
d'écran, vous pourrez changer a votre guise votre économiseur d'écran. L'économiseur d'écran est, a mon sens, beaucoup moins
important que le fond d'écran lui-méme. Il est cependant intéressant de le régler tel que vous le souhaitez, notamment si vous
disposezd'un ordinateur portable.

800 Bureau et économiseur d'écran
| 4| > || Toutafficher | (Q

{ Bureau

—

Flottant Vers le haut

L

Reflets Origami

Options de I'économiseur d'écran...

Mobile photos Mobile Vac.

FE——
Démarrer aprés | 20 minutes 5 ||| | Superposer I'heure | Coins actifs... | (7]

La présentation ressemble un peu a celle du fond d'écran, je pourrai donc étre un peu plus rapide dans mes explications.

1. Liste des économiseurs d'écran disponibles. Vous pouvezen sélectionner un en effectuant un simple clic gauche sur celui
que vous voulez.

2. Fenétre de visualisation de I'économiseur d'écran que vous avez choisi. Sila fenétre vous semble trop petite, vous
pouvez cliquez sur le bouton « Tester » en dessous pour voir I'économiseur en plein écran. Pour le faire disparaitre, il
vous suffira de bouger votre souris.

3. Aprés avoir choisivotre économiseur d'écran, il faut que vous choisissiez la durée apres laquelle celui-ci apparaitra. Un
délai trop court vous coupera a chaque petite inactivité devant votre ordinateur et, a l'inverse, un délai trop long rendra
inutile l'usage d'un économiseur d'écran.

Suivant 'économiseur d'écran que vous choisirez, vous pourrez modifier certaines options relatives a celui-ci grace au bouton «
Options... ». Je ne détaillerai pas spécifiquement pour chaque économiseur d'écran car ce menu d'options change a chaque fois.
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Il existe encore d'autres options liées a I'économiseur d'écran, mais je ne les évoquerai pas dans cette partie. En revanche, si vous
étes un minimum débrouillard, vous pourrez farfouillez un peu pour les trouver. Cependant, faites toujours attention en cochant
ou en décochant des cases d'options !

Je vous propose maintenant de retourner dans le menu d'accueil de « Préférences Systéme », l'endroit ou se trouve I'ensemble
des menus d'options. Je vous propose de regarder la premiére icone, tout en haut a gauche : Général.

Dans ce menu, on retrouve de trés nombreuses options, qui ne vont pas toutes nous étre utiles. Puisque nous nous penchons
actuellement sur la personnalisation graphique et esthétique de notre systéme d'exploitation, nous nous intéresserons aux deux
premiéres options de ce menu.

8eo0o Général
[ | b ] [ Tout afficher (Q| )
Apparence : | [ Bleu % | Pour le boutans, menus et fenétres
Couleur de contraste : | [ | Bleu 4
Taille de l'icone de la barre latérale : | Moyenne =~y

Afficher les barres de défilement : () Automatiquement en fonction de la souris ou du trackpad
() Lors du défilement

. () Toujours
Cliguer sur la barre

de défilement pour : (*) Aller a la page suivante
() Aller & 'endroit cliqué

| | Demander & conserver les modifications & la fermeture des documents

(¥ Fermer les fenétres 4 la fermeture d'une application
S'ils sont sélectionnés, les documents et fenétres ouverts ne
seront pas restaurés lors de la réouverture de I'application

Eléments récents : | 10 + | Documents, apps et serveurs

[ﬂ Utiliser le lissage des polices pour écran LCD si disponible

Désactiver le lissage du texte pour les polices de taille | 4 4| et inférieure (7)

Vous pouvez vous amuser ¢galement avec les options en dessous, mais celles-cine relévent pas d'un trés grand intérét. Passons
donc a la suite, qui est un peu plus intéressante.

Vous vous souveneztreés bien de votre Dock. Nous l'avons beaucoup utilisé€ et ce n'est pas pres d'étre fini. Nous allons donc a
présent passer en revue les préférences systéme relatives au Dock. Vous pourrez ainsi personnaliser votre Dock a votre guise,
notamment en modifier la taille. Pour vous rendre dans les préférences du Dock, il faut que vous cliquiez sur la troisiéme icone
des « Préférences Systéme », comme nous l'avons fait précédemment.
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800 Dock
| 4| > || Toutafficher | (Q
Taille : (.} d
1 \/ 1
Petite Grande
| | Agrandissement :
Minimum Maximum
Position: () (®) -
Cauche Bas Droite

Type de réduction : | Effet génie =

| | Placer dans le Dock en double-cliguant sur la barre de titre d’une fenétre
| | Réduction des fenétres dans I'icone de I'application
@Animarion a 'ouverture des applications

|| Masquage/affichage automatique du Dock

@Afﬁcher les indicateurs lumineux des applications ouvertes

Ce menu comporte beaucoup moins d'options que les précédents, je vais donc pouvoir vous en dire un peu plus sur chacune
d'entre elles.

e Taille : comme son nom l'indique, il s'agit d'une option permettant de régler la taille de votre Dock, trés pratique lorsque
beaucoup d'applications y sont présentes.

e Agrandissement : cette option n'est pas activée par défaut ; il faut cocher la petite case a gauche pour l'activer. Elle
permet d'agrandir le Dock quand vous le survolez avec la souris.

e Position : a la base, votre Dock est situé en bas mais vous pouvez choisir de l'afficher a droite ou & gauche, selon votre
convenance.

e Type de réduction : nous n'en avons pas parlé mais, sur la fenétre d'une application, lorsque vous cliquez sur le petit
bouton jaune en haut a gauche, celle-ci se réduit dans le Dock. Cette option permet de définir comment doit se réduire la
fenétre dans votre Dock ; c'est plus une option esthétique qu'autre chose.

e Réduction des fenétres dans 1'icone de 1'application : toujours en lien avec la réduction ; sivous cochezcette case, les
fenétres se réduiront directement dans licone de l'application de votre Dock. A linverse, si vous ne cochez pas cette
option, les fenétres se réduiront dans le Dock, mais apparaitront du coté droit du Dock, a c6té des dossiers.

e Animation a l'ouverture des applications : il s'agit également d'une option qui tient davantage de l'esthétisme : elle
permet 'animation de l'icone du Dock a l'ouverture de l'application.

e Masquage/affichage automatique : lorsque cette option est cochée, votre Dock disparait automatiquement de votre
bureau lorsque votre souris ne le survole pas ; cela permet de gagner un peu d'espace sur le bureau. Pour faire
réapparaitre le Dock, il vous suffit de placer votre souris tout en bas de I'écran.

e Afficher les indicateurs lumineux des applications ouvertes : une autre option trés importante puisqu'elle recolle avec ce
que nous avons dit dans les chapitres précédents, je parle ici des petites pastilles blanches que I'on trouve sous les
applications ouvertes dans votre Dock. Je vous déconseille donc de décocher cette option, puisqu'il est toujours utile de
savoir siune application est ouverte ou non.

Voila ! Vous savez maintenant comment personnaliser au mieux votre Dock pour en faire la plaque tournante de l'utilisation de
votre ordinateur ; c'est son rdle et il faut en tirer profit.

Vous venez de faire un premier pas assez important dans la personnalisation de votre systéme d'exploitation. Ce n'est
évidemment pas terminé, mais ce chapitre s'arréte 1a car, d'un point de vue esthétique, on ne peut pas vraiment faire beaucoup
plus sur Mac OS X. Wus découvrirez par la suite qu'il existe encore de trés nombreuxréglages a faire, mais ce sera pour une autre
fois.

Avant de terminer cette premiére partie, nous allons nous intéresser a un autre point important de votre systéme d'exploitation :
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la sécurité !
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La sécurité

Comme au début, ce chapitre sera plus explicatif que pratique afin que vous ayezles bons gestes en matiére de sécurité sur votre
Mac. Le but n'est pas de vous faire fuir ni de vous empécher de faire ce que vous voulez, mais plutdt de vous mettre en garde
contre certaines pratiques qu'il est préférable d'éviter.

Bien sir, il est vrai qu'il existe différents types de menaces : vous pouvez perdre toutes vos données, perdre votre ordinateur
voire vous faire voler certaines données assez critiques telles que des données bancaires. Quelle que soit la menace, on n'est
jamais sir a 100 % d'étre protégé. Cependant, en appliquant quelques régles simples, on réduit grandement les risques. @

Sivous avez déja utilisé un ordinateur, vous devez avoir entendu le terme « virus » ou « cheval de Troie ». Je vais essayer de
développer un peu ces termes pour que vous puissiez comprendre contre quoi j'essaie de vous protéger. Naturellement, ces
explications se veulent simplifiées pour ne pas vous faire peur avec des pavés de texte. Cependant, si vous désirezen savoir
plus par aprés, vous pouveztoujours vous renseigner sur des sites tel Wikipédia.

Vous vous en doutez peut-€tre ou vous le savez déja, mais le terme virus n'a pas été choisiau hasard : il fait un parallele avec le
virus tel que nous le connaissons chezles étres vivants. Chez 'humain, c'est un petit étre qui se propage et qui a souvent pour
effet d'endommager notre corps. Eh bien, un virus, c'est la méme chose : c'est un petit programme qu'on ne peut pas voir comme
une application et qui, le plus souvent, a pour but d'endommager un ordinateur. Certains types de virus peuvent se multiplier
pour mieux se propager ; c'est le cas des vers informatiques.

La seule différence est que les virus informatiques, par opposition aux virus que l'on connait, ont été créés par des Etres
humains, qui cherchent a semer la pagaille.

Plusieurs types de virus

Comme chez les étres vivants, on retrouve plusieurs grandes catégories de virus informatiques. On peut notamment citer, parmi
les plus connus :

e les chevaux de Troie : ce sont des virus qui ont l'apparence d'une application normale mais qui, par derriére, exécutent
des actions pour contourner les protections du systéme et créent un trou dans la défense de votre ordinateur ;

e les keyloggers : ce sont des virus qui prennent note de ce que vous tapez sur votre clavier puis les envoient a un pirate
informatique. Cela permet par exemple de récupérer des mots de passe ;

e les vers : des virus quise reproduisent et se propagent en masse pour infecter rapidement beaucoup d'ordinateurs.

Je pourrais continuer a taper une liste presque longue comme mon bras, mais ce serait inutile. Ce qu'il faut savoir, c'est que les
virus, de quelque type qu'ils soient, sont dangereux pour votre ordinateur. Il faut donc faire attention et c'est ce que nous allons
apprendre a faire.

personnes se plaindraient d'avoir attrapé un virus car, la plupart du temps, elles ne respectent pas les régles de sécurité

ZF\ Je vous fais peut-étre un peu peur en vous présentant la chose de cette fagon, mais il le faut bien : de nombreuses
Sl ¢lémentaires.

@ Jaientendu dire qu'il n'y avait pas de virus sur Mac ; c'est d'ailleurs pour cela que j'en ai acheté un.

Grave erreur ! Le nombre de virus sur Mac est certes faible sion le compare a celui de Windows, mais il en existe bel et
bien. Ce serait une erreur de croire l'inverse.

Il existe des applications développées par des experts en sécurité pour se protéger en partie des virus. Ces applications détectent
les intrus présents sur votre ordinateur et les détruisent de la méme fagon que les globules blancs le font dans votre corps. Ces
logiciels sont trés répandus sous Windows du fait du grand nombre de virus. Sur Mac, leur nombre est trés réduit voire
quasiment inexistant. Je ne vous conseillerais donc pas d'en installer un car, a 'heure actuelle, votre systéme embarque lui-méme
des protections largement suffisantes.

D'ailleurs, évoquons un contre-exemple assez important dans l'histoire du virus sur Mac. En mai 2011, un antivirus nommé Mac
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Defender, sous l'apparence d'un véritable antivirus pour Mac, se révélait étre un virus qui affichait des fenétres de manicre
intempestive ou d'autres petites malices de ce genre. Ce virus a été I'un des premiers, sur Mac, a infecter autant d'ordinateurs.
Depuis, grace aux efforts d'Apple et d'experts, le virus a disparu, mais cela reste un bon exemple qui nous prouve que les virus
existent sur Mac.

L'exemple que jai donné au-dessus n'est pas anodin : il faut que vous fassiez attention auxapplications que vous téléchargez et
installez a partir du Web. Mac Defender n'était pas un programme qui s'installait & votre insu, mais bien un programme que les
utilisateurs installaient.

I faut donc, lorsque vous téléchargez un fichier ou une application sur le Web, faire attention a leur provenance et étre str de ce
que vous téléchargez D'ailleurs, si vous ouvrez pour la premiére fois un fichier que vous venez de télécharger, Mac OS X vous
affiche un message pour vous prévenir.

provient d'un développeur non identifié.

| a Vos préférences de sécurité ne permettent que

I'installation d'apps du Mac App Store et de
développeurs identifiés.

% Impossible d'ouvrir « iZip », car cette app

« iZip » est sur l'image disque = izip.dmg =. Safari a
téléchargé cette image disque aujourd'hui a 00:29 a
partir de www.logicielmac.com.

oK |

Normalement les préférences de sécurité empéchent l'installation de tous les logiciels qui ne proviennent pas du Mac App Store ;
ce quiréduit a un nombre tres limité d'application. Sivous savezce que vous faites, vous pouvez vous rendre dans l'option «
Sécurité et confidentialité » des Préférences Systéme afin de permettre I'installation d'applications ne venant pas uniquement du
Mac App Store.
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800 Sécurité et confidentialité

[ | p» ] [ Tout afficher J 'I:Q

PRI R ] it v bt b i o ot s i i b i ol i e Rt s it ol it e i b B L

-

FileVault = Coupe-feu  Confidentialité J'

Aucun mot de passe de connexion n'a été configuré pour cet utilisateur

-

Exiger le mot de passe immeédiatement =

aprés la suspension d’activité ou au lancement de |'économiseur d’écran

|| Afficher un message lorsque |'écran est verrouillé

Configurer le message de verrouillage...

[ | Désactiver 'ouverture de session automatigue

Autoriser les applications téléchargées de :

() Mac App Store
() Mac App Store et développeurs identifiés
(_IN'importe ol

[Jn Pour empécher les modifications, cliquez ici. Avancé... ] @

A vous de faire votre choixen fonction de votre niveau en informatique et de votre peur vis a vis des virus informatiques. D'ici
quelques mois, la plupart des applications usuelles seront certifiées (développeurs identifiés), vous pouvez donc choisir la
deuxiéme option quirépond a la plupart des besoins. Vous pourrez alors ouvrir une application téléchargé sur Internet.

« iZip » est une application provenant d'un téléchargement depuis

Internet. Voulez-vous vraiment l'ouvrir ?

|| Ne pas m'avertir lors de I'ouverture d’applications sur cette image disque

« iZip » est sur I'image disque = izip.dmg ». Safari a téléchargé cette image disque

aujourd’hui & 00:29 i partir de www.logicielmac.com.

Afficher la page web ] [ Annuler | [ Ouvrir

On ne peut jamais tout prévoir mais il y a tout de méme quelques indices qui peuvent vous mettre la puce a l'oreille : par exemple,
si, en recherchant sur le Web, vous constatez qu'aucun site d'informatique sérieux ne mentionne le logiciel que vous souhaitez

télécharger, méfiez-vous.
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Les virus peuvent constituer une part importante des problémes qui arrivent a votre ordinateur. Il existe cependant des méthodes
beaucoup plus simples et vieilles comme le monde pour vous sous-tirer des informations et celle-ci existaient bien avant
l'informatique. Ces méthodes se basent sur la naiveté des utilisateurs d'ordinateurs, et cela quel que soit leur 4ge ou leur systéme
d'exploitation. Que vous soyezsur Mac OS X, Windows ou Linux, vous €tes tout autant démunis les uns que les autres devant
ces méthodes.

IIn'existe pas de livre intitulé « Méthodes pour pirater un ordinateur ». Cependant, certaines méthodes qu'utilisent les pirates
sont récurrentes. Bien siir, il ne faut pas s'imaginer un jeune pirate informatique qui passe sa journée devant son ordinateur et
qui, a l'aide de logiciels super-sophistiqués, arrive a pénétrer dans votre ordinateur. Ce type de personnes existent, mais
recherchent rarement l'accés a l'ordinateur d'un particulier, comme vous ou moi.

Les méthodes qu'emploient la plupart des pirates informatiques sont donc rarement trés sophistiquées, mais sont plutot des
méthodes qui abusent des utilisateurs. On peut notamment en citer une : le phishing. Cette méthode consiste a créer un fauxsite
web ressemblant a s'y méprendre a celui de sa banque, par exemple, et demander a l'utilisateur d'entrer des informations
bancaires. Pensant se trouver sur le site de leur banque, certains entrent ces informations sans se méfier une seconde, et voila
que le pirate détient maintenant leurs informations bancaires et peut acheter en ligne. La méthode du pirate tient donc bien d'un
tour d'illusion plut6t que d'une réelle attaque informatique comme un virus le ferait.

Par cette méthode (quin'est pas la seule), le pirate peut également récupérer le mot de passe de votre ordinateur, ainsi qu'une
quantité de données sensibles que vous ne communiqueriez normalement pas a n'importe qui. On retrouve également ce genre
de méthodes dans les e-mails, ainsi que par téléphone. Mais avec les possibilités presque illimitées de l'informatique, les pirates
peuvent tendre des pieges de plus en plus sournois et bien ficelés.

Comme pour les différentes méthodes, il n'existe pas de pratique a adopter dans chaque cas de figure, mais plutot une attitude
générale a avoir lorsqu'on fait de I'informatique. Nous y reviendrons plus longuement quand nous aborderons la navigation sur
Internet, I'endroit ou ily a le plus de risques, mais, pour l'instant, il faut savoir qu'il ne faut jamais donner le mot de passe de votre
ordinateur. C'est une régle d'or qu'il convient d'appliquer en permanence.

Aucun site ni aucune personne ne vous le demandera jamais ! Seul votre systéme d'exploitation peut vous le demander, mais de
manicre extrémement rare. C'est d'ailleurs encore plus valable pour les autres données tres sensibles, comme vos informations
bancaires ou le code de votre alarme.

Afin de garder constamment la meilleure protection pour votre systéme d'exploitation, il est important que ce dernier soit a jour
afin de pouvoir contrer les nouvelles menaces et failles de sécurité. Ceci est également valable pour les applications mais, le plus
souvent, leurs mises a jour sont gérées de maniére interne.

Une mise a jour, comme vous vous en doutez, est une sorte de nouvelle couche de peinture sur la carrosserie de votre systéme
d'exploitation. Elle permet d'ajouter de nouvelles fonctionnalités mais également de reboucher certains trous (des failles en
informatique) que les virus peuvent emprunter pour abimer l'intéricur du systéme d'exploitation.

Il arrive que votre systéme d'exploitation, lorsque vous redémarrez votre ordinateur, vous propose de maniére automatique
d'effectuer des mises a jour, mais ce n'est pas toujours le cas et il faut parfois vous-méme demander a votre ordinateur de
rechercher et installer les mises a jour. Cela reste évidement trés simple a faire : il faut vous rendre dans le menu Pomme en haut a
gauche de votre écran et cliquer sur l'option « Mise a jour de logiciels ». L'application Mac App Store devrait se lancer et
rechercher les mises a jour du systéme.

| Les mises a jour systéme passent par le Mac App Store depuis Mountain Lion (10.8) ; si vous €tes sur une version
./ antérieur, c'est un autre outil qui se charge des mises a jour.

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com

Partie 1 : Premiers pas 56/189

[ Nalal ™
(] o, A - . _ ,_

1 Recherche de nouveaux logiciels...

Copyright © 2012 iTunes 5.4 .. Tous drois reserdds. Engagement de confidentialine | Conditions générales | O&R U

Une fois la recherche terminée, le Mac App Store vous propose une liste des différentes mises a jour, s'ily en a. Vous proposant
de choisir quelles mises a jour installer, je vous conseille pour le moment d'installer toutes les mises a jour pour étre certain de
bénéficier de la demiére version de votre systéme d'exploitation.

utilisez un outil de votre systéme d'exploitation, iln'y a pas de crainte a avoir et vous pouvez donner votre mot de

@ Notez que l'installation d'une mise a jour requiert parfois que vous saisissiez votre mot de passe ; étant donné vous
passe sans souci.

A la fin d'une installation, il est possible que votre ordinateur vous demande de redémarrer le systéme afin de pouvoir terminer la
configuration des mises a jour : c'est une étape importante qu'il faut effectuer. Assurez-vous d'avoir enregistré tout votre travail
et, quand l'option vous est proposée, cliquez sur « Redémarrer ».

Pour automatiser cette tache, rendez-vous dans les Préférences Systéme. Dans la quatriéme catégorie, « Systéme », cliquez sur
la quatriéme icone, « Mise a jour de logiciels ».
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800 Mise i jour de logiciels
[ | P ] [ Tout afficher (Q )

(@) Mise & jour de logiciels garde OS X et les apps du Mac App Store a jour.

(M Recherche des mises a jour automatigue

@Télécharger les derniéres mises a jour disponibles en tiche de fond
Wous serez averti dés que les mises a jour seront disponibles a I'installation.

(¥ Installer les fichiers de données systéme et les mises a jour de sécurité

|| Télécharger automatiquement les apps achetées 4 partir d'autres Mac

Wous étes connecté en tant gue dans le Mac App Store
Derniére vérification a samedi 8 septembre 2012 | Rechercher |
il —
é Pour empécher les modifications, cliquez ici. L

Je vais a présent vous parler d'un outil de protection de votre systéme d'exploitation. Vous le retrouverez assez souvent dans la
suite du tutoriel, autant donc en parler maintenant. Depuis tout a 'heure, je vous ai parlé d'attaque a distance, cas dans lequel la
personne n'a pas directement acces a votre ordinateur. Mais siun pirate arrivait a avoir un acces direct a votre ordinateur ou, de
maniere plus simple, si votre petit frére ou petite sceur s'amusait avec votre ordinateur, vous ne voudriez pas que celui-ci ou celle-
cipuisse modifier vos préférences systéme, et c'est bien normal.

Mac OS X posséde donc un systéme de petit cadenas que l'on retrouve sur la plupart des options des Préférences Systéme qui
touchent des paramétres sensibles. Dans le sixiéme chapitre, au moment o nous avons modifi¢ l'apparence de notre systéme
d'exploitation, nous n'y avons pas eu affaire car il ne s'agit pas de préférences sensibles. A l'inverse, juste précédemment, vous
avez peut-&tre vu que, dans les préférences des mises a jour de logiciels, un petit cadenas était présent en bas a gauche.
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800 Mise i jour de logiciels
| |_Tout afficher |

@) Mise & jour de logiciels garde OS X et les apps du Mac App Store a jour.
:

(M Recherche des mises & jour automatigue

[V Télécharger les derniéres mises 2 jour disponibles en tiche de fond
Wous serez averti dés que les mises a jour seront disponibles a I'installation.

(¥ Installer les fichiers de données systéme et les mises a jour de sécurité

|| Télécharger automatiquement les apps achetées 4 partir d'autres Mac
Vous étes connecté en tant que dans le Mac App Store

Derniére vérification & samedi 8 septembre 2012 Rechercher

[Ji] Pour empécher les modifications, cliquez ici.

Sur I'image ci-dessus, le petit cadenas est ouvert, ce qui signifie que vous pouvez modifier les préférences de ce menu sans
restriction. Pour bloquer les modifications, cliquezune fois sur le petit cadenas, qui devrait alors se fermer.

@ Pour modifier, cliquez sur le cadenas.

A ce moment-la, vous ne pouvez plus rien modifier sans rouvrir le cadenas. Cliquez-le une nouvelle fois : le systéme vous
demande alors votre mot de passe pour ouvrir le cadenas, ce qui est logique car il n'y aurait aucun intérét a installer un cadenas
sans code.
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Préférences Systéme essaie de déverrouiller

. - les préférences Mise a jour de logiciels.
[ ‘.iq"k' Saisissez votre mot de passe pour donner
-~ === rautorisation.
Nom : !Culas‘ﬂ !

Mot de passe : .

| Annuler | [ Déverrouiller ]

Vous pouvez maintenant a nouveau modifier les préférences des mises a jour de logiciels. Dans le cas de mises a jour, vous ne
voyez peut-étre pas l'intérét d'un tel systéme mais, dans la suite, quand nous aborderons la gestion des utilisateurs, nous
constaterons qu'il a son importance. En effet, vous ne voudriez pas que votre fille, par exemple, a qui vous avez créé un compte
restreint, puisse changer les préférences et se donner un compte administrateur ; c'est 1a I'un des intéréts de ce petit cadenas. @

Eh bien voila, vous avez découvert les premiéres bases de la sécurité de votre ordinateur. Comme précisé, il ne s'agit que de
bases, il ne faut donc pas vous croire invulnérable a toute attaque. Cependant, en étant toujours vigilant, vous devriez éviter la
plupart des problémes.

Clest sur ce chapitre de sensibilisation que se termine la premiére grande partie du tutoriel sur Mac OS X. Dans la deuxieéme
partie, nous aborderons le théme d'Internet, de son utilisation et de la navigation, mais il sera é¢galement question de sécurité sur

le Web, quiest le vecteur de la plupart des attaques informatiques.

Je vous invite donc a me suivre dans la prochaine partie du tutoriel pour en apprendre davantage. @

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com

Partie 2 : Internet 60/189

Internet, internet un mot qui veut dire plein de choses aujourd'hui. Mais que savez vous réellement sur cet outil ? Vous savez
s@rement utiliser un navigateur pour lire ce cours. Mais utilisez-vous les mails ou d'autres choses ?

Nous essayerons dans cette partie de répondre a toutes ces questions et peut-étre méme de vous en apprendre un peu plus sait-
on jamais. Bien-stir cette présentation ne vous montrera qu'un apergu rapide des possibilités d'Internet mais je I'espére qui vous
seront utiles.

Introduction a Internet

Comme pour la premiere partie il faut un chapitre pour vous donner quelques bases. Ces bases serviront a comprendre un peu le
fonctionnement d'Internet et surtout la suite des explications dans les chapitres suivants.

Beaucoup de personnes ne font pas bien la différence entre Internet et le Web. De nos jours ces deuxentités sont tellement liées
que l'on utilise 'un pour désigner l'autre et inversement. Mais a l'origine les deux étaient trés différents et nous allons voir
pourquoi. @

Internet provient d’un projet militaire initié par la DARPA, une agence du Département & la Défense des Ftats-Unis d’Amérique.
Ce projet débute en 1969 pendant la guerre froide qui oppose principalement les Ftats-Unis a I’'Union Soviétique (URSS). Dans
ce contexte de course au développement de nouvelles technologies les américains lancent donc ARPANET la méme année ou
Neil Armstrong et Buzz Aldrin posent le pied sur la Lune.

ARPANET est un projet qui a pour but de relier entre eux plusieurs ordinateurs afin qu’ils puissent échanger des informations.
Ce projet vise également a rendre compatible a tous types d’ordinateurs cette nouvelle technologie. Les ordinateurs ainsi reliés
forment un réseau.

Une fois que plusieurs dizaines d’ordinateurs étaient reliés ensemble, on pouvait communiquer avec chacun d’eux. On installait
ce que ’on appelle des nceuds de réseau qui permettaient de relier un ordinateur a tous les autres en passant par un point central
:le nceud.

Suite a ce projet et & plusieurs modifications, ARPANET devint ce que ’on connait aujourd’hui sous le nom d’Internet. Mais
Internet n’est que la structure, on relic ensemble des ordinateurs pour faire un réseau.

Nous venons de voir qu’Internet était le fait de mettre en réseau des ordinateurs a une grande échelle. Cependant quand vous
utilisez votre ordinateur pour naviguer et consulter ce tutoriel vous utiliser Internet pour I'infrastructure mais également quelque
chose d’autre.

Quand vous naviguez sur un site, vous pouvez voir des images, du texte et pleins d’autres choses. Pour voir ces images et ce
texte il a fallu inventer une nouvelle technologie pour voir ces pages a travers un navigateur.

On doit cette nouvelle technologie au britannique Tim Berners-Lee. Celui-ci travaillait au CERN et
voulut partager facilement des documents avec ses collegues via le réseau interne du CERN. 1l
nomma ce projet le World Wide Web que 1’on connait aujourd’hui sous le simple nomdu Web.

Je viens de vous expliquer de manicre trés simple et trés rapide la différence entre Internet et le Web.
L'un est une structure qui permet de relier des ordinateurs entre eux pour former un réseau géant.
L'autre est le contenu auquel on peut accéder a I’aide d’un navigateur.

Je mets également quelque chose en avant : sile Web est contenu dans la structure de I'Internet
I'inverse n’est pas vrai. On note beaucoup d’autres utilisations de I'Internet notamment les mails
que l'on reverra dans ’avant-dernier chapitre de cette partie.

Nous avons maintenant les deuxingrédients indispensables pour réaliser ce que nous souhaitons : afficher des pages web
comme ce tutoriel.
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On a vu que l'on pouvait se connecter a un réseau mondial : Internet. On dispose également d'un contenu : le Web. Mais
comment se déroule l'affichage d'une page web. Quand on se rend sur un site Web on se connecte a un autre ordinateur grace a
Internet et on lui demande de nous afficher la page web quinous intéresse. Cette possibilité de récupérer cette page web et de
l'afficher est possible grace auxtechnologies qui vont avec le Web de Tim Berners-Lee.

/ LIn serveur Votre ordinateur 1

Internet

Le plus souvent les ordinateurs auquel vous demandez une page web s'appellent des serveurs. Ce sont simplement des
ordinateurs congus pour ce type d'utilisation. Mais en théorie vous pouvez utiliser votre ordinateur personnel pour diffuser du
contenu sur le Web.

Maintenant que vous avez compris le principe d'un site Web nous allons nous intéresser un peu plus en détail a certains
¢éléments d'un site Web. Je pense notamment a 'adresse d'un site Web.

Pour pouvoir se connecter & un autre ordinateur pour lui demander une page web il faut bien réussir a le trouver sur Internet. Les
créateurs du Web ont donc décidé d'utiliser des adresses pour retrouver un site de la méme fagon que vous disposezd'une
adresse postale pour que l'on puisse vous envoyer du courrier.

Vous utilisez tous les jours des adresses web. Prenons un exemple simple : 'adresse du Site du Zéro.

http://www.siteduzero.com

e http:// : « http » est le nomde la technologie développé par Tim Berners-Lee. Il permet de dire au navigateur que l'on
utilise ce protocole de communication et pas un autre. De nos jours son utilisation est devenu implicite, les derniers
navigateurs masquant cette partie.

e www : Vous vous en doutez peut-étre le « www » signific World Wide Web. C'est plus un ¢lément qui tient a l'histoire
plutdt qu'un élément quia un réle dans une adresse web. On peut trés bien avoir une adresse d'un site sans le « www ».

e siteduzero : c'est l'adresse du site web. Dans le cas du Site du Zéro ce nom correspond au nomdu site ce qui est tres
logique. On parle souvent de nom de domaine.

e com:demier ¢lément de l'adresse d'un site web, 1'extension du nom de domaine. Un peu comme pour les fichiers cette
extension permet d'identifier rapidement la nature du site web.

Afin de bien tout saisir je vais expliquer un peu plus en détail certains points. Parlons d'abord de l'extension du nomde domaine.
On peut les classer dans diverses catégories selon leurs buts. On remarque cependant deux grands types d'extension :

e Les extensions de types nationales : .fr pour la France, .be pour la Belgique, .de pour I'Allemagne. Le plus souvent on sait
que le site sur lequel on se rend est dans la langue du pays. Ce qui permet lors d'une recherche d'éliminer certains sites.

e Le deuxiéme grand type regroupe les extensions quirenseignent sur l'activité d'un site web. Par exemple a l'origine .com
désignait les sites commerciaux, .org désignait les sites d'associations ou d'organismes.

Cette logique existait au début du Web cependant de nos jours celle-cin'est plus vraiment respecté. Par exemple l'extension .com
n'est plus utilisé uniquement par des sites commerciauxsi on prend l'exemple du Site du Zéro qui posséde une adresse en .com a
l'origine celui-cin'avait aucune prétention commerciale.

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com

Partie 2 : Internet 62/189

Concernant le nomde domaine et ce qui le précéde dans notre cas « wwwsiteduzero ». Quand vous tapez cette adresse vous
demandez le serveur qui se nomme « siteduzero » ; le « www» correspond a un dossier du serveur qui se nomme « www». On dit
que « www» est un sous-domaine du domaine principal ici « siteduzero ». Mais on trouve d'autres sous-domaines par exemple
pour le Site du Zéro on trouve un autre sous domaine : « sciences ». Poury accéder on tape l'adresse « sciences.siteduzero.com
» a la place de « wwwisiteduzero.com ».

Cette technique est d'ailleurs trés employée pour les sites mobiles. On dirige l'utilisateur vers un sous-domaine du site qui
s'appelle souvent « mobile » ou « m», on a alors une adresse de la forme « mobile.site.com »

Vous connaissez maintenant parfaitement le fonctionnement d'Internet et du Web. Mais il reste un probléme de taille : comment
vous connecter a Internet ?

La réponse est simple il faut passer par un FAL VWus en utilisez sGirement un pour accéder a ce tutoriel. Il permet de faire le lien
entre votre ordinateur et Internet.

Ce lien est possible grace a un appareil que votre FAI vous fournit. Aujourd'hui la plupart des FAI proposent une « box ». Elle
porte un nomdifférent selon votre FAI mais elle remplit le méme rdle a chaque fois. Il existe également d'autres outils pour se
connecter mais ceux-ci sont plus rare on peut notamment citer le bon vieux modem qui était beaucoup utilisé au début des
années 2000.

£ Un serveur Votre ordinateur —

Volre Box

Internet

Les FAIsont donc obligatoires pour se connecter a Internet sans eux vous n'avez aucun moyen de le faire. Je ne vous
expliquerai pas comment choisir votre fournisseur d'accés a Internet vous avez déja stirement choisi et la qualité dépend
tellement du lieu d'habitation qu'il serait impossible de dire sil'un est meilleur que l'autre.

Cette présentation du fonctionnement d'Internet n'a je I'espére pas rebuté trop de monde. Elle était nécessaire pour comprendre
certains principes mais pas obligatoire.

La suite sera plus « pratique » avec le maniement d'un navigateur Internet et d'un logiciel de messagerie. Mais j'en ai déja trop dit
et je vous laisse découvrir la suite dés maintenant.
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Connexion a Internet

Aprés ce petit rappel sur l'histoire d'Internet et son fonctionnement, nous allons passer a des phases un peu plus pratiques.
J'imagine que la plupart d'entre vous lisent ce cours sur un Mac, dont une grande majorité est déja connectée a Internet.
Toutefois, sauter cette étape serait assez embétant, non seulement pour ceux qui lisent ce cours sur un autre ordinateur car ils
ignorent comment se connecter a Internet avec leur nouvel ordinateur mais aussi, tout simplement, ceux qui veulent en savoir un
peu plus sur la connexion a Internet.

Dans ce chapitre, nous traiterons donc de la connexion de votre ordinateur a Internet, que ce soit par la méthode filaire avec un
cable Ethernet ou par une méthode sans fil grace au Wi-Fi. Ce sera également I'occasion de découvrir un peu de vocabulaire
propre a la connexion a Internet et d'autres petites choses plus subtiles. Je vous invite donc a me suivre pour découvrir tout cela.

Comme nous l'avons vu dans la partie précédente, je pars du principe que vous avez déja souscrit un abonnement Internet chez
un fournisseur d'acces (FAI) et que vous disposez donc d'une BoxADSL qui vous permet de vous connecter a Internet. Il existe
deuxmoyens pour vous connecter a Internet a votre domicile : le cable Ethernet et le Wi-Fi. Nous allons passer en revue ces
deuxméthodes afin de savoir laquelle vous pouvez utiliser.

IIs'agissait autrefois de la seule méthode permettant de se connecter a Internet mais, depuis quelques années et l'avénement du
Wi-Fj, ce type de connexion a presque disparu des foyers. Cependant, sur les ordinateurs moins récents, cela reste le seul moyen
d'effectuer la connexion entre l'ordinateur et la Box internet.

Un cable Ethernet ressemble a ceci :

Sivous possédezune Boxassezrécente, il vous suffit de connecter ce cable, d'un c6té, sur 'un des ports Ethernet prévus a cet
effet situés sur votre Boxet, de l'autre, sur votre ordinateur. Vous pouvez retrouver un port Ethernet a l'arricre des iMac. Notez

que c'est le seul endroit ou vous pourrez enfoncer le cable ; il doit entrer tout seul et émettre un petit clic s'il est bien branché. 11
ne faut pas forcer au risque d'endommager le cable voire votre ordinateur.

On peut également retrouver des ports Ethernet sur les MacBook, MacBook Pro et les Mac mini. Vous ne trouverez cependant
pas ce genre de port sur les MacBook Air qui se veulent les plus libres possibles, c'est-a-dire avec le moins de fils possible. @

La connexion s'effectue normalement de maniére automatique. Vous pouvez déja effectuer une premiére vérification afin de voir si
le cable est bien branché en vous rendant dans les préférences réseau.

Préférences Réseau

Pour ce faire, il faut d'abord aller dans les « Préférences Systéme » puis, dans la troisi¢éme ligne « Internet et sans fil », rendez-
vous dans le menu « Réseau ». Une page semblable a celle-ci devrait alors s'afficher.
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858 Réseau
[ o | b J [ Tout afficher a ,

Configuration : | Automatique =

. Ethernet intégré .

* Connecté Etat - Connecté

e Ethernet intégré est actuellement actif et
@ SAGEM...ication Q posséde 'adresse IP 169.254.201.55.
Mon configuré
Seiiolibick e Configurer IPv4 :| Via DHCP :
on connecte - -
Wi-Fi = Adresse IP: 169.254.201.55
Désactivé - i
_ Sous-réseau : 255.255.0.0
@ PAN Bluetooth @
Non connecté Routeur :
Serveur DNS :
Domaines de recherche :
802.1X | WPA: freeph... ;| | Se déconnecter | =¥
Authentification
" mimnes. =Y
E—— | Avancé... | ()
il i - ) - -
Pour empécher les modifications, cliquez ici. | Assistant... | Revenir Appliguer

Sivous voyez que « Ethernet intégré » est indiqué comme connecté, tout devrait fonctionner. Toutefois, si, par malheur, vous
n'étiez pas connecté, je vous invite a regarder du c6té de la documentation de votre Box : il doit sirement exister un paragraphe
sur la configuration sur Mac.

De nos jours, le moyen le plus courant pour se connecter a Internet est le Wi-Fi (Wireless Fidelity). Si vous possédezun Mac
assezrécent (moins de quatre ans), vous disposezde cette technologie quel que soit la machine. Si celle-ci est plus ancienne (ce
quine devrait pas étre le cas), je vous invite a regarder par vous-méme dans les préférences réseau.

Bien que le Wi-Fi vous simplifie la vie en enlevant les cables et autres désagréments, il va falloir passer par quelques €tapes
avant de vous connecter a Internet. Il faudra, dans l'ordre :

e Chercher la liste des réseauxsans fil a portée de votre ordinateur.
e Choisir le réseau sans fil auquel vous voulez vous connecter.
e \obus identifier auprés du réseau en entrant, le plus souvent, un mot de passe.

Je vous invite donc a récupérer les informations concernant votre Boxavant de continuer : il nous faudra le nomde l'appareil
(SSID) ainsi que la clef de sécurité, que l'on retrouve habituellement directement sur sa Box. Il s'agit le plus souvent d'une suite
de chiffres et de lettres assez longue pouvant atteindre les 30 caractéres. Notez bien ces informations de sorte a éviter de les
chercher par apres.

Vous vous souvenez des petites icones a droite dans la barre des menus ? Eh bien, c'est le moment d'y revenir. Nous allons nous
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intéresser a cette icone en particulier: =/ ="/ < 7

Silicone noire est déja affichée, cela signifie que vous €tes connecté a un réseau. En revanche, siune icone grise est affichée,
c'est que vous n'étes pas connecté. Sivous voyez la troisiéme icone, c'est votre Wi-Fi qui est déconnecté. Mais pas d'affolement
:nous allons voir cela ensemble.

Sivous ne voyezaucune de ces trois icones en dans votre barre des menus, aucun soucis. Attendezun peu : nous
allons bientdt en parler et, si vous étes impatient, rendez-vous directement quelques lignes plus bas.

Je vous invite donc a cliquer sur l'icone située dans votre barre des menus. Si vous aviez le Wi-Fi désactivé (3 icone), il vous
suffit de cliquer sur « Activer le Wi-Fi » puis de vous laisser guider. En cliquant sur cette icone, vous devriez voir apparaitre une
liste de réseaux, comme ici :

Wi-Fi : activé
Désactiver le Wi-Fi

A recgesl

freephonie &

FreeWifi -:-
jeunesauvage &=
Livebox-FCBA &=

Se connecter & un autre réseau...
Créer un réseau...
QOuvrir Préférences Réseau...

C'est maintenant que les informations que je vous ai demandé de chercher auparavant vont &tre utiles. Vous devriez repérer le
nomde votre Box dans la liste des réseaux Wi-Fi proches. Dans mon cas, c'est la Livebox-FCBA qui m'intéresse ; notez que la
votre porte peut-étre un autre nommais I'important est que vous puissiez la voir.

@ Zut, je ne la vois pas ! Qu'est-ce que je dois faire ?

Le Wi-Fi, bien que trés pratique, posséde des limites en termes de portée. Il faut vous assurer que vous étes suffisamment
proche de votre Boxet qu'iln'y a pas trois murs porteurs entre elle et vous. Sic'est le cas, rapprochez-vous. A l'inverse, sivous
étes juste a coté d'elle et que vous ne la voyez toujours pas, je vous invite a vérifier si votre Boxdispose bien du Wi-Fien
consultant la documentation de celle-ci.

Une fois votre réseau trouvé, cliquez sur son nom. Une nouvelle fenétre devrait apparaitre devant vous. Elle vous demande un
mot de passe quin'est autre que celui de votre Box. Suivant 'ancienneté de la Box, il peut porter plusieurs noms : clé WEP ou clé
WPA.
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Le réseau Wi-Fi « Livebox-FCBA » requiert un mot
’ J de passe WPA.

Mot de PES558 | ssssssssssssssssnssassstis

|| Afficher le mot de passe
™ Mémaoriser ce réseau

-

{,_
%)

| Annuler | | Rejoindre |

Je vous conseille par ailleurs de cocher la case « Mémoriser ce réseau », ce qui vous évitera de devoir saisir le mot de passe a
chaque connexion. Wila, vous avez normalement fini et devez étre connecté. Sil'icone était grise, elle doit maintenant étre noire,

ce quiindique que vous étes bien connecté ( ==*). Pour vérifier cela, nous allons nous rendre a nouveau dans les préférences

réseau. Cela sera également utile pour ceux chez lesquels l'icone du Wi-Fin'était pas affichée dans la barre des menus. @

Préférences Réseau

Sivous n'aviez pas une des trois icones en haut de votre écran ou simplement pour vérifier que vous étes bien connecté, il faut
d'abord aller dans les « Préférences Systéme » puis, dans la troisi¢éme ligne « Internet et sans fil », rendez-vous dans le menu «
Réseau ». Une page semblable a celle-ci devrait alors s'afficher.
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® 00 Réseau
[ | P J [ Tout afficher J '0. )

Configuration : | Automatique ¢|

- Wi-Fi . - st
LY sy Etat : Connecté | Désactiver le Wi-Fi |
Wi-Fi est connecté a Livebox-FCRA et
icati Y k
@ SAGEM...ication Q posséde 'adresse IP 192.168.1.11.
Mon configuré

Ethernet intégré @:.:}

Non connecté

4k

Nom du réseau : [ Livebox-FCBA

FireWire intégré - Demander i se connecter 4 de

Mon connecté = T Nnouveaux réseaux

Les réseaux connus seront joints automatiquement. Si
PAM Bluetooth aucun réseau connu n'est joignable, vous devrez
Non connects sélectionner un réseau manuellement.

T | - |#v| [ | Afficher I'état Wi-Fi dans la barre des menus | Avancé... .@

M —
d Pour empécher les modifications, cliquez ici. | Assistant... | Revenir Appliguer

Normalement sivous étes connecté, il devrait y avoir une petite pastille verte a c6té de l'icone « Wi-Fi » qui indique que vous
étes connecté.

Pour les personnes quine pouvaient pas voir une des trois icones du Wi-Fi en haut de leur écran, il faut cocher la case «
Afficher 1'état Wi-Fi dans la barre des menus ». L'icone devrait alors apparaitre instantanément en haut de votre écran. Il vous
suffit alors de suivre la précédente procédure pour vous connecter en Wi-Fi.

Organiser ses réseaux sans fils

Lorsque vous ne sortez pas votre ordinateur de chez vous, vous n'utilisez stirement qu'un seul réseau sans-fil. Cependant si
vous avez 'habitude de vous balader a droite et a gauche, il peut arriver que vous soyez amené a vous connecter a plusieurs
autres réseaux. Il est pratique et surtout utile de savoir comment les gérer.

Il faut vous rendre dans les « Préférences Systéme » puis, dans la troisieme ligne « Internet et sans fil », rendez-vous dans le
menu « Réseau ». Vous savez déja comment y accéder, mais une petite piqire de rappel ne fait pas de mal.

Pour gérer les réseauxsans fils, il vous suffit alors de cliquer sur « Avancé... ». Vous devriez vous retrouver sur une page
ressemblant a celle-ci.
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66006 Réseau

[- | J[ Tout afficher [ Q

=
:

Wi-Fi

[ITE70 TcP/iP DNS | WINS | 802.1X  Proxys = Matériel |

Réseaux préférés :

Mom de réseau Sécurité

Livebox-FCBA WPA Personnel

| + | — | Faites glisser les réseaux dans |'ordre souhaité.

[ﬂ Mémaoriser les réseaux auxquels cet ordinateur s’est connecté
Exiger 'autorisation de I'administrateur pour :

| | Créer des réseaux d'ordinateur i ordinateur

[ | Modifier les réseaux

[ | Activer ou désactiver le Wi-Fi

Adresse Wi-Fi : 00:1e:52:7d:c8:60

(2 | Annuler | |  OK |

(-
\

Dans mon cas je ne posséde qu'un seul réseau Wi-Fi en mémoire mais il se peut, si vous posséder un ordinateur portable, que
leur nombre soit beaucoup plus important.

e Pourquoi supprimer un réseau, je peuxle laisser dans la liste méme si je ne m'y connecte pas.

En théorie, oui vous pourriez laisser tous les réseaux Wi-Fi dans cette liste cependant on distingue deux grands types de
réseaux Wi-Fi :

e réseauxprivées
e réseauxpublics

Normalement quand vous vous connectez a votre Box, vous vous trouvez sur un réseau que l'on peut qualifier de privée, seul les
personnes quiont la clefde la Boxpeuvent s'y connecter.

Cependant il existe des réseaux publics, souvent des hotspots (point d’accés Wi-Fi), on peut s'y connecter comme bon nous
semble et tout le monde peut s'y connecter. Lorsque vous vous connectez a Internet via ces points d'acces, un petit malin, s'il est
connecté sur le méme réseau public, peut en théorie voir certaines de vos actions.

Pour éviter de vous connecter a un réseau public de maniére automatique dés que vous étes a portée de celui-ci, vous pouvezle
supprimer de votre liste. Pour cela il suffit de cliquer une fois dessus puis de cliquer sur le petit bouton | — |sous la liste.
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Sivous supprimez par erreur un réseau, il suffit de vous y reconnecter avec la procédure de la premiére partie pour qu'il
réapparaisse dans la liste.

Note — Le petit bouton | 4+ |permet d'ajouter un réseau de la méme maniére que dans la premicre partie.
¢

On vient de voir comment supprimer un réseau Wi-Fide la liste. Cependant il peut arriver que vous ayez deuxréseaux Wi-Fi
proches et dont vous connaissez les clefs Wi-Fi. Prenons un exemple simple : vous possédez deuxBox, 'une pour le travail et
l'autre pour la vie privée. Quand vous allumez votre ordinateur vous aimez étre automatiquement connecté sur la Box « vie privée
». Cependant vous ne voulez pas vous embéter a entrer le mot de passe de la Box « professionnelle » a chaque fois.

Clest la qu'intervient la priorité des connexions auxréseaux. Vous n'allez pas supprimer le réseau « professionnelle » a chaque
fois pour éviter de vous y connecter, mais simplement le mettre avec une priorité inférieure a celle de votre réseau « vie privée ».
Comment faire ?

Quand vous possédez au moins deuxréseaux, il vous suffit de les faire glisser 'un par rapport pour les mettre dans l'ordre
souhaité. Le réseau en haut de la liste sera celui avec la plus grande priorité et celui tout en bas sera celui avec la plus basse.
Voila vous venez de vous connecter a Internet peut-étre pour la premiere fois. C'est une grande étape dans cette partie du cours,
car sans connexion vous ne pourriez pas avancer. Il ne vous reste plus qu'a me suivre pour réellement naviguer sur Internet !
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La navigation

On parle de navigation sur le Web. Pour naviguer a travers les flots de l'internet, il faut un bon équipage mais surtout un
navigateur, lui seul vous permettant d'accéder a la multitude de choses que l'on peut trouver sur internet.

Vous allez me dire que vous saveztrés bien ce qu'est un navigateur Web, puisque pour lire ce tutoriel vous en utilisez un.

Exact, vous utilisez stirement un navigateur pour consulter ce site, mais il n'existe pas un unique navigateur, il en existe des
dizaines. De plus vous savez consulter une page Web avec votre navigateur mais il existe des dizaines de choses a savoir dont
vous ne vous doutez méme pas. Pour en savoir plus je vous invite a me suivre ...

J'ai parlé dans l'introduction du navigateur au sens général du terme, le moyen que l'on utilise pour visiter des sites Web. Mais
en réalité il n'existe pas un unique navigateur mais des dizaines, voire des centaines.

Cependant seulement un petit nombre sort du lot et bien que trés différent sous certains aspects, ils gardent tous une base
commune que l'on retrouve sur chaque navigateur récent de nos jours.

Une base commune

En plus d'afficher une page Web, un navigateur vous rend la vie plus facile en vous proposant également plusieurs
fonctionnalités comme :

un historique Web ;

un systéme de favoris ;
un systéme d'onglets ;
etc.

Voila une petite liste des fonctionnalités. Il y en a beaucoup plus mais elles sont souvent plus spécifiques a chaque navigateur.
Allons maintenant voir les principauxnavigateurs que l'on trouve sous Mac OS X.

Je n'entrerai pas dans les détails, car cela serait trop long mais surtout parce qu'iln'y a pas un meilleur navigateur qu'un autre.
Certaines personnes vont préférer le navigateur x et d'autres le navigateur y, vous vous ferrez certainement votre propre avis
aprés avoir touché a quelques-un des navigateurs et vous l'adopterez, mais pour le moment cela n'a pas beaucoup d'importance.
Voici donc une liste non exhaustive des navigateurs que l'on trouve sous Mac OS X :

Safari ;

Opéra ;

Firefox;

Google Chrome.

Pour info, Safari est le navigateur fourni avec Mac OS X, il est donc développé par Apple et normalement déja présent sur votre
ordinateur.

Opéra est le seul navigateur a l'heure actuelle disponible sur le Mac App Store que nous avons vu dans le chapitre 5, il est donc
plus facile a installer que les trois autres navigateurs.

Enfin, Firefox et Google Chrome sont respectivement disponibles au téléchargement ici et ici.
Je ne vous force donc en rien dans le choixd'un navigateur plutdt qu'un autre, cependant je vous informe que dans la suite du
tutoriel, méme sije ne le mentionne pas, que je travaillerai avec le navigateur Safari. Vous pouveztrés bien suivre le tutoriel avec

le navigateur de votre choix, les seules différences se feront au niveau des boutons et du nomdes options mais pas d'inquiétude
vous ne serez pas perdu. @
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Nous allons nous intéresser a l'interface de notre navigateur. Comme je l'ai dit au-dessus, il y aura stirement quelques différences
entre mes captures et les votres mais le principe reste le méme. Que vous choisissiez d utiliser Safari ou Firefox vous savez
maintenant comment lancer une application donc passons directement a l'action.

Utilisation conventionnelle

Normalement situé en haut de votre navigateur, c'est le cceur de votre navigateur : la barre d'adresse.

Ehttp:H'.-.ﬂ.l.rw.si!eduzem.cnm,f

Vous devez stirement déja savoir lutiliser, elle vous permet de vous rendre sur un site en tapant son adresse dans la barre, d'ou
son nom.

Une barre de recherche

Cette fonctionnalité est disponible depuis la version 6 de Safari. Si votre ordinateur est a jour et tourne sur une version
assezrécente de Mac OS X, alors vous devriez disposer de cette fonctionnalité.

La barre de recherche et d'adresse unifié est une nouveauté tres récente de Safari que 'on retrouve notamment dans Google
Chrome. En plus de pouvoiry entrer le nom complet d'un site web, celle-ci permet d'effectuer une recherche directement dans
votre moteur de recherche. Il vous suffit pour cela de taper directement votre recherche dans cette barre.

[Q site du zéro mac os X — Recherche Google

Q, site du zéro mac os x

Lorsque vous naviguez sur un site, il peut arriver que vous souhaitiez revenir sur la page précédente. Au lieu de devoir retaper
dans la barre d'adresse le nom du site, vous pouvez utiliser le bouton « Précédent » et inversement le bouton « Suivant ».

4>

Vous remarquerez le lien fort au niveau du design entre ces boutons et ceuxdu Finder, c'est asseznormal car ils servent a la
méme chose.

Le principe de rafraichir le contenu d'un site Web est de demander a nouveau au navigateur d'afficher la page d'un site Web.
Lorsque vous consultezun site statique quine change de contenu que chaque mois, rafraichir la page n'a que peu d’intérét, en
consultant ce tutoriel vous n'avez pas besoin de rafraichir la page toutes les deux minutes. A linverse sur une page du forum, il y
a souvent de nouveauxmessages il est donc intéressant de rafraichir la page de temps en temps.

Vous pouvezdonc utiliser le bouton a droite de la barre d'adresse | ¢ | ou utiliser le raccourci clavier qui est plus pratique.

Raccourci clavier : Rafraichir une page Web

00

Cmd 8 +R

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com

Partie 2 : Internet 72/189

Il'y a encore quelques années pour ouvrir une nouvelle page, on ouvrait une nouvelle fenétre du navigateur. Mais avec
l'expansion d'internet on a tendance a ouvrir de plus en plus de page Web. Les développeurs des navigateurs web ont pensé a
quelque chose : les onglets.

Les onglets permettent de regrouper sur une scule fenétre de votre navigateur l'ensemble des pages web que vous consultez.

@ Bon trés bien mais pratiquement comment utilise-t-on ces onglets ?

Ouvrir un nouvel onglet

Pour ouvrir un nouvel onglet il vous suffit de cliquer sur le petit bouton [ &= a droite de votre fenétre.

Vous pouvez également utiliser le raccourci clavier suivant pour ouvrir plus rapidement un nouvel onglet.

Raccourci clavier : Ouvrir un nouvel onglet
(PO
i i[ma]
00
Cmd 3 +T
Quand vous ouvrezun nouvel onglet on se retrouve dans la méme situation que lorsque vous ouvrezune nouvelle page de

votre navigateur. La barre d'adresse est vide et vous pouvez taper directement I'adresse de votre site web dedans. Vous pouvez
avoir donc deux pages web ouvertes en méme temps et en parallle.

Ouvrir un lien dans un nouvel onglet

Clest bien marrant de savoir ouvrir un nouvel onglet mais si vous devez pour chaque lien que vous voulez ouvrir copier I'adresse
dans la nouvelle barre d'adresse vous ne gagnez pas grand-chose.

L'intérét est de pouvoir ouvrir un lien directement dans un nouvel onglet. Quand vous avezun lien vers un autre chapitre du
tutoriel et que vous cliquez directement dessus la page que vous consultez est remplacé par la page de l'autre chapitre. Vous
devezensuite cliquer sur « Précédent » pour revenir a cette page.

Pour gagner en efficacité, vous pouvez ouvrir ce lien dans un nouvel onglet. Pour cela il suffit de faire un clic droit sur le lien et
de choisir l'option « Quvrir le lien dans un nouvel onglet ».

-1 La navigation r Eﬁglsaﬂ;ﬂ%;s dossiers r

Lorsque vous consultezune page Web intéressante qui par exemple vous apprend a utiliser le systéme d'exploitation Mac OS X,
vous voulez probablement la consulter plus tard dans la journée pour en apprendre plus. Vous pouveztrés bien noter sur un
bout de papier l'adresse web du site mais ce n'est pas trés pratique quand l'adresse fait 1 kmde long.

Pour remédier a ce probléme les navigateurs proposent une fonctionnalité intéressante : les signets. J'utiliserai plus volontiers le
terme de « Signet » car c'est celui qui est utilisé dans Safari. Cependant on retrouve trés souvent le terme « Favoris » ou «
Marque-pages ». L'ensemble de ces termes désignent une méme fonctionnalité, celle qui permet a votre navigateur d'enregistrer
vos sites favoris.

@ Concrétement comment enregistre-t-on une page dans nos signets ?

Pour ajouter un site dans vos signets rien de difficile. Rendez-vous sur la page qui vous intéresse par exemple celle que vous
étes en train de lire en ce moment. Il vous suffit de cliquer sur le petit « +» a gauche de la barre d'adresse.
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+)
Sice bouton n'est pas présent dans Safari, il va falloir 'ajouter. Pour cela il faut vous rendre dans « Présentation » dans la barre
des menus et choisir loption « Personnaliser la barre d'outil ». Une petite fenétre devrait apparaitre avec toutes les options que
vous pouvez ajouter dans votre barre d'outils. Il vous suffit ensuite de faire glisser le ou les outils qui vous intéresse dans la
barre avec l'aide de votre souris.
O Sur la plupart des navigateurs, on symbolise les favoris par une petite étoile. C'est le cas pour Google Chrome et
Firefox.

Quand vous cliquez sur le petit « +» ou sur I'étoile une fenétre devrait apparaitre devant vous. Elle vous permet de choisir sous
quelnomvous allez enregistrer votre signet mais également dans quel emplacement vous voulez I'enregistrer.

. Ajouter cette page a ,

| [T Barre de signets =

Le Site du Zéro, site communautaire de tutori

[ Annuler | | Ajouter

=il

Le nomde votre signet va vous permettre de le retrouver plus tard il faut donc choisir un nom pratique et assez court, le plus
souvent le nom proposé par votre navigateur convient trés bien.

L'emplacement ou vous allez enregistrer votre signet indique l'endroit ou vous pourrez le retrouver plus tard. Avant d'entrer dans
plus d'explication, je vous demande d’enregistrer votre signet soit dans « Menu Signets » ou dans « Barre des signets ». Il
vous suffit ensuite de cliquer sur « Ajouter » pour finir la création de votre signet.

Je vous ai demandé de ne pas ranger votre signet n'importe ou car il existe des dossiers pour bien ranger ses signets. Nous
allons rapidement passer tout cela en revue avant d'attaquer la suite. Comme pour vos dossiers sur votre ordinateur, vos signets
peuvent également étre rangés dans des dossiers pour les retrouver plus facilement.

Gestion des signets
Pour retrouver le signet que vous avez créé, il faut vous rendre dans la gestion de vos signets pour cela il faut aller dans la barre
des menus > « Signets » > « Afficher tous les signets ». Vous remarquez d'ailleurs que ce n'est pas un menu qui s'ouvre mais

une page qui remplace celle que vous étiez en train de consulter. Pour pallier a ce probléme il faut utiliser les onglets. Ouvrez au
préalable un nouvel onglet vierge et refaites l'opération précédente dans celui-ci.

Certains navigateurs ouvrent automatiquement un nouvel onglet. Comme cela dépend de votre navigateur, il vous
suffit d'essayer une fois pour savoir comment celui-ci réagit.

Vous devriez vous retrouver devant une page ressemblant a ceci :
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Icij'ai décidé d'enregistrer mes signets dans « Barre des signets » sivous l'avez enregistré dans Menu Signets cela ne change
pas grand-chose car vous pouvezy accéder en cliquant sur « Menu Signets » dans la barre latérale a gauche.

Maintenant un peu d'explications sur les différences entre ces deuxdossiers :

e Labarre des signets se distingue pour une raison trés simple. Tous les signets que vous mettez dedans apparaissent
automatiquement entre la barre d'adresse et les onglets poury accéder rapidement. Si vous avez donc enregistré votre
signet dans le dossier « Barre des signets » vous l'avez peut-étre vu apparaitre dans cet espace.

e Alinverse le dossier « Menu des signets » ne s'affiche pas directement il faut donc faire la manipulation précédente pour
y accéder. L'intérét de mettre des signets dedans et qu'ils ne vont pas encombrer votre barre de signet.

Sila barre des signets n'est pas automatiquement activé il vous suffit de vous rendre dans la barre des menus > « Présentation »
> « Toujours afficher la barre des signets ». La barre des signets devrait ressembler a ceci sur votre navigateur :

Le Site du Zé...eb, Linux.. Apple Yahoo! GoogleMaps YouTube Wikipédia Informations¥ Divers»

Ranger ses signets

Comme je l'ai dit au-dessus les signets se comportent un peu comme des fichiers. Pour les déplacer il vous suffit de faire la méme
manipulation qu'avec un fichier. Pour vous entrainer, amusez-vous a déplacer un signet de la barre des signets vers le menu des
signets. Rien de trés compliqué il vous suffit de maintenir le clic gauche sur le signet qui vous intéresse et de le glisser dans le
dossier « Menu Signets ».
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L'inverse est également possible et de maniére plus générale vous allez maintenant voir que I'on peut déplacer un signet dans
n'importe quel dossier, car ouiil est possible de créer des dossiers pour mieux organiser ses signets.

Des dossiers pour les signets

Rien de trés compliqué dans cette partie. Pour suivre la petite procédure il vous suffit de vous rendre au méme endroit que
précédemment. Il vous faut ensuite choisir dans la barre des menus > « Signets » > « Ajouter un dossier de signets ». Vous
devriez voir apparaitre un dossier dans la barre latérale. Vous pouvez le remplir comme nous l'avons vu précédemment soit en
déplagant un signet d'un dossier vers un autre ou simplement lors de la création d'un signet il vous suffit de choisir ce dossier

comme dossier d'enregistrement.

Collections
-xE_.- Historigue
[ Barre de signets
=| Menu Signets

|2l Carnet d'adresses

ZE Tous les flux RSS

Signets

La petite subtilité qui intervient ensuite est importante & comprendre car sinon vous risqueriez de rester bloqué. A la différence
des signets que l'on peut déplacer d'un dossier & un autre en s'aidant de la barre latérale, les dossiers de la barre latérale ne
peuvent pas étre mis dans un autre dossier a l'aide de la barre latérale. Il vous faut d'abord ouvrir le dossier cible en cliquant
dessus et faire glisser le dossier que vous voulez déplacer dans le dossier cible. Une illustration sera je pense le meilleur des

exemples.
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Chose étrange vous pouvez déplacer un dossier qui se trouve déja dans un autre en vous aidant de la barre latérale. Ne me
demandez pas pourquoi c'est ainsi mais ¢a l'est.

Une fonctionnalité que l'on retrouve souvent mais qui est souvent peu utilisée au final : I'historique de navigation. Cette
fonctionnalité vous permet comme son nom l'indique de se souvenir de I'ensemble des sites web que vous avez visité. En plus
de se souvenir l'historique classe par date voire par heure les sites que vous avez consultés.

Pour accéder a votre historique ce n'est pas bien compliqué et vous avez d'ailleurs dii apercevoir l'option en vous promenant
dans les menus tout a I'heure. Dans la barre des menus, sélectionnez le menu « Historique » sélectionnez l'option « Afficher tout
1'historique ».

Raccourci clavier : Consulter 1'historique
@00
i 1]

OO0
Alt+Cmd 3 +2

L'intérét des signets par rapport a l'historique est la meilleure hiérarchisation des sites que vous avez consultés. L'historique
permet de retrouver un site que vous avez consulté qui a été utile mais quin'avait pas vraiment sa place dans votre barre de
signet.

Vous l'avez peut-étre remarqué mais le menu des signets et de I'historique sont assez commun puisque vous pouvez vous aider
de la barre latérale pour passer de I'un a l'autre.

Je viens de vous présenter les bases de l'utilisation d'un navigateur. Je n'irai pas plus loin par la suite car c'est a mon sens inutile
et c'est a vous de découvrir par vous méme toutes les fonctionnalités dont regorgent les navigateurs.

Je peuxcependant vous conseiller de regarder du c6té de la liste de lecture une fonctionnalité propre a Safari. Ce n'est pas a moi
de vous en parler vous étes grand.
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Le courrier €lectronique

Vous devez déja avoir entendu parler des courriers électroniques que 'on nomme souvent des mails. C'est maintenant devenu un
moyen de communication a part entiére et beaucoup de services sur le Web requiérent une adresse électronique.

Certaines personnes possédent une adresse mail mais ce n'est pas le cas de tout le monde. Ce chapitre vous permettra de bien
comprendre le principe des adresses électronique, des mails et de leurs utilisations.

Ce chapitre risque d'étre un peu ennuyant pour certains mais je l'espére une source d'informations pour beaucoup d'autres. Je
n'entrerai pas dans les détails techniques mais je ferai simplement une approche pour que vous compreniez l'essentiel. Nous
commencerons par la base : le compte de messagerie ¢électronique.

Avant d'aborder la théorie sur les mails et comment en envoyer, il faut déja posséder un compte de messagerie pour pouvoir les
envoyer. Vous en possédez certainement au moins un, celui que votre F4/ vous a donné lors de votre inscription. Si vous ne
l'utilisez pas ou que vous en possédezune autre aucun probléme. Dans tous les cas nous verrons dés le chapitre suivant
comment créer un compte de messagerie.

Lors de la création d'un compte on y associe automatiquement une adresse mail, c'est elle qui va nous intéresser par la suite. @

Vous savez maintenant qu'une adresse mail est automatiquement associée a votre compte de messagerie. Elle représente une
adresse chez qui vos correspondants vont pouvoir envoyer des mails de la méme fagon que vos amis envoient des lettres chez
vous grace a votre adresse postale. Une adresse postale a une forme particuliére : numéro, nom de la rue; ville; pays. Cest la
méme chose pour une adresse mail celle-ci a une forme particuliére :

colasv@gmail.com

On peut décomposer une adresse en trois parties :

e colasv :le nomde l'utilisateur ;
® (@ :larrobase;
e gmail.com:le nomdu domaine du service de messagerie.

Dés qu’une personne veut posséder une adresse de messagerie sérieuse, on utilise certaines conventions. On retrouve donc
trés souvent des adresses de la forme :

nom.prenom@entreprise.fr

Bien que cette convention soit adopté par beaucoup ce n’est pas non plus une obligation et vous pourrez tomber sur toute sorte
d’adresse mail, il ne faudra donc pas étre étonné par la forme de certaines d’entre elle. Cette adresse mail permet de nous diriger
vers le troisiéme point et slirement le plus important : les mails.

Je vous aiparlé d’adresse postale comme analogie a ’adresse mail et bien on peut trés bien trouver une analogie aux mails dans
la vie de tous les jours : le courrier. Pour envoyer un mail vous devez disposer d’une adresse mail mais votre correspondant doit
également en avoir une comme dans la vie de tous les jours vous ne pouvez pas envoyer un courrier a une adresse quin’existe
pas.

L’avantage du mail par rapport au courrier est sirement sa rapidité. Il ne s’écoule rarement plus d’une minute entre I’envoi d’un
mail et sa réception par le destinataire et ceci que le destinataire se trouve en France ou a I’étranger. A I'inverse un courrier peut

prendre quelques jours a quelques semaines pour étre envoyé a ’autre bout du monde.

Nous reviendrons par la suite sur toutes les possibilités offertes par les mails mais déja vous pouvez comprendre leur mode de
fonctionnement et ’analogie avec la vie courante.
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Consulter ses mails

Il existe deux grands moyens pour consulter ses mails sur son ordinateur. Le premier est le passage par votre navigateur avec la
consultation de ce qu’on appelle la webmail souvent fournie par votre service de messagerie. Le deuxiéme moyen est le passage
parun logiciel de messagerie qui permet de gérer vos mails directement dans une application.

Les webmails
Comme je vous 1’ai dit une webmail vous permet de consulter et d’envoyer vos mails directement a partir de votre navigateur.
Cette méthode a ’avantage d’étre multiplateforme puisqu’il suffit d’avoir un navigateur internet.
Aujourd’hui la plupart des grands fournisseurs de messagerie électronique propose une webmail. Chez certains cette webmail
sera trés rudimentaire chez d’autres on y trouvera plein de fonctionnalités. Mais elles permettent toutes de recevoir et d’envoyer

des mails ce qui est le minimum.

Cependant toutes les webmails se ressemblent un peu notamment au niveau de la disposition et de I'interface. Wici un exemple
de webmail :
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Le plus souvent on confond un peu webmail et le fournisseur de messagerie électronique. C’est un peu normal puisque
aujourd’hui chaque fournisseur met a disposition une webmail pour ses clients. On retrouve notamment : Hotmail, Yahoo et
Gmail. Ces trois fournisseurs proposent de se créer une adresse mail mais propose également un service de webmail.

; roolLma. B
C'Ma'l YAHQR Windows Live
Hotmail.
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Les logiciels de messagerie

Lautre moyen de consulter ses mails est bien entendu les logiciels de messagerie. Ces logiciels sont souvent plus complets que
les webmails en proposant de nombreuses fonctionnalités supplémentaires. Un autre point fort a I’avantage de ces applications

est le mode hors-ligne. L’application stocke tous vos mails sur votre ordinateur. Si vous avez besoin d’en consultezun que vous
avez déja recu mais que vous ne disposez par d’internet ’application prend tout son sens puisque vous pourrez alors lire le mail
alors qu’avec une webmail vous devrez étre connecté a internet pour consulter un mail.

On trouve beaucoup d’applications de messagerie sous Mac mais on peut citer parmi les plus connus : Mail, Microsoft
Entourage et Mozilla Thunderbird.

L'interface d’un logiciel de messagerie (ici Mail) ressemble beaucoup a I'interface d’une webmail et ¢’est un peu normal
puisqu’ils remplissent les mémes fonctions.
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Par la suite nous travaillerons avec ce logiciel cependant I’interface reste la méme pour tous les types de logiciels de messagerie
comme pour les webmails. Vous pourrez donc suivre le tutoriel si vous ne voulez pas utiliser le logiciel Mail. Cependant je vous le
recommande pour sa bonne intégration dans Mac OS X puisqu'il est développé par Apple.

Créer une adresse mail
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Apres une petite partie théorique peut-€tre un peu ennuyante je vous propose de passer a la pratique et de créer une adresse
mail. Vous en possédezdéja une, c'est presque certain. Sivous tenez absolument a conserver cette adresse aucun probléme vous
pouvezsauter ce chapitre. Cependant si vous &tes curieuxil peut étre intéressant de lire ce chapitre.

J'ai décidé de choisir d'utiliser Gmail. C'est mon choixet je vous présenterai la création d'une adresse mail chez ce fournisseur.
Cependant vous pouveztrés bien en créer une chez un autre fournisseur. Avec un peu de débrouillardise vous arriverez
stirement a vos fins.

Le choixde Gmail est dicté par plusieurs choses : la premiére est son intégration trés facile dans le logiciel Mail que nous
utiliserons par la suite. La deuxi¢me raison est que j'utilise personnellement ce service il est donc plus facile pour moi de vous
expliquer son fonctionnement.

Pour commencer il faut vous rendre sur le site internet de Gmail ( http://www.gmail.com). Cliquez ensuite sur le bouton

(5= d1 =1 5 Vous devriez vous retrouver devant un formulaire qui vous demande tout d’abord de renseigner

quelques informations personnelles.

Prénom:

Nom:

Le champ « Nomde connexion demand¢ » correspond a ’adresse mail que vous souhaiteriez avoir. Une fois votre choix effectué,
cliquez sur « vérifier la disponibilité ». Si cette adresse existe déja, Gmail vous propose une liste d’autres adresses libres. Vous
pouvez décider de suivre son conseil ou de changer manuellement votre adresse jusqu’a obtenir une adresse a votre nom.

Nom de connexion demandé: nlasel @gmail. com

Exemples : JSentier, Julien.Sentier

vérifier la disponibilité

Une fois que vous aurez validé ce formulaire vous ne pourrez plus modifier cette adresse. Je vous conseille donc de
réfléchir a deux fois avant de valider votre adresse finale.

Gmail vous demande ensuite de choisir un mot de passe pour accéder a votre compte de messagerie. Le choixdu mot de passe
est trés importante et pas seulement pour la création d’une adresse mail. Il faudra choisir un mot assez compliqué pour éviter que
quelqu’un puisse le trouver facilement (le nomde la ville ou vous habitez par exemple) mais assez facile pour que vous puissiez
vous en souvenir.

Choisissez un mot de passe: Miveau de sécurité du mot de passe :

Minimum B caractéres,

Confirmez le mot de passe :

Je vous conseille de vous aider de la barre qui vous indique le niveau de sécurité de votre mot de passe a droite du champ.

On vous demande ensuite de choisir une question secréte et une réponse a cette question secréte. Cette derniére vous permet
par exemple de récupérer votre mot de passe sivous venieza I’oubliez. On vous demande ensuite de remplir un champ
concernant un E-mail de récupération de mot de passe. Ce dernier champ est tout logiquement facultatif puisqu’il peut arriver
que ce soit la votre premiére adresse mail que vous créez.

www.siteduzero.com


http://www.gmail.com
http://www.siteduzero.com

Partie 2 : Internet 81/189

Question secréte: | Choisissez une question... *

Si vous oubliez votre mot de passe, nous vous demanderons de fournir la réponse a
votre question secréte. En savoir plus

Réponse:

E-mail de récupération de mot de passe:

Cette adresse est utilisée pour authentifier votre compte si vous rencontrez des
problémes pour accéder & celui-ci ou si vous oubliez votre mot de passe. Si vous ne
possédez pas dautre adresse e-mail, vous pouvez laisser ce champ vide. En savoir
plus

Pour finir il faut que vous tapiezun code. Ce code permet de faire la différence entre un robot et un humain. Ceci pour éviter que
des robots s’amusent a créer des centaines de comptes ce qui détériorait la qualité du service.

Vérification des mots : Entrez les caractéres figurant dans limage ci-dessous.

&

La casse nest pas prise en compte.

Enfin pour finir, il faut que vous cochiezune derniére case qui indique que vous avez pris connaissance des conditions
d’utilisations du service Gmail. Je ne vous oblige pas a lire ces conditions, cependant sivous avez un peu de temps cela ne fait
pas de mal.

| Veuillez cocher cette case afin de confirmer que vous avez |u et accepté
l'ensemble des conditions d'utilisation et des régles visées ci-dessus. Assurez
vous également que toutes les informations fournies sur cette page sont correctes
(ou effectuez & présent toutes comections nécessaires). En cliquant sur le bouton
« J'accepte. Créer un compte » ci-dessous, vous validerez votre inscription et
votre compte sera créé.

Il vous suffit alors de de cliquer sur le dernier bouton. | Jaccepte. Créer un compte.

Voila vous disposez maintenant de votre propre adresse mail. Vous pouvezdés a présent lutiliser. @

Depuis maintenant quelques versions ’application Mail propose une simplification de la configuration pour certains types de
compte de messagerie. Parmi eux on trouve Gmail, Yahoo et Aol. Je vous ai fait choisir Gmail dans la précédente partie afin de
simplifier la configuration de Mail.

Cependant sivous n’avez pas une adresse mail chez’un de ces fournisseurs ce n’est pas trés grave, il vous faudra simplement
faire un peu de recherche pour trouver comment configurer Mail. Comme chaque configuration est différente je ne la décrirai pas
ici mais je vous rassure c’est trés simple.

Pour configurer Mail, il ne faut pas se rendre dans Mail mais dans « Préférences Systéme » puis dans la catégorie « Internet et

sans fil » cliquez sur la deuxiéme icone « Mail, Contacts et Calendrier ». Vous devriez vous retrouver sur une interface
ressemblant a cela :
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(2] D 0 Mail, Contacts et Calendrier

Mail, Contacts et Calendrier configure vos comptes a utiliser avec Carnet d'adresses,
iCal, iChat, Mail et d'autres apps.

A iCloud ' -
Mail, Calendriers, et 4 en plus... @ iCIOUd

GCoogle :
™M Mail, Calendriers % Microsoft:

Ajouter un compte...

Exchange

mobilemeo.

Gmail
YasHoOo!
Aol.

Autre

Sélectionnez ’option « Ajouter un compte ... » puis choisissez Gmail ou votre fournisseur de messagerie électronique.

Vous devrez ensuite simplement donner votre adresse mail de votre compte ainsi que le mot de passe. Le nom complet
correspond seulement au nomsous lequel apparaitra ce compte dans Mail vous pouvez donc entrer ce que vous voulez.
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D 00 Mail, Contacts et Calendrier

Mail, Gﬁa" net d'adresses,

iCal,

Commencez par remplir les informations suivantes :

. iCloud  Nom complet : ColasV
Mail, Calendri

@ colasv.sdz@ Adresse élect. : |vatreadresse@gmail.cum
Mail

Mot de passe : [|

™M GCoogle
Mail, Calendri

Ajouter un « | Annuler | | Configurer |

G™Mal—

YarHoOo!
Aol.

Autre

Dans la seconde boite de dialogue on vous demande de choisir quels services utiliser avec votre compte Gmail je vous conseille
pour le moment de cocher uniquement « Courrier électronique et notes ». Dans le prochain chapitre nous verrons ce qu’est
iCloud, vous pourrez alors décider de cocher la deuxiéme option.

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com

Partie 2 : Internet 84/189

666 Mail, Contacts et Calendrier
[ < | ] [ Tout afficher ':i}__ . y

I'.I GM :Jil H'adresses.

Compte : colasv.sdz@gmail.com

iCloud Utiliser avec : —
e - Call ) -.ﬁ Courrier électronique et notes
:I e

|M| Gnog_]e

™ 11, Calendriers

™ € Conversation
|  Annuler | | Revenir | [-Ajautar--lecumpte }
™ =
Aol.
= Autre

Voila votre compte Gmail est configuré. Vous pouvez maintenant vous rendre dans I’application et voir que vos messages y
apparaissent. Nous verrons rapidement par la suite les quelques options importantes qu’il faut retenir dans Mail.

Dans ce chapitre nous allons voir plusieurs points importants. Tout d’abord nous verrons comment rédiger un nouveau mail
dans Mail dans un second temps nous verrons comment lire un nouveau mail et y répondre.

Ce que je vais expliquer dans la suite du tutoriel peut bien stir s’appliquer avec un autre logiciel de messagerie, comme toujours il

y aura peut-étre quelques différences mais rien d'insurmontable. Je ne présenterai pas non plus I'utilisation de la webmail de
Gmail puisqu’elle est trés similaire a I'interface de Mail donc je vous laisserai vous amuser comme des grands.

Passons a la pratique, rendez-vous dans I’application Mail. Vous devriezavoir un écran ressemblant a celui-ci. Si vous n’avez
pas la barre latérale comme moi il vous suffit de I'afficher en cliquant sur  [#] Afficher a droite de votre écran.

L'interface de Mail se découpe donc en trois grandes parties. Nous allons en parler rapidement avant d’attaquer les cas
pratiques.
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ano Baiite de réception (1 mesiage) "
|(=](xj(n] (a*][ew=][a]Fr:] a '

BOITES AUX LETTRES ol it R
oite do récep. . Micolas Vignes 2200 Hicoias vignes < Détats

ﬁ . . Bonjour
Baite d'envol R . ah 1 novembe 2011 Z200

S MMEEREgES 8.

Pratit rrasaage pout s Winnsl

Actheté da Mail

1. La barre latérale : comme dans le Finder elle vous permet de naviguer entre les différents dossiers de Mail et sert
notamment & passer d’une boite mail a I'autre quand on en posséde plusieurs.

2. Affiche le contenu du dossier sélectionné dans la barre latérale. Le plus souvent on y retrouve les derniers mails regu.

3. Contenu des mails. Quand on sélectionne un mail dans la zone centrale, celui-ci s’affiche dans cette zone. Mail regroupe
par conversation tous les mails envoyés par une méme personne pour offrir une meilleure lecture. Vous pouvez donc voir
plusieurs mails a la suite dans cette zone.

Ecrire un nouveau mail
Pour écrire un nouveau mail rien de trés difficile. Comme souvent vous avez plusieurs choix pour créer un nouveau mail. La

premiére technique consiste a cliquer sur ce petit symbole en haut de la fenétre de Mail. La seconde technique consiste a passer
par la barre des menus > « Fichier » > « Nouveau message ». La troisi¢éme consiste a utiliser un raccourci clavier.

Raccourci clavier : Créer un nouveau mail

W

]

00
Cmd 8 +N

Une nouvelle fenétre devrait apparaitre devant vous, ressemblant plus ou moins a celle-ci.
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LT e — Nouveau message —
A TR N R —— =)

s
G :

Cei :

Objet :

= -vi De : Micolas Vignes <nico.vignes@gmail.com:> | Signature : | Aucune :

Pour envoyer un mail il y a plusieurs champs a remplir obligatoirement avant I’envoi comme lorsqu’on rédige une lettre sinon le
mail n’arrivera jamais a destination. Certains champs sont obligatoires d’autres non.

A :vous permet d’indiquer I’adresse mail de votre destinataire. Elle est obligatoire pour que le mail puisse s’envoyer.
Cc : « Copie carbone » ressemble au champ « A » mais est plutdt utilisé pour y mettre les destinataires de seconde
importance. Dans la vie courante il est peu utilisé, son utilisation se limite plutdt a celui de I'entreprise.

e Cci : Méme principe que le champ « Ce » mais les destinataires dans le champ « Cei » seront invisibles aux yeuxdes
destinataires normaux.

e Objet : Vous permet d’indiquer en un mot ou deuxle contenu de votre mail, il permet d’attirer I’attention du destinataire
mais également qu’il puisse savoir a quoi s’attendre en ouvrant le mail. Ce champ n’est pas obligatoire mais je vous
conseille de le remplir. Mail vous préviendra sice champ est vide et vous devrez confirmer avant son envoi.

e Corps du message : C’est 1a que vous allez entrer le contenu de votre mail. Ce champ est bien sir obligatoire sans quoi

votre mail n’aurait pas énormément d’intérét.

Pieces jointes
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Comme dans une lettre vous pouvezjoindre des fichiers supplémentaires dans votre mail. Vous pouveza la différence d'une lettre
ajouter ce que bon vous semble c'est a dire une photo, une vidéo, une musique ou un fichier de texte. Pour ajouter une piéce

jointe dans un mail c'est trés facile, il vous suffit de cliquer sur cette petite icone | & | lorsque vous rédigez un mail. Vous

pourrez alors choisir le fichier que vous voulez dans l'arborescence de votre ordinateur.

Vous pouvez ajouter en théorie autant de fichier que vous le voulez cependant je vous conseille de vous restreindre a un ou deux
fichiers par mail pour éviter tout probléme.

document de texte il n'y a aucun probléme si vous tentez d'envoyer un film par mail il y a de forte chance pour que celui-

f\ Bien que nous n'en ayons pas parlé il existe une limite dans la taille des fichiers que vous pouvezenvoyer. Si pour un
=2 cin'arrive jamais. Comme pour les lettres sivous dépassezun certain poids le facteur ne va pas la livrer.

J'ai commencé par la rédaction d'un mail mais je suppose que vous souhaitez aussi pouvoir lire les mails que vous recevez de la
part de vos correspondants. Lorsque je vous ai présenté l'interface de l'application Mail je vous ai montré qu'elle était séparée en
plusieurs parties.

Les mails que vous recevez apparaissent dans la colonne centrale (2) si vous cliquez sur l'un d'euxavec un simple clic gauche
celui-ci va s'ouvrir dans la colonne de droite (3) si vous double-cliquez dessus celui-ci s'ouvrira dans une nouvelle fenétre.

Apres l'avoir lu vous pouvez faire plusieurs actions avec ce mail. Nous allons voir les principales.
Répondre au mail

Pour répondre a un mail rien de trés compliqué, il vous suffit de cliquer sur le petit bouton | 4= vous devriezretrouver alors la
méme interface que dans la rédaction d'un mail. La seule petite différence est que le champ « A » et « Objet »est déja rempli.
Il arrive souvent qu'on laisse le contenu du message précédent pour que la personne qui lit le mail puisse se rappeler du sujet de

conversation. Cette pratique est utilisée quand on échange plusieurs mails sur un méme sujet. Si vous souhaitez parler d'un sujet
complétement différent vous pouvez supprimer le contenu du message avant de rédiger le votre.

Supprimer un mail

Sivous ne voulez pas garder de trace de vos mails vous pouvezles supprimer. Pour cela il suffit de cliquer sur la petite corbeille
| [ii] -Cependant une fois supprimé il est impossible de récupérer des mails. Vu que ces mails ont souvent des tailles ridicules

sion les compare avec de la musique ou des films il peut étre intéressant de les conserver car ils peuvent servir. @

Transférer un mail

L'idée de transférer un mail est simple et claire. En cliquant sur ce bouton | = |Mai1 va créer un nouveau message avec le

contenu de votre mail. Il vous suffit d'entrer le nom du ou des nouveauxdestinataires pour leur faire suivre le mail que vous
souhaitez.

Je n'en avais pas parlé lors de notre premier point sécurité du tutoriel car nous n'avions pas encore découvert toute la magie
d'Internet. Maintenant que vous savez naviguer et envoyer des emails il faut que vous adoptiez de bonnes pratiques l'utilisation
des mails.

Le spamest une pratique, souvent a des fins publicitaires, qui consiste a envoyer un mail a des centaines voire des milliers de
destinataires en méme temps. Comme pour les brochures publicitaires que 'on met dans votre boite aux lettres, peu de personnes
les lisent mais sil'on en distribue dans toute une ville il y aura bien quelques centaines de personnes quiy préteront attention.
Comme un mail est gratuit il est trés facile d'en envoyer des centaines et des centaines.

Pour vous donner un chiffre sur l'ensemble des mails envoyés on dénombre 90% de spam. Cela représente plusieurs millions de
mails a I'échelle planétaire.

@ Sice n'est que de la publicité je peux mettre les mails a la corbeille comme tu me I'as appris ?
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Quand ce n'est que de la publicité tout va bien. Vous pouvez méme ouvrir le mail rien ne se passera. Les problémes arrivent
quand les spams ne sont plus de la publicité mais des mails qui vous demandent des informations bancaires ou personnelles. Il
faut donc toujours vous méfier des mails que vous recevez et dont vous ne connaissez pas le destinataire.

S'en prémunir

La plupart du temps vous recevez des spams car votre adresse a été donné ou récupéré a une entreprise qui a l'aide de logiciel
vous envoie des mails de maniére automatique. La premiere chose a faire est de ne pas diffuser son adresse mail a n'importe qui.
Vous pouvezbien sir la donner a des amis et des proches mais ne la donnez pas a n'importe qui.

Vous aurez cependant besoin de la donner de temps en temps pour vous inscrire sur certains sites en ligne. Si vous avez pleine
confiance dans le site, par exemple le Site du Zéro que vous consultez en ce moment, alors vous pouvez utiliser votre adresse
mail. Le plus souvent quand vous vous inscrivez sur un site on vous demande de cochez des cases pour accepter certaines
choses. Il faut bien lire ce que vous acceptez puisque souvent I'une des cases permet au site de vous envoyer des mails pour
vous tenir au courant de ses nouveautés. Sauf'si vous €tes tres intéressé par les produits que propose le site je vous déconseille
de cocher cette case.

S'en débarrasser
Pour se débarrasser des spams il n'existe pas trente mille solutions.

La premiére technique consiste a regarder le contenu d'un spam. S'il s'agit d'un spam commercial classique vous devriez trouver
en bas de ce mail un lien qui permet de se désinscrire. En cliquant dessus vous devriez pouvoir arréter I'envoi de mail par le site
ou la société. Cette technique marche assez souvent mais pas tout le temps.

Vous pouvez également utiliser ce qu'on appelle les filtres anti-spams. Ce sont des filtres qui permettent de bloquer certains mails
quisont considérés comme des spams. Vous pouvez normalement signaler un mail comme étant du spamdans l'application Mail
mais également dans la plupart des webmails. Malheureusement cette technique a un revers, il arrive souvent que ce filtre bloque
des messages quine sont pas du spam ce qui pose parfois probléme.

Les spams sont un probléme génant dans l'utilisation des mails mais ils ne se limitent pas a une simple prospection commerciale
on trouve des mails beaucoup plus dangereux.

Je l'avais mentionné rapidement dans le premier chapitre sur la sécurité mais cette fois-cic'est d'actualité. Viciune courte liste
des picges classiques a éviter.

Sivous recevez un mail de votre voisin que vous connaissez depuis 10 ans qui vous propose de télécharger un logiciel avec
comme objet du mail : « The best software in the world » vous pouvez directement mettre ce mail a la corbeille. Ce n'est pas parce
que le mail vient de I'adresse de votre voisin que cela veut dire que c'est lui qui I'a envoyé. A cause de négligence il peut arriver
que quelqu'un puise avoir réussi a obtenir son mot de passe et a utiliser sa messagerie a son insu.

De méme sivous recevez un mail de votre banque avec le logo de celle-ci, un lien vers son site internet qui vous demande
d'entrer vos coordonnées bancaires car il y a un probléme quelconque avec votre compte bancaires. Vous pouvez également
immédiatement supprimer ce mail. J'avais expliqué dans ce chapitre la méthode du phishing.

De maniére plus générale tout message dont vous ne connaissez pas la provenance ne doit pas étre ouvert. Encore plus s’il
contient des piéces jointes. L'envoide mail est un moyen pratique et rapide pour diffuser un virus informatique. Les utilisateurs
de Mac sont un peu plus protégés que la moyenne mais il faut penser aux autres utilisateurs qui tournent sur un autre systéme
d'exploitation et qui peuvent étre infecté si vous leur transférez un mail contenant un virus.

Vous avez maintenant une adresse mail et vous pouvez vous en servir pour communiquer. Aujourd'hui c'est devenu un moyen
courant pour communiquer et certains services passent obligatoirement par mail. Cependant il faut toujours rester vigilant afin
d'éviter tout probleme.

Apres avoir vu des bases théoriques générales et quelques applications nous allons nous concentrer sur un nouveau service :
iCloud. Je vous laisse passer au chapitre suivant pour le découvrir avec moi.
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1Cloud

Vous avez peut-étre entendu parler de iCloud ces derniers mois. Ce service est maintenant disponible a tous les utilisateurs
disposant au minimum de Mac OS X Lion. Sans entrer dans les détails ce service vous permet de faire des sauvegardes de
certains de vos fichiers dans le « nuage » c'est a dire de faire une sauvegarde sur des serveurs (ici ceuxd'Apple) pour pouvoir
récupérer ces fichiers sur un autre Mac mais également sur tous les appareils compatibles avec iCloud c'est a dire les iPhones,
iPod Touch et iPad.

Grace a ce systéme vous allez pouvoir disposer d'une liste de contacts unique sur tous vos appareils, de méme pour votre
agenda. Je vous ferai découvrir tout cela en temps et en heure quand il le faudra ne vous inquiétez pas. @

Pour pouvoir utiliser iCloud il vous faut plusieurs choses. Tout d'abord il faut que vous disposiezde Mac OS X Lion et que
celui-ci soit a jour avec au minimum la version 10.7.2. S’il ne I'est pas je vous invite a vous reporter au dernier chapitre de la
premiére partie qui traite des mises a jour. Il faut également que vous disposiez d'un compte Apple. Si vous avezutilisé le Mac
App Store vous en avez certainement une, si ce n'est pas le cas je vous invite a en créer un en vous aidant sibesoin est du
chapitre en annexe qui traite de ce sujet.

Maintenant que vous disposez des deux éléments principauxnous allons pouvoir nous tourner vers la configuration d'iCloud.
Pour cela il faut vous rendre dans les « Préférences Systémes ». Dans la partie « Internet et sans fil » sélectionnez le premier

icone : « iCloud ».

Vous devriez vous retrouver devant une page quiressemble a celle-ci, il faut que vous entriez 'adresse mail et le mot de passe de
votre compte Apple, le méme que votre compte iTunes par exemple.
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800 iCloud

iCloud stocke votre contenu et |'envoie sans fil vers tous vos appareils.
En savoir plus sur iCloud...

Configurez iCloud avec votre identifiant Apple :

Id. Apple ‘ |M0r de passe | | QOuvrir une session
Créer un identifiant Apple... Mot de passe oublié ?

Aprés la lecture et I'acceptation des conditions d'utilisations du service iCloud vous devriez vous retrouver devant une nouvelle
fenétre ressemblant a celle-ci.
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800 iCloud
[ | P J [ Tout afficher J Q !

iCloud

Utiliser iCloud pour les contacts, calendriers et signets

Vos contacts, calendriers et signets seront téléchargés et stockés sur
iCloud de sorte que vous pourrez y accéder de partout.

Utiliser Localiser mon Mac

@ La fonction Localiser mon Mac vous permet de localiser ce Mac sur un
plan, de lui envoyer des messages et de le verrouiller ou I'effacer a
distance.
|  Précédent | [ Suivant ]

Sur cette fenétre vous avez le choix. Je vous conseille de laisser la premi¢re option coché puisque c'est celle qui nous intéresse,
la seconde est beaucoup moins indispensable et vous pouvez vous permettre de la décocher puisque nous ne l'utiliserons pas.

Apres cette rapide configuration, iCloud est normalement pleinement activé sur votre Mac et nous allons pouvoir nous
intéresser un peu plus a ses fonctionnalités. Toute la gestion d'iCloud se fera par le panneau suivant. Pour y accéder il vous
suffira d'aller dans les Préférences Systémes comme nous l'avons fait au début. Par la suite je supposerai que quand je parle
d'iCloud nous nous trouvons sur la méme page.
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800 iCloud
| <[>

Courrier électronigue et notes
Contacts
Calendriers

iCloud

Signets

| Détails du compte | % Flux de photos

[ Fermer la session l

Documents et données

Accés & mon Mac

Localiser mon Mac
La fonction Localiser

mon Mac est déja

Stockage iCloud : 5 Go sur 5 Go disponible

|

Une adresse mail

Dans le chapitre précédent nous avons parlé des mails. Je vous ai méme fait créer votre propre adresse mail et nous avons
configuré le logiciel Mail ensemble pour recevoir vos mails. Encore une fois je vous présente un nouveau service et vous n'étes
en aucun cas dans l'obligation de créer une adresse mail. Cependant il existe quelques arguments pour la création de cette
adresse mail. Une fois créé, elle est automatiquement configuré avec Mail vous n'avez donc rien a faire de plus. Sivous avez
d'autres ordinateurs tournant sous Mac, ou des appareils Apple avec un méme compte Apple ceux-ci sont automatiquement
configurés avec votre adresse mail et vous pouvez donc récupérer un mail sur votre iPad puis le lire sur votre Mac et y répondre
sur votre iPhone.

Créer l'adresse mail

La création de l'adresse mail sure environ 1 minute montre en main. Il vous suffit de cocher la premiére option d'iCloud : «
Courrier électronique et notes ». Une boite de dialogue devrait alors apparaitre.
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066 iCloud
. | [ Tout afficher ]
Choisir une adresse iCloud :
! Adresse : | ) @me.com
Une fois créée, votre adresse électronique iCloud ne peut étre
modifiée.
| Détails d|
| Fermer [;
? Gérer... '|

— [Annuler | | OK _

Votre nouvelle adresse mail sera en @me.com, vous pouvez choisir le nom que vous voulez pour votre adresse pour peu que
celui-cisoit disponible. Une fois que vous avezchoisiil vous suffit de cliquer sur « Ok ». Wila je vous avais prévenu la création
de l'adresse mail est trés rapide.

Vous pouvez maintenant vous rendre dans Mail et vous verrez que votre nouvelle adresse mail a été¢ automatiquement ajoutée,
vous pouvez donc dés a présent l'utiliser comme n'importe quelle autre adresse.

@ Clest bien joli tout ¢ca mais ce qui était bien avec mon autre adresse mail c'était le Webmail.

Ne vous inquiétez pas, il existe également un Webmail pour iCloud mais j'ai décidé d'en parler un peu aprés puisque ce Webmail
regroupe €galement tous les autres services d'iCloud. Je vais donc vous présenter ces autres services avant que nous nous
rendions sur la Webmail.

Normalement l'option concernant la synchronisation de vos contacts et de votre calendrier est déja activé. Nous avons lancé
dans les premiers chapitres de ce tutoriel le logiciel « Carnet d' Adresses » mais simplement pour l'exemple sans en tirer parti. Je
ne vais pas ici vous présenter de maniere compléte ce logiciel mais plutot vous donner une idée générale de son utilisation de
méme pour « iCal » son équivalent pour la gestion de votre calendrier.

Avant d'aller plus loin, parlons de I'intérét d'utiliser un tel service. En premier comme pour les mails vous possédez un unique
agenda et un unique carnet d'adresse qui vous suivent ou que vous soyez sur votre iPad, votre iPhone ou votre Mac. En plus
ces deuxservices sont totalement intégrés dans les logiciels d'Apple vous n'avez donc rien a faire pour les configurer vous avez
juste a l'utiliser.

Tout a I'heure je vous ai présenté Gmail qui vous permet d'avoir un compte de messagerie et d'envoyer des mails. Ce que je ne
vous ai pas dit au début c'est que Gmail permet également de synchroniser les contacts et le calendrier de votre Mac avec leurs
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services. Cependant l'intégration est moins poussée et un peu plus dur a mettre en place. Je n'en parlerai donc pas dans la suite
mais sivous ne voulez pas utiliser iCloud vous pouvez vous tourner vers cette solution qui marche et qui a I'avantage de ne pas
se limiter uniquement aux appareils Apple.

Sivous vous souvenez du chapitre précédent je vous ai demandé de ne pas cocher la deuxiéme case concernant la
synchronisation du calendrier avec votre adresse Gmail. En vous rendent dans vos préférences vous pourrez cocher
cette case. Cependant vous n'avez a aucun moment la possibilité de cocher une case pour les contacts alors que ceux-
ciexistent aussi sur Gmail.

Passons maintenant au vif du sujet : les deuxlogiciels « Carnet d' Adresses » et « iCal ».

Carnet d'Adresses

Vous savez comment lancer « Carnet d' Adresses ». Sivous utilisezune version antérieure de Mac OS X vous remarquerez que
l'interface est trés différente. Vous devriez donc tomber sur une fenétre ressemblant a celle-ci.

an M

Tous los contacis

Vous allez pouvoir ajouter de nouveaux contacts dans cette application en vous aidant de la barre des menus. Je vous laisse
chercher par vous-méme car a force vous devriez savoir chercher un peu tout seul. Je ne vais pas d'ailleurs chercher a détailler
plus l'utilisation de cette application car elle est trés intuitive. La force de cette petite application est la possibilité d'étre couplé
avec « iCal » l'application pour gérer votre calendrier.
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Note — Sivous voulez synchroniser votre compte Gmail avec Carnet d'Adresses, il faut vous rendre dans les

v

préférences de Carnet d'Adresse et choisir la synchronisation avec Gmail dans les options.

iCal

Je vous laisse lancer « iCal » vous devriez vous retrouver devant une fenétre ressemblant a ceci.

24 — 30 octobre 2011 < | Aujourghul  »

vandeadi 28

Dans un premier temps iCal est un logiciel qui vous permet d'organiser votre agenda en ajoutant des événements que l'on peut
classer dans différentes catégories selon la nature de I'événement (professionnel, personnel ). Comme je vous l'aidit, il y a une
synchronisation totale avec tous vos appareils Apple.

Comme je 'ai mentionné au-dessus cela va plus loin avec le couplage avec « Carnet d' Adresses ». En cliquant surﬁ en haut
a gauche de votre fenétre vous pouvezcréer un nouvel événement. L'application vous demande d'abord d'entrer de manicre
rapide les informations concernant I'événement : le nomde I'événement, la date et I'heure. L'¢lément apparait alors dans votre
calendrier vous pouvez alors le modifier pour le rendre plus précis. Vous pouvez notamment ajouter des invités c'est ce qui nous
intéresse ici.

Vous pouvez donc ajouter des invitées en entrant leur nom, si ceux-ci figure dans le logiciel Carnet d'Adresses, leur nom
apparaitra suivi de leur adresse mail. Quand vous aurez ajouté tous les participants, vous pourrez cliquer sur Terminer. En
cliquant sur Terminer, iCal se charge automatiquement d'envoyer des invitations aux contacts si ceux-ci répondent favorablement
a votre demande vous devriez voir apparaitre un petit symbole vert a c6té du nomde l'invité.

Les autres fonctions d'iCal restent assez basiques et intuitives je ne marréterai donc pas plus longtemps sur cette application.

Une interface Web

Vous pouvezretrouver ces trois services sur une méme page web. Pour cela il suffit de vous rendre a l'adresse suivante :
http://www.icloud.com . Apreés avoir entré vos identifiants vous pouvez accéder aux mémes services que sur votre ordinateur.
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iCloud

L'avantage de cette interface web est que vous pouvezy accéder depuis un ordinateur tournant sur Mac mais également depuis
un ordinateur tournant sous Windows ou un autre systéme d'exploitation. En plus des trois services que je vous ai décrit au-
dessus, vous pouvez également utiliser la fonction localiser mon iPhone et de maniére plus générale un de vos appareils Apple.

La derniére vignette concerne iWork. Nous y reviendrons en temps utile dans la quatriéme grande partie de ce cours pour le
moment vous pouvez l'oublier.

Vous pouvez vous amuser a regarder le fonctionnement de ce site web, vous remarquerez la trés grande ressemblance entre
l'interface web et les applications de Mac OS X Lion, c'est tout a fait normal afin de ne pas trop perturber les nouveaux
utilisateurs.

J'ai fait de maniere volontaire une présentation rapide d'iCloud. C'est un nouveau service quin'a que quelques mois donc encore
trés jeune. Comme je l'ai précisé au début je ne vous oblige absolument pas a l'utiliser et nous n'en aurons plus besoin par la
suite.

Cependant sivous possédez un environnement avec beaucoup d'appareils de la marque, ce service peut se révéler trés pratique
dans certains cas. Il se peut que plusieurs nouveauxservices soient apparus entre la publication de ce tutoriel et votre lecture ne

soyez donc pas étonné sije ne parle pas de tout et me concentre plutot sur I'essentiel.

Mais iCloud c'est aussiune synchronisation de toutes vos applications, livres et musiques achetés sur l'iTunes Store entre tous
vos appareils.

Maintenant que vous avez un large panorama du web nous allons pouvoir nous concentrer de nouveau sur votre Mac et ses
applications. @
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Partie 3 : Multimédia & Bureautique

Votre ordinateur ne vous permet pas simplement d'avoir des fichiers et des dossiers et d'utiliser Internet. Votre ordinateur vous
permet également de profiter d'autres choses comme la musique, les films et les photos. On retrouve différents logiciels qui
permettent de regrouper et d'utiliser facilement votre musique, vos photos et vos vidéos sur votre ordinateur.

Le c6té multimédia est trés important sur un ordinateur avec un usage courant mais vous pouvez également avoir besoin de

logiciels pour écrire des documents ou un tableur pour gérer vos économies, nous aborderons également ce point dans le dernier
chapitre de ce tutoriel.

1Tunes

iTunes est un logiciel qui vous permet de maniére simple et pratique de ranger et d'écouter la musique que vous stockez sur
votre ordinateur. Mais au-dela du simple classement de votre musique, celui-ci vous permet de créer des playlists pour vos
musiques favorites, de télécharger des podcasts.

C’est également grace a ce logiciel que vous pourrez synchroniser vos appareils multimédia Apple comme 1’iPod ou I'iPhone.
iTunes est donc une plaque tournant pour la gestion de vos contenus nultimédias.

Ajouter et ranger sa musique

Normalement I’icone d’iTunes se trouve dans votre Dock. Sielle ne s’y trouve pas je vous laisse chercher I’application par vous-
méme avec I'aide de Spotlight comme nous I’avons vu dans les chapitres précédents.

Lorsque vous lancez pour la premiére fois I'application, vous devriez tomber sur une fenétre quiressemble a celle-ci. [l peut y

avoir quelques différences si par exemple vous n’avez pas la demiére version d’iTunes (se rapporter au chapitre sur les mises a
jour).

a0 iTunes o

BIELIOTHEGUE

= Films
[ Séries TV
L Radio

Musique

Les morceaux et clips vidéo gue vous ajoutez dans iTunes apparaissent dans |a section
Musique de votre bibliotheégue iTunes. Pour ecouter un morceau, il vous suffit de double-

PARTAGES cliquer dessus.
17} Partage 3 domicile

Biblicthbque de = Kigola, .,

Téléchargez de la musique.
GEMIUS 7 . 135 Dol
# Gerius E 5

STORE
ﬁ':'] Tunes Store
5 Ping

LISTES DE LECTURE

B Mures DY
¢' Ajouts récents Regarder I'initiation (] Aegarder ['initiation =
Lk Années 50 Parcourr la musique dans |'Tunes Store @
4 Clips vidéo
£ Les 25 plus écoutés i
15 MaiBeur classement Recherchez des fichiers de musique.
,& Monoeau rboents 1 ﬁ Tunes peut rechercher vos fichiers MP3 et AAC dans votre dossier de départ
4k Musique classique 1
Rechercher les fichiers MP3 gt AAC dans le dossier de départ &

+ X © @ O

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com/tutoriel-3-555325-la-securite.html#ss_part_3
http://www.siteduzero.com

Partie 3 : Multimédia & Bureautique 98/189

Nous allons dans un premier temps voir comment ajouter de la musique dans iTunes. Nous verrons tout d’abord comment
ajouter ce vous possédez déja sur votre disque dur puis dans un second temps comment importer de la musique provenant d’ un
CD. Mais avant d’importer votre musique dans I’application, nous allons procéder a quelques réglages afin que tout marche
comme sur des roulettes.

Deuxchoses importantes dans les réglages que nous allons effectuer. Déja je ne vous oblige en rien a les faire, sivous vous y
connaissez un peu avec iTunes vous pouvez passer ces étapes. Cependant pour tous les autres, je vous conseille au moins
d’écouter pour savoir le faire plus tard sivous en avez besoin.

Réglages a ’'importation

Quand nous allons importer la musique contenue dans un CD, iTunes va compresser la musique contenu dans le CD pour que
celle-ci prenne moins de place. Suivant la qualité de cette compression, le fichier audio aura une taille différente sur votre disque
dur mais la qualité de la musique sera aussiun peu différente.

La différence n’est pas trés flagrante pour quelqu’un quine posséde pas une oreille trés musicale, mais dés que I’on commence
un tant soit peu a écouter de la musique, on se rend compte de la grande inégalité entre les différentes compressions qui existent.

Deuxiéme point important, le format du fichier. Nous I’avions vu dans le chapitre sur la manipulation des fichiers et des dossiers,
un fichier audio posséde différentes extensions qui différent selon le format du fichier. On retrouve le trés célébre format MP3
(.mp3) qui est a peu pres universel. On retrouve également le format AAC (Lacc) qui est un format propre a Apple et qui est peu
compatible avec les appareils non-Apple. On retrouve également quelques autres formats plus minoritaires qui privilégient
souvent la trés bonne qualité mais qui occupent beaucoup d’espace sur votre disque dur.

Je ne vous impose pas un format spécifique, mais je vais essayer de vous guider dans le choixd’un format audio acceptable pour
votre utilisation dans le tableau suivant, qui résume de manicre simple les différents formats que peut lire et encoder iTunes. Ilen
existe plein d'autre mais euxne sont pas lisibles par iTunes.

Nom Avantage Inconvénient Résumé

Presque universel,
MP3 lisible par I'ensemble de | La qualité n'est pas

(.mp3) vos appareils toujours au rendez-vous.
multimédias.

A choisir si vous voulezune bibliothéque de taille réduite,
compatible avec tous les appareils multimédias et siune
qualité audio moyenne ne vous dérange pas.

A choisir si vous ne possédez que des appareils Apple et
sivous voulezune qualité audio acceptable pour une taille
de bibliothéque réduite.

AAC Qualité audio correcte Peu lisible par des appareils
(.aac) (meilleur que le MP3). non-Apple.

Taille des fichiers trés

Apple Ereelentelquanierndio importantes, lisible A choisir si vous ne pos sédez que fie’:s apparells Apple et
Lossless uniquement sur des sivous voulezune trés bonne qualité audio.
appareils Apple.

Format privilégiant une | Format ancien, de moins en
WAV(E) | | o . ; ) S .
() trés bonne qualité moins compatible et surtout | A choisir si vous savezce que vous faites.
’ d'écoute. tres lourd.
AI.FF - . Taille des fichiers plus ) C .
(-aif, Bonne qualité audio. ] . A choisir si vous savez ce que vous faites.
aiff) importante, peu compatible.

Sivous n'avez vraiment aucune idée du format a choisir, je vous conseille le format MP3. Au moins avec celui-ci vous n'aurez pas
de surprise plus tard.

Pour effectuer ces réglages, il faut se rendre dans le menu : « iTunes » > « Préférences » > « Général » > « Réglages
d'importation ». Dans les menus déroulants vous aurezle choixentre les divers formats que je vous ai présenté juste au-dessus
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Réglages d'importation

Importer via : [ encodeur AAC ¢]
Réglage : | iTunes Plus i
Détails

128 kbit/s (mono) [ 256 kbit/s (stéréo), 44,100 kHz,
VER, optimisé pour MMX/55E2.

[Ethiliser la carrection d'erreur lors de la lecture de CD audio

Utiliser cette option en cas de probléme de qualité sonore
des CD audio. La vitesse d'importation peut s'en trouver
ralentie.

Remargue : ces réglages ne s'appliguent pas aux morceaux
téléchargés sur ["iTunes Store.

[amd |

(?) | Annuler | E—GIG—J

Une fois votre choix effectué, il vous suffira de choisir dans le menu déroulant « Réglage » la qualité audio que vous souhaitez.
Ce réglage influera uniquement sur la taille de vos fichiers et donc sur la qualité audio de ceux-ci. Dans le cas du MP3 je vous
conseille de choisir "option « Qualité supérieure (192kbit/s) » pour ’AAC je vous conseille « iTunes Plus ». Comme
auparavant ce ne sont ici que des conseils que je ne vous oblige pas a suivre, si vous savezce que vous faites.

Organisation de votre bibliothéque

Second et dernier conseil pour ’organisation de votre bibliothéque. Si vous voulez avoir une bibliotheque iTunes parfaitement
rangée et pouvoir ainsiretrouver facilement ’ensemble de vos fichiers je vous propose d’effectuer quelques réglages dans les
préférences d’iTunes :

e Le premier réglage consiste a demander a iTunes de copier les fichiers que vous ajoutez dans un dossier nommé iTunes
Média afin qu’il puisse tout centraliser.

e Ladeuxiéme option qui va avec la premiére, permet a iTunes d’organiser lui-méme le dossier iTunes Média par rapport a
ce que vous modifiez dans iTunes.

Ces deuxréglages permettent d’avoir tout le temps le dossier iTunes Média a jour et complet et ainsiavoir des titres pour vos
fichiers musicauxet non des « Piste 1 » par exemple. Vous verrez que sivous disposezde plusieurs centaines de fichiers
musicaux, ces deuxréglages vont vous simplifier la vie.
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Préférences Avancé

e BEw | e

_ Général Lecture Partage Store Parental Appareils

Emplacement du dossier iTunes Media

| Modifier... |

fUsers/ColasV/Music/iTunes/iTunes Media
| Réinitialiser |
™ Laisser iTunes organiser le dossier iTunes Media

Cette option permet de placer les fichiers dans des dossiers d'album et d'artiste et nomme
les fichiers en fonction des numéros de disque et de piste, ainsi gue du titre du morceau.

™ Copier dans le dossier iTunes Media les fichiers ajoutés i la bibliothéque

Réinitialiser tous les avertissements : | Réinitialiser les avertissements |

Réinitialiser le cache de I'iTunes Store : | Réinitialiser le cache |

| | Laisser le mini-lecteur au premier plan
|| Laisser la fenétre du film au premier plan

[V Afficher les animations en mode plein écran

| Annuler | [ OK |

Pour effectuer ces deuxréglages, c’est trés simple il vous suffit de vous rendre dans « iTunes » > « Préférences » > « Avancé »
et de cocher les deux options dont je vous ai parlé.

Maintenant que la phase un peu rébarbative est passée, nous allons pouvoir enfin attaquer le vif du sujet. @

Ajouter de la musique dans iTunes

Importer un CD

L'une des deuxméthodes pour ajouter de la musique dans iTunes est d'importer les CD que vous possédez chez vous. Je parle
bien icides CD et non pas des vinyles ou d'autres supports plus folklorique. Pour pouvoir importer un CD nusical dans iTunes,
il va d'abord falloir insérer celui-ci dans le lecteur de votre Mac. Tous les modéles d'iMac et de MacBook Pro en possédent un,
donc pas de probléme de ce coté 1. Pour les possesseurs d'un Mac Mini récent ou d'un MacBook Air quine disposent pas d'un
lecteur CD, il faudra vous tourner vers d'autres solutions.

Une fois le CD dans le lecteur, celui-ci devrait apparaitre dans la barre latérale gauche d'iTunes. En cliquant dessus vous devriez

voir le contenu du CD avec le nomde chacune des pistes de votre disque. Pour importer votre CD, il vous suffit de cliquer sur «
Importer le CD ».

17 mnresaae 49 R minotse G023 7 Mo /|

Sivous utilisez iTunes pour la premiére fois, il se peut que celui-ci vous propose directement d'importer le CD que vous venez
d'insérer.
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Souhaitez-vous importer le CD « Showbiz » dans votre
bibliothéque iTunes ?

\\_/ || Ne plus me demander

Une fois que vous aurez lancé l'importation par 'une ou l'autre des méthodes, vous devriez voir apparaitre des petits symboles a
coté des chansons de votre CD, cela signifie qu'iTunes est en train de les importer. Une fois l'importation finie, celui-ci émettra un
petit signal sonore. Vous pourrez alors éjecter le CD puisque vous n'en aurez plus besoin par la suite.

Vous pouvez maintenant vous rendre dans « Musique » dans le menu latéral pour voir vos fichiers importés dans votre
bibliothéque. Sivous étes bien connectés avec votre compte iTunes, Apple devrait automatiquement se charger de trouver la
pochette d'albumde votre CD. VWus devriez donc avoir au final quelque chose comme ¢a.

a0 Tunes e

lil-l-ln"l'rlil]l-l'_l: Albums par artizte Hom ArEins & Canre Claxsement  Lectures

™ Musig | Showhiz b it ek
H Rims Muse z Ml Mubew Il Rock
] Seres TW 3 Fillip s I Rock
L Rado w Fallng Down X se Idie RoCk
- H Carvt P z it RoCk

STORE
Showhiz P 507 Muse i Rock

g e Unintended : \nie Rock
Munes lasch

O Musigue

[P

o Ping Sober :
APPAREILS 0 f— ! Muse

,@ [ ﬂ O rdie 4% Huse

Hate This Angl Tl Lowe Yo 308 Muse

PARTACIE
CERILS

* Canius

LISTES DE LECTURE

= Munes 0y

£ Apurs récents

0 Asndes 90

£ Clips vidda

L Les 25 plus dcoutés
T Meilkeur elidremen
£ Morceaun récents

L Muigt elassigque

0
o
11

]

Importer un fichier audio
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Vous n'étes pas obligé d'importer un CD pour ajouter de la musique dans iTunes. SI vous possédez déja de la musique sur votre
ordinateur. Pour ajouter de la musique, rien de plus simple, vous avez deux méthodes possibles :

e La premi¢re méthode, la plus simple consiste a faire glisser un fichier audio ou un dossier de musique sur l'icone d'iTunes
quise trouve dans votre Dock. L'écoute devrait d'ailleurs se lancer en méme temps.

e [adeuxiéme méthode consiste a passer par les options d'iTunes. Pour cela aller dans « Fichier » > « Ajouter ala
bibliothéque... ». Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, il vous suffit de sélectionner le dossier ou la chanson qui vous
intéresse pour que celle-ci s'ajoute a iTunes.

Vous venez de voir les deuxméthodes pour ajouter vos fichiers musicaux dans iTunes. Si vous ne possédez pas de musique sur
votre ordinateur ou chez vous, vous pouvez trés bien la télécharger sur I'iTunes Store. Je vous invite a regarder la troisieéme
partie de ce chapitre pour découvrir comment acheter vos morceaux.

Voila vous venez d'importer vos premiers morceaux dans iTunes. Il vous reste encore quelques petites choses a faire pour avoir
une parfaite bibliotheque iTunes.

Tags ID3

@ Qu'est-ce que les tags ID3

Pour faire simple les tags ID3 sont des informations supplémentaires qui viennent se rajouter dans chaque fichier audio afin de
mieux savoir ce qu'il contient. Les tags ID3 permettent notamment de savoir quel artiste a composé un morceau, mais aussi
l'année de composition ou l'album auquel appartient ce morceau. Pour plus d'information sur cette norme je vous invite a
consulter la page Wikipédia.

Lorsque vous importez un album directement via iTunes, l'application se charge de remplir automatiquement les informations de
tous les morceaux. Mais lorsque vous récupérez de la musique par des amis, il arrive souvent qu'il manque certaines de ces
informations et c'est un conseil personnel que je vous conseille de remplir ces informations le plus vite possible.

Pour modifier les informations d'un morceau (et donc les tags ID3), il suffit de faire un clic droit sur une chanson dans iTunes.

Dans le menu déroulant, il faut sélectionner l'option « Obtenir des informations ». Vous devriez voir apparaitre une nouvelle
fenétre.
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God Put a Smile Upon Your Face (Live)

i

Résumé | Infos | Vidéo Tri  Options  Paroles  lllustration

Mom

jGac Rat & Smile lpen Nout kace {Live)

Artiste Année

Coldplay 2011
Artiste de ["album N® de piste
Coldplay 2 SuUr 3
Album MN® du disgue
iTunes Festival: London 2011 1 sur 3
Regroupement BPp

Compositeur

Chris Martin, Guy Berryman, Will Champion & Jonny Buckland

Commentaires

Cenre

Alternative ﬂ || Extrait d'une compilation
 Préca . d— ! s N
[ Precédent ) ( Suivant ) { Annuler ) ( OK _)

Clest ici le deuxiéme onglet de la fenétre quinous intéresse plus particuliérement car c'est dans celui-ci que vous allez pouvoir
modifier toutes les informations intéressantes sur votre morceau. Vous étes assez grand pour comprendre a quoi peut servir
chaque champ dans la fenétre.

Cette opération est également possible en sélectionnant plusieurs fichiers dans iTunes afin de modifier rapidement le nomd'un
album pour tous les morceaux de l'album. La procédure est exactement la méme et elle peut se révéler trés pratique pour modifier
un grand nombre de fichiers en méme temps.

Raccourci clavier : modifier les informations
TN
(0
00

Cmd 38 +1

Les pochettes d'albums
Sivous possédezun compte iTunes, vous pouvez demander a iTunes de rechercher de maniére automatique les pochettes

d'albums qui correspondent aux morceaux de votre bibliothéque. Cela donne tout de suite une meilleure allure a votre
bibliothéque iTunes.
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iTunes Festival: Lon... v iTunes Festival: London 2011... & Coldplay Alternative

Coldplay 1 v Every Teardrop Is a Waterfall {Live) 4:31 Coldplay Alternative
i v Every Teardrop Is a Waterfall... 4:07 Coldplay Alternative
2 v God Put a Smile Upon Your Face (... 4:36 Coldplay Alternative
2 v God Put a Smile Upon Your F... 4:31 Coldplay Alternative
3 v Fix You (Live) 4:59 Coldplay Alternative
3 v

Fix You (Live) 4:53 Coldplay Alternative

1 Pour que cela fonctionne correctement il faut que les morceaux posseédent le titre de I'album dans les informations et
que celui-ci soit juste. Sinon iTunes ne pourra jamais faire le lien entre la pochette et l'album.

Pour effectuer cette opération rien de plus simple, il vous suffit de sélectionner le ou les morceaux qui vous intéressent et de faire
un clic-droit dessus pour faire apparaitre le menu déroulant et de sélectionner l'option « Obtenir les illustrations d'albums ».

Sivous voulez effectuer cette opération sur toute votre bibliothéque iTunes, il vous suffit de ne sélectionner aucun morceau et
d'aller dans « Avancé » > « Obtenir les illustrations d'albums ».

Vous pouvez également vous méme ajouter une pochette d'album ou une illustration a un ou plusieurs morceaux, si par exemple
iTunes n'arrive pas a trouver une pochette d'album. Pour faire cette modification, il faut se rendre dans les informations du
morceau comme décrit dans le paragraphe précédent (Clic droit > « Obtenir des informations »). Il faut ensuite vous rendre
dans l'onglet « lustration » et vous pourrezy ajouter une image quise trouve sur votre disque dur.

La procédure est également possible pour un grand nombre de morceaux, il suffit de sélectionner tous les morceaux qui vous
intéressent et de modifier les informations d'un seul coup.

Maintenant que vous avez ajouté de la musique a votre bibliothéque, vous voulez sirement pouvoir I'€couter. Ce que je vais
vous expliquer par la suite n'est pas trés compliqué, c'est pour cela que je serais stirement rapide et je ne m'attarderai pas sur la
chose.

Naviguer

Pour pouvoir retrouver un morceau dans votre bibliothéque iTunes, il existe plusieurs moyens que je vais rapidement vous
présenter dans la suite :

- Sivotre bibliothéque comporte un nombre limité de morceau, vous pouvez facilement en retrouver un dans la liste des fichiers
sur la page principale d'iTunes.

- La deuxi¢me méthode consiste a utiliser le « Spotlight » d'iTunes, pour cela il suffit de rentrer le nom d'une chanson ou d'un
artiste dans la barre de recherche qui est située en haut a droite de votre fenétre.

- La troisiéme option qui s'offre & vous est la navigation dites par « colonne ». Pour activer cette navigation, il faut vous rendre
dans le menu « Présentation » > « Navigateur par colonne ». Vous devriez voir apparaitre trois colonnes en haut de votre
bibliothéque, vous pouveza partir de celle-ci naviguer dans votre bibliothéque iTunes.

Genres #rtisies Albums
Tout ib genres) Tout @ srbakes) & Tout @ slbumsi .
Chililver's Rusin Aain Shegider N Le Grous Bidoni [Bhal] i
Dunshep archimide Dance Tar tae Sun
Glttcn-Hoo Las Enfardastques Dans Lalr Des Mats snthobogle 1063 Chansons
Mu Disoo Thie Fantastiidds =digitatiresdom
Fop Garametik L Hewe a Dir=am
Fop Frangsse Kira Wiley Ui Petile FEbe Erdre Amis

Reansieur K La Ruie Est & Tout Li Mands

- La dernicre option pour naviguer dans votre bibliotheque est d'utiliser les différentes présentations de votre bibliothéque
iTunes en utilisant les 4 icones en haut a droite, a gauche de la barre de recherche.
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Ecouter

Pour écouter un morceau présent dans votre bibliothéque iTunes, c'est trés simple, il suffit de double cliquer sur un morceau qui
vous intéresse pour le lancer. Vous pourrez suivre l'avancement de la lecture en haut de votre écran.

Ilusion Of Choice
o Gramatik — #digitalfreedom O

. ) -1-36

¥
P
P

Chaque fois qu'un morceau se finit, iTunes passe automatiquement au morceau suivant dans la liste de lecture. Si vous voulez
que vos morceauxse lisent de maniére aléatoire, vous pouvez utiliser le petit icone en bas a droite. =t

Par la suite nous allons voir une autre méthode pour ranger sa musique : les listes de lectures.

Pour faire simple, une liste de lecture est une mini bibliothéque dans la grande bibliothéque. Vous allez pouvoir ajouter des
morceaux dans votre liste de lecture afin d'avoir rapidement sous la main une petite bibliothéque composée de vos meilleures
chansons. On retrouve deuxtypes de listes de lectures dans iTunes, la premiére que je nomme « classique » est celle que vous
faites vous méme, en ajoutant vos morceaux par vous-méme. La seconde « intelligente » est une liste de lecture faites
automatiquement par iTunes selon certains critéres que vous pouvez définir par vous-méme.

Listes de lecture classique

La premicre étape est de créer notre liste de lecture. Il faut vous rendre dans « Fichier» > « Nouvelle liste de lecture ».
Maintenant que vous savez utiliser les raccourcis clavier.
Raccourci clavier : créer une liste de lecture

(@00
LU

00
Cmd 3 +N

Lors de la création de celle-ci vous pouvez la renommer pour lui donner un nom qui vous permettra de la retrouver facilement. Si
vous souhaitez la renommer plus tard, il suffira de double-cliquer sur le nomde la liste.

L'intérét d'une liste de lecture est d'y ajouter des morceauxafin de rassembler dans une petite « bibliothéque » vos meilleurs
morceaux ou une méme thématique. Ici ma liste de lecture se nomme « Liste SdZ ». Pour y ajouter un morceau, c'est tres facile, il
suffit de faire glisser le ou les morceaux qui vous intéressent sur votre liste de lecture dans la barre latérale. D'ailleurs cette
manipulation vous rappellera celle que nous avons effectué pour déplacer vos signets dans Safari.
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Vous pouvez maintenant ajouter tous les morceaux que vous voulez dans votre liste de lecture. Quand on a peu de morceau
l'intérét des listes de lecture est assez limité mais dés que leur nombre augmente cela devient plus intéressant.

Note — Un des intérét des listes de lecture est le fait qu'elles sont plus facile a synchroniser avec un baladeur MP3
L )
comme un iPod, nous verrons d'ailleurs cela en fin de chapitre.
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Listes de lecture intelligente

Les listes de lecture intelligente sont presque similaires aux listes de lecture classiques, la seule différence comme je I'ai dit au
début est que c'est iTunes qui va ajouter les morceaux dans la liste et non vous.

L'intérét est multiple, d'un c6té vous pouvez mettre dans une liste tous les morceaux auquel vous avez mis plus de 4 étoiles par
exemple. Le deuxiéme intérét qui ici ne nous intéresse pas mais qui plus tard pourra peut-&tre vous étre utile est la manipulation

d'un grand nombre de fichiers.

Pour créer une liste de lecture intelligente, rendez vous dans « Fichier » > « Nouvelle liste de lecture intelligente... ». Comme
d'habitude vous pouvez utiliser le raccourci clavier correspondant.

Raccourci clavier : créer une liste de lecture intelligente
(@O0
@O0
|

Cmd ¥ +Alt+N

Une fenétre devrait apparaitre, qui va vous demander de définir une ou plusieurs régles afin que iTunes puisse ajouter des
morceaux dans votre liste de lecture.

Liste de lecture intelligente
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Je ne vais pas détailler 'ensemble des régles disponibles au vu du nombre de celle-ci et je vous laisse les découvrir par vous-
méme, je vous conseille d'ailleurs méme de faire quelques tests.

Nous venons de faire rapidement le tour des listes de lecture sur iTunes, vous venez de le voir cela n'est pas trés compliqué. @

Le systéme « Genius » est un systéme récent développé par Apple qui analyse votre musique et vous propose en fonction de ce
que vous écoutez, des morceaux en rapport avec celle-ci.

Activer et utiliser Genius

Pour que le systéme Genius puisse bien fonctionner il faut que vous ayez un bon nombre de morceaux pour que la recherche soit
efficace. D'ailleurs iTunes ne vous proposera rien si vous avez moins d'une centaine de morceaux.

Pour activer le systéme Genius la premiére fois, il faut vous rendre dans le menu « Store » de la barre des menus et cliquer sur
l'option « Activer Genius ». Une nouvelle fenétre devrait apparaitre qui vous explique comment fonctionne Genius. Pour activer
Genius, il vous faut re-cliquer en bas a droite sur le bouton « Activer Genius ». iTunes vous demandera de vous authentifier
avec votre compte Apple pour pouvoir profiter du systéme Genius.
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Une fois que votre bibliothéque aura été scanné, il vous suffit de sélectionner un morceau et d'effectuer un clic-droit sur l'un
d'eux. Dans les options disponibles, il faut sélectionner « Démarrer Genius ». Siily a un assez grand nombre de morceaux en
correspondance, vous devriez voir apparaitre une liste de 25 morceaux qui ont un lien avec votre morceau. Si ce n'est pas le cas,
iTunes vous informera par un message.

Il faut savoir que plus vous possédezun grand nombre de morceaux, plus il est facile pour iTunes de vous proposer des
morceaux ayant un lien avec celui-ci.

Mix Genius

Le Mix Genius est un mix entre le systéme Genius et celui des listes de lecture. Concrétement, iTunes va créer des listes de
lectures en fonction de votre bibliothéque musicale selon un ou plusieurs thémes. Il propose notamment des listes de lecture sur
les différents genres musicaux quisont présents dans votre bibliothéque iTunes. Plus vous possédez une bibliothéque
diversifiée, plus iTunes vous proposera un grand choixde listes de lecture.
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Vous n'avez absolument rien a faire et vous ne pouvez d'ailleurs rien faire sur ces listes de lecture.

L'iTunes Store est une boutique qui propose a I'achat (ou a la location) de la musique, des films, des séries ou d'autres
contenus comme des jeux pour iPod ou iPad.

Pour pouvoir acheter du contenu sur I'iTunes Store, il faut disposer d'un compte iTunes (ou Apple ID), normalement sivous
avezsuivi ce tutoriel sur toute sa longueur, vous devez maintenant en avoir un.

Pour vous rendre dans I'iTunes Store, il suffit de cliquer sur « iTunes Store » dans la barre latérale d'iTunes.
Trouver

L'iTunes Store se décompose en plusieurs catégories (Musique, Films, Séries TV, ...) vous vous doutez stirement du contenu de
chacune et je vous laisse la liberté de parcourir ces catégories notamment grace a la barre qui se trouve en haut de l'iTunes
Store.

#  Musigue Films Series TV App Store Livres Podcasts iTunes U Fing

Vous pouvez également utiliser la barre de recherche en haut a droite si vous savez exactement ce que vous cherchez.
Une section intéressante qui est celle des podcasts quiregroupe en majorité des émissions de radios. Vous avez accés
atoutes les enregistrements gratuitement et ceux-ci sont mis a jour automatiquement a chaque nouvel enregistrement.

Acheter

peuvent étre gratuit et payant. Je ne suis donc pas responsable sivous achetez pour 200 € de musique dans I'1Tunes

| Je le répéte encore une fois mais dans la suite du tutoriel vous allez pouvoir acheter des articles sur I'iTunes qui
- Store.
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Je vais ici prendre I'exemple d'un achat sur l'iTunes Store d'un morceau de musique. Sivous décidez d'acheter un contenu payant
sans avoir lié¢ une carte bancaire a votre compte (ou utilisé une carte iTunes), il faudra le faire avant de pouvoir acheter ce
contenu.

Je prend ici pour exemple le morceau « Hold On » de Alabama Shakes.

Gratuit =

Genre ; Alternative
Sortie : 08 févr. 2012
& 2012 Rough Trade

L Aimer Publier

133 aiment

En cliquant sur « 0.99 € Acheter » ou « Gratuit » (sile morceau l'est), une fenétre devrait apparaitre demandant de vous
identifier. Il vous suffit d'entrer votre Identifiant Apple ainsi que votre mot de passe. Cette vérification aura toujours lieu que
l'article soit gratuit ou payant.

Le téléchargement de l'article commence directement apres. Suivant la vitesse de votre connexion internet vous devriez le
télécharger en quelques minutes. Vous pourrez le retrouver dans votre bibliothéque parmi vos morceaux ou dans la section «
Achats » dans la barre latérale.

iTunes Match qu'est-ce ?

iTunes Match est un nouveau service proposé par Apple qui se rattache a la nouvelle offre li¢ a iCloud. iTunes Match est un
service qui vous permet de mettre vos morceauxsur le « Cloud » (littéralement dans /es nuages). En clair, toutes vos musiques
vont étre téléchargés sur les serveurs d'Apple ce qui vous permet de pouvoir les écouter sur tous vos appareils Apple (iPod
Touch, iPhone, iPad) mais aussi disposer d'une sauvegarde de tous vos fichiers musicaux.

www.siteduzero.com


http://itunes.apple.com/fr/album/hold-on-single/id499873599
http://www.siteduzero.com

Partie 3 : Multimédia & Bureautique 110/189

Ce service est un service payant (24€99) puisqu'il demande a Apple un trés gros espace sur ses disques de sauvegardes. Vous
pouvezen effet télécharger jusqu'a 25.000 morceaux sur iTunes Match.

Utiliser iTunes Match

Apres avoir souscrit a un abonnement pour iTunes Match qui dure pendant 1 an, iTunes va scanner votre bibliothéque iTunes
afin de déterminer quels morceaux sont compatibles avec le service. On peut différencier 3 types de fichiers musicaux:

e [es morceauxdont Apple dispose d'une copie sur ses serveurs, celui-ci est de trés bonne qualité et vous n'aurez pas
besoin de télécharger ces morceauxsur le serveur d'Apple, iTunes se charge d'associer ce morceau a votre compte.

e Les morceauxdont Apple n'a pas une copie, mais qui sont autorisés. iTunes se chargera de les envoyer sur iTunes
Match afin d'avoir une copie en ligne de tout ces morceaux.

e Les morceauxinterdits ou incompatibles, pour diverses raisons, notamment le fait que leur qualité est trop mauvaise pour
étre importer. Ces morceauxne seront pas disponibles avec iTunes Match, mais je vous rassure, ils ne représentent
qu'une infime partie de l'ensemble de vos morceaux.

Une fois que I'ensemble de votre bibliothéque aura été scanné et que 'ensemble des fichiers musicaux ¢ligible aura été envoyé
vous pourrez utiliser pleinement iTunes Match. Concrétement plusieurs possibilités s'offrent a vous :

e Supprimer tous les fichiers musicaux de votre ordinateur, ceux-ci étant maintenant sur iTunes Match, ils resteront visibles
sur iTunes mais quand iTunes voudra les lire, il téléchargera le morceau en question depuis internet. Cette option est
pratique dans le cas ou votre disque dur est de taille limité.

e Utiliser iTunes Match avec votre iPhone, iPod Touch ou iPad. Dans les options Musique de votre iPhone (ou iPod Touch
ou iPad) vous pouvezrenseigner vos identifiants Apple pour pouvoir disposer d'iTunes Match sur votre baladeur.
Quand vous voudrez écouter un morceau, l'application Musique téléchargera le morceau en question. Cela implique bien
slr d'avoir une connexion internet pour pouvoir récupérer les morceaux.

e Lademiére option est de ne rien changer et donc utiliser iTunes Match simplement comme un outil de sauvegarde pour
VOS morceaux.

iTunes Match est un service récent qui est amené a évoluer. Pour le moment je ne vous conseille pas de l'utiliser si vous ne
disposezpas d'une grande bibliothéque musicale. Dans tous les cas compte tenu du prixde 'abonnement je vous invite a
réfléchir a deux fois avant de souscrire a 'abonnement.

Note — Pour les curieux, si vous supprimez la musique de votre ordinateur apres l'avoir synchronisé avec iTunes, vous

! )
pourrez la télécharger plus tard et avec une meilleure qualité.

Pour finir ce chapitre concernant iTunes, j'aimerai vous parler rapidement de la synchronisation de vos baladeurs avec iTunes et
plus particulierement des baladeurs Apple comme les iPods, iPhones et iPods Touch.

Dans cette dernicre partie nous allons nous pencher sur un point qui pourra intéresser tout ceux qui possedent un iPod mais
aussiun iPhone ou un iPad. Nous allons voir comment mettre de la musique sur votre iPod afin de pouvoir I'écouter
tranquillement sans avoir besoin d'étre devant votre ordinateur. La méthode est sensiblement la méme pour synchroniser un
iPod, un iPhone ou un iPad, seul quelques menus ne seront pas exactement les mémes compte tenu de la différence entre ces
appareils.
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La premicre étape consiste a brancher votre iPod a votre ordinateur a l'aide du cable fourni par Apple. Il suffit de le brancher sur
n'importe quelle prise usb de votre ordinateur. SiiTunes n'est pas allumé, alors il faut l'allumer. Il faut ensuite regarder dans la
barre latérale gauche, vous devriez voir apparaitre une nouvelle catégorie nommé « Appareils » avec le nomde votre iPod en
dessous.

Sic'est la premicre fois que vous branchez votre iPod a votre ordinateur, je vous conseille de suivre les étapes de
configuration puis de reprendre la lecture de cette partie ensuite.

En cliquant sur le nomde votre iPod vous devriez vous retrouver devant une fenétre ressemblant a celle-ci qui vous informe des
principales caractéristiques de votre iPod (iPad ou iPhone), notamment I'espace disponible pour stocker de la musique en bas
sous la forme d'une barre de couleurs.
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La partie qui nous intéresse ici se trouve dans l'onglet nommé « Musique », je vous invite a cliquer dessus pour vous rendre
dans la section musique et ainsichoisir les morceauxa synchroniser avec votre iPod.
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Vous avez le choix entre plusieurs techniques pour synchroniser de la musique avec votre iPod, elles sont toutes
complémentaires ce qui peut étre trés pratique.

La premiére technique, la plus logique, mais pas spécialement la plus pratique est celle de faire glisser les morceaux de votre
bibliothéque vers l'icone de votre iPod dans la barre latérale. L'avantage de cette technique est que vous pouvez ajouter vos
morceaux un par un, voir méme plusieurs en méme temps et surtout selon votre choix. Cependant la technique est assez
fastidieuse si vous possédez beaucoup de morceaux.

La deuxiéme technique consiste a utiliser les différentes catégories disponibles dans l'onglet « Musique » des préférences de
votre iPod, vous pouvez donc d'un clic ajouter tous les morceaux d'un méme artiste en cochant son nomdans la liste. C'est 1a que
l'intérét des listes de lecture apparait. Il vous suffit de cocher une liste de lecture pour que celle-ci soit automatiquement ajoutée
a votre iPod. Cela ne se limite pas aux simples listes de lecture mais également aux listes Genius ct aux listes intelligentes.

Sivous voulez ajouter toute votre musique, il vous suffit de sélectionner l'option correspondante tout en haut de la page des
préférences. Vous ne pouvez effectuer cette opération uniquement si la capacité de votre iPod est plus grande que la totalité de
votre musique disponible sur iTunes.

Pour finaliser la procédure, il vous faudra cliquer sur « Synchroniser » en bas a droite de votre écran. Siil y a un probléme
quelconque iTunes vous en informera avant d'effectuer la synchronisation. Une fois l'opération effectuée vous pourrez
débrancher votre iPod et profiter de votre musique.

Maintenant que vous savez maitriser iTunes, vous allez stirement pouvoir micux profiter de toutes les possibilités de votre
ordinateur.

Par ailleurs je signale que ce logiciel est également disponible pour les ordinateurs tournant avec Windows et que I’ensemble des
manipulations que je vous ai montré dans ce tutoriel sont applicables dans la version Windows.
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1Photo

iPhoto comme son nom l'indique est un logiciel pour les photos. Il vous permet de maniére simple et assez intuitive d'importer, de
ranger et classer vos photos selon vos goits et vos envies. iPhoto est un logiciel complet puisqu'il permet également de
reconnaitre les visages sur une photo pour identifier rapidement qui est présent sur une photo. Il permet également de
positionner le licu de la prise de vos photos pour pouvoir ensuite les retrouver sur une carte. Enfin iPhoto vous permet de faire
de petites retouches sur vos photos pour enlever les yeuxrouges par exemple.

Sicela vous intéresse, je vous invite a me suivre pour découvrir pas a pas ce logiciel qui regorge de petits secrets.

La premicre étape pour pouvoir utiliser iPhoto est d'ajouter des photos dans l'application. Pour cela il existe deux méthodes qui
dépendent de la maniére dont vous stockez vos photos et dépend ausside vos appareils multimédias. La premiére méthode
consiste a importer les photos qui se trouvent sur votre appareil photo numérique (APN) directement sur iPhoto. La deuxiéme
méthode consiste a ajouter les photos quise trouvent déja dans votre disque dur dans iPhoto. On arrivera au final au méme
résultat, c'est a dire avoir toutes nos photos dans l'application. Si vous avez suivi le tutoriel sur iTunes, vous remarquerez que
les méthodes sont semblables aux méthodes d'importation de la musique dans iTunes.

La premicre étape est de connecter votre appareil photo numérique a votre ordinateur. Il faut utiliser le cable usb fourit par le
fabricant de votre appareil photo. Normalement si vous n'avez jamais touché iPhoto celui-ci s'ouvre automatiquement quand
vous branchez votre APN, sicela ne se produit pas il faudra que vous lanciez vous méme iPhoto.

Votre appareil photo devrait apparaitre dans la barre latérale d'iPhoto dans la catégorie « Appareils ». En cliquant dessus vous
devriez tomber sur une page vous présentant I'ensemble des photos qui se trouvent sur votre appareil.
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La premicre étape consiste a sélectionner les photos que vous voulez importer. Une fois votre choix fait ou si vous voulez
simplement tout importer, il va falloir décider quel nom donner a I'événement qui regroupe toutes ces photos, vous pouvez par
exemple choisir Voyage Aoiit 2011 ou encore Bretagne 2009, icijai décidé de nommer 'événement Test SdZ. Une fois ce choix
fait, il vous suffit de cliquer sur I'un des deuxboutons d'importations selon votre choix précédent.

La procédure d'importation se lance ensuite automatiquement et peut durer un certain temps selon le nombre de photos mais
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aussi selon l'appareil photo numérique. Une fois l'opération achevée, iPhoto vous demande si vous voulez supprimer les photos
de l'appareil. Sivous décidez de supprimer les photos de votre appareil, cela vous évitera de le faire manuellement plus tard
quand vous n'aurez plus de place. Cependant c'est votre choixet vous pouvez décider de les conserver.

Supprimer les photos de votre appareil photo ?
4 photos ont été importées correctement dans iPhoto.

.f: Supprimer les photos } ( Conserver les photos )

Vos photos sont maintenant disponible via le menu événement de la barre latérale. Dans cette fenétre, vos photos sont classées
par événements mais aussi par date. Par date jentend la date de prise de vue et non pas la date d'importation.
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Pour importer vos photos depuis votre disque dur ou de maniére générale a partir de toute autre source de stockage, il vous
suffit de vous rendre dans le menu « Fichier » puis de cliquer sur l'option « Importer dans la bibliothéque... ». Dans la fenétre
d'explorateur qui s'ouvre, il vous suffit de chercher et de sélectionner les photos ou les dossiers qui vous intéressent. Vous
lancerez l'importation simplement en cliquant sur « Importer ».

La différence avec l'importation a partir d'un appareil photo est qu'iPhoto ne vous demande pas de nom pour votre événement, il

donne de maniére automatique le nom du dossier ou sont contenu les photos. Cependant vos photos restent accessibles au
méme endroit c'est a dire dans le menu Evénement.
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Une fois que vos photos sont ajoutées, vous aimeriez peut-&tre pouvoir les ranger un peu mieux mais surtout ajouter des
informations pour pouvoir les retrouver plus facilement par la suite. Apple propose dans iPhoto plusieurs outils qui pourront
vous intéresser. Je précise cependant que je travaille avec la derni¢re version d'iPhoto et que par conséquent il peut y avoir
quelques différences au niveau des fonctionnalités.

Les événements comme on I'a vu dans le chapitre précédent permettent de faire un premier tri parmi vos photos, il existe une
seconde fonctionnalité qui permet de créer des albums. Vous pourrez ajouter dans cet albumdes photos individuels mais aussi
plusieurs événements en méme temps. Si par exemple pendant les vacances de I'été 2010 vous étes partis une semaine en
Bretagne et une semaine a la montage, vous aurez deux événements distinct, en créant un album intitulé Vacances 2010, vous
pourrez regrouper ces deux événements ensemble. On peut faire une analogie entre les albums et les listes de lecture dans
iTunes, d'ailleurs il existe des albums intelligents qui remplissent exactement le méme réle que les listes de lecture intelligente.

Pour créer un albumrien de plus simple, il suffit de se rendre dans « Fichier » puis sélectionner l'option « Ajouter un album ».

Raccourci clavier : Ajouter un album

@00
00O
00

Cmd 8 +N

Pour le moment votre albumest vide et sans nom, la premiére étape est d'ajouter une photo ou un événement dans notre album.
Pour cela il suffit de faire un glisser-déposer avec la photo ou l'événement qui vous intéresse directement sur le nomde I'album
comme pour déplacer un signet dans Safari.

800
WL TR0

ot
ke VAR
L T
RECINTE
i 4 varsroem
L' Dmreigw mporuear
B 52 derrien mmis
EX num e preien
= ek

Latmiin

| gy
|[Ssnazn |

Wacieom

Pour renommer un album, il suffit de double-cliquer sur son nomdans la barre latérale comme pour une liste de lecture.

Comme pour les morceauxdans iTunes, les photos possédent
également des méta-données attachées. Pour pouvoir y accéder, il
faut que vous sélectionniezune photo en cliquant simplement une
fois sur celle-ci pour qu'elle s'entoure d'un cadre jaune. Ensuite il 2592 x 1552 1,0 Mo
vous suffit de cliquer sur llconAe « Info » en bas.a droite d? votre IS0 77 | 3,5 mm | e |
écran. Un menu devrait apparaitre sur votre droite de la méme fagon

qu'a I'écran.

HTC Desire 5

IMAGOO17
Information de l'appareil 24 juillet 2011 11:16:21

Ajouter une

Quand vous prenez une photo numérique c'est a dire avec un
appareil photo numérique, celui-ci ajoute automatiquement a votre
image des informations importante comme le nomde l'appareil qui a
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pris la photo mais également la sensibilité¢ ISO et la longueur de la
focale de votre objectif. Ces informations que vous ne pouvez pas
modifier sont regroupées dans le cadre blanc tout en haut.

Ajouter un visage...

On retrouve ensuite la date de prise de vue de la photo et son nom
brute, celui du fichier d'origine, vous pouvez modifier celui-ci mais 4, Mots-clés
comme iPhoto se charge lui-méme de ranger vos photos cela n'est

pas trés utile. (32) Ajouter un mot-clé...

Description, Visages, Mots-clés et
Géolocalisation

Clest une partie plus intéressante pour nous, puisque nous allons
pouvoir modifier le reste et cela va nous permettre par la suite de
retrouver nos photos plus facilement. Vous pouveztout d'abord
ajouter une petite description a votre photo pour quelqu'un qui
regarderait votre albumsans votre présence, c'est toujours quelque
chose de facultatif mais qui peut-&tre sympa. @

Une des nouveautés de iPhoto par rapport a ses anciennes
versions est la reconnaissance faciale déja disponible chezle
concurrent Google avec son outil Picasa. Concrétement, sur les
premicres photos que vous ajoutez dans iPhoto, il faut que vous
renseigniez les noms des personnes qui se trouvent sur la photo en
cliquant sur « Ajouter un visage... », il faudra alors centrer le visage
avec le cadre qui sera apparu a I'écran puis renseigner le nomde la
personne que vous avez marqué. La manipulation est assez lourde
c'est pour cela que iPhoto se charge par la suite de reconnaitre
automatiquement les visages sur les photos et leur associe un nom
quand cela est possible avec les informations que vous avez entré
auparavant. Nous reviendrons sur ce point trés rapidement apres.

Vous pouvez également ajouter des mots-clés afin de pouvoir faire
des recherches mais aussides albums intelligents. C'est vraiment
quelque chose de facultatif puisque trés long a remplir et pas

toujours trés intéressant. 5 .
! & Grau-du-Roi @

Le demier point intéressant ici est la localisation de vos photos.
Sur I'image on voit que la photo est déja localisé, c'est normal ici
puisqu'elle a été prise a partir d'un téléphone portable qui posséde
une puce GPS et ainsi pu associer la position GPS au moment de la
prise de vue. Cependant avec un appareil photo numérique «
classique », c'est beaucoup plus rare car ces appareils en sont
dépourvus. Pour ajouter vous méme un lieu pour votre photo, il
faut d'abord que vous entriez une localisation générale de votre
photo, Paris ou Lorient par exemple. La carte du lieu va alors
s'afficher dans le petit coin a droite et vous allez pouvoir affiner la FOWERED EY
location en déplagant vous méme le petit curseur rouge a l'endroit Cﬂ.i

exacte de la prise de vue sivous vous en souvenez. cnnees Bhriogralihio IS EE01E =

L'ensemble de ces informations permet d'avoir une bibliothéque

Conditions d'utilis ation]

cohérente et bien renseigné mais encore une fois tout cela n'est que facultatif et vous pouvez vous contenter de simplement

ajouter vos photos dans iPhoto sans rien faire d'autre.

L'outil Visages

Dans la partie précédente vous avez ajoutez vos premiers visages sur vos photos. Comme je vous l'ai dit iPhoto sait reconnaitre
des visages sur les photos mais uniquement des visages humains il faudra donc que vous ajoutiez vous méme le visage de votre

chien sivous le voulez.

En vous rendant dans la catégorie « Visages » dans la barre latérale. Vous devriez voir I'ensemble des personnes qui ont un
visage marqué dans iPhoto. En cliquant sur un nomvous accédez a l'ensemble des photos ou cette personne est marqué mais
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vous aurez également la possibilité de valider les photos ou semblent étre le visage de la personne.
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Sil'option est disponible, vous pouvez cliquer sur « Rechercher des visages », vous verrez alors apparaitre l'ensemble des
photos ou il semble qu'il y est un visage. On vous demandera alors de remplir le nom de cette personne.
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L'outil Lieux

L'outil Lieux se base sur les informations de localisation pour afficher sur une carte I'ensemble des endroits ou vous avez pris des
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photos. L'outil en lui-méme n'est pas tres intéressant.

Dans cette partie nous allons nous intéresser a la retouche de nos photos. Nous allons voir comment corriger un mauvais
cadrage, corriger des yeuxrouges enfin tout ce quin'est pas parfait sur une photo. Les fonctions que nous allons voir sont
extrémement basiques et nous n'aurez besoin que d'iPhoto et de ce tutoriel. Commengons tout de suite pour ne pas perdre de
temps.

j Vous avez acces a l'ensemble des outils de retouche en sélectionnant une photo et en cliquant sur l'icone «
id Edition ». Je supposerai que par la suite vous étes déja devant ce menu quand j'expliquerai.
ition

Pivoter

Le premier type de retouche que l'on peut faire concerne la fagon dont on a pris la photo. Il arrive souvent pour prendre
quelqu'un sur toute sa hauteur que l'on tourne l'appareil photo afin qu'il remplisse tout le champ, mais une fois sur I'ordinateur la
photo sera sur le coté et il faut tordre la téte pour la regarder dans le bon sens. Pour cela il existe un outil trés simple qui permet
de faire tourner la photo de 90° & chaque clic sur l'option faire pivoter. Si la personne a été prise a 'envers vous devrez appuyer
deux fois sur le bouton pour l'avoir dans le bon sens.

hj Faire pivoter

Cet outil est pratique mais ne permet pas de corriger le probléme d'un photo quin'a pas été prise tout a fait droite, on a
l'impression que celle-ci est penché et la faire tourner de 90° ne résoudra pas le probléme.

Redresser

Il existe pour cela un deuxiéme outil qui permet de redresser la photo en la faisant tourner d'un petit angle. Dark Vador en
vacances a eu un peu de mal a prendre I'étoile de la mort parfaitement droite, il a donc utilisé iPhoto pour la redresser.
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@ Redresser

Angle :

Terminé

Vous remarquerez que l'image que j'ai redressé est Iégérement plus petit que l'original. C'est tout & fait normal puisque
l'application est obligée de couper les bords de I'image pour pouvoir garder une forme carrée.

Une autre fonctionnalité toujours trés pratique est la retouche rapide. Si sur une photo un petit détail vous dérange, vous
pouvez le masquer avec cet outil, pour enlever par exemple un petit bouton sur le visage d'une personne ou faire disparaitre
quelque chose d'une scéne. En sélectionnant la zone a retoucher, le logiciel va automatiquement calculer qu'est-ce qu'il faut
enlever a l'image pour que la retouche paraisse naturelle.

L'outil se présente sous la forme d'un pinceau qu'il faut passer sur la zone a retoucher. Une fois que vous avez passé la zone au
pinceau, relachez le clic et attendez quelques instants pour voir votre résultat apparaitre.

.. Retoucher

Cliquer ou faire glisser sur les défauts
pour les supprimer

Taille : L

Terminé

Dans le méme style, l'outil pour enlever les yeux rouges marche exactement de la méme fagon, il suffit de choisir l'option
correspondante et de cliquer sur les yeuxrouges pour les enlever, c'est encore une fois l'ordinateur qui calcule toutes les
retouches a faire pour avoir le meilleur rendu.

Un des derniers outils que je vais vous présenter est le recadrage. Comme son nom l'indique, il vous permet de recadrer votre
photo pour se concentrer sur l'essentiel. Quand vous prenezune vue tres large, vous prenez souvent en photo des éléments
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extérieurs pas toujours les bienvenues comme d'autres personnes qui viennent gacher la photo. En recadrant votre photo, vous

'ﬁ_L Rogner

Contrainte : 1250 x 815

ferez littéralement disparaitre ce que vous ne voulez pas.

Annulé Terminé

Il existe d'autres outils que je ne vais pas détailler ici car ils sont beaucoup moins intéressants que les précédents. Cependant
vous pouvezregarder a quoiils servent et vous amuser un peu avec pour voir ce que l'on peut obtenir.

Les effets

Vous pouvez également choisir d'appliquer des effets a vos photos pour leur donner un autre style comme l'effet noir et blanc ou
sepia. Tous ces effets sont disponibles dans le deuxieme onglet qui s'intitule « Effets ».

Moir et blanc Sépia Antique

Ajuster

Le dernier onglet regroupe des outils un peu plus puissant que les précédents mais qui sont beaucoup plus dur a utiliser
puisqu'ils jouent directement sur les couleurs de votre photo. On peut s'amuser avec mais pour de la retouche photo simple, ils
ne servent pas beaucoup, ce n'est donc pas un probléme si vous ne les utilisez pas.

Photo Streamest une nouveauté de Mountain Lion pour iPhoto, sous ce nom, il existait déja un service similaire dans les
versions précédentes d'iPhoto avec l'introduction d'iCloud dans OS X 10.7.2 (Lion). Comme son nom l'indique Photo Stream est
un fluxde photos partagé entre vos différents appareils sous iOS ou OS X. Cela vous permet par exemple d'accéder aux photos
qui sont stockées sur votre iPhone et a votre iPhone de consulter les photos qui sont sur votre Mac.

Bien stir vous n'étes absolument pas obligé d'utiliser ce service et vous pouvez simplement le désactiver dans les préférences

d'iPhotos dans l'onglet « Flux de photos » (vous remarquerez au passage que Apple ne distingue pas du tout les deuxtermes «
flux de photos » et « photo stream »).
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800 Flux de photos

U (B G W o

Générales Apparence Partage | Flux de photos | Comptes  Avancé

(™ Mon flux de photos

Mon flux de photos télécharge et stocke les photos de vos 30
derniers jours sur iCloud et les télécharge sur tous vos appareils.

E] Importation automatique
Inclure les photos de Mon flux de photos dans Evénements, Photos, Visages et Lieux.

E]Téﬁchargeme nt automatique
Envoyer toutes les nouvelles photos a mon flux de photos.

EI Flux de photos partagés

Créez des flux de photos A partager ou abonnez-vous i des flux de photos
partagés par d'autres personnes.

Le flux principale d'iPhoto ne se partage qu'avec les appareils qui sont synchronisés avec le méme compte iCloud afin que vous
soyez le seul & pouvoir consulter ces photos. Vous pouvez d'ailleurs supprimer plusieurs photos du fluxsans pour autant
compleétement désactiver le service en faisant un simple clic-droit sur les photos que vous ne souhaitez pas partager.

La nouveauté de ce service est certainement le partage possible d'un fluxde photos avec d'autres utilisateurs d'iCloud. Pour
partager une ou plusieurs photos via le service Photo Stream, il suffit d'utiliser le bouton partager visible en bas a droite lorsque
vous avez sélectionné une photo et de sélectionner le partage via 'Fluxde photos'.

Commander des tirages

Twitter

Flickr

Facebook

Courrier

Messages

Flux de photos

Vous aurez alors le choix d'ajouter cette image a votre flux principal ou de créer un nouveau fluxa partager, c'est cette deuxiéme
option quinous intéresse dans ce cas précis.
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+-

A

Nouveau flux Mon flux de photos

On vous demande alors avec quel utilisateur vous souhaitez partager ce fluxd'information, il suffit d'entrer le nom d'un utilisateur
d'iCloud qui se trouve dans votre répertoire ou l'adresse mail d'un contact qui utilise iCloud. Ce nouveau flux sera alors
disponible pour les deuxutilisateurs et quand vous ajouterez une nouvelle photo dans ce flux, les deuxutilisateurs pourront voir
cette photo. Bien que le flux soit partagé, vous étes le seul a pouvoir ajouter d'autres photos, c'est uniquement votre flux!

iPhoto

Nouveau flux de photos partagé

- Flux de photos vous permet de partager les photos sélectionnées
. avec d'autres personnes.

A:1 @ b

Mom : Fun

| | Site web public

Autoriser tout le monde sans appareil Apple a voir ce flux de
photos sur un site web public.

| ﬁfnnuler.l [ Partage J

Voila ce chapitre vient de se finir, j'espére que vous savez maintenant utiliser un peu mieux iPhoto. Je ne vous ai pas présenté
I'ensemble des fonctionnalités disponible, cela prendrait bien trop de temps mais maintenant que vous commencez a prendre la
main avec iPhoto et les autres applications, je vous suggere de fouiner un peu dans les options d'iPhoto pour trouver des
choses intéressantes.
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Mowvie
iMovie est un logiciel de montage vidéo quis'adresse aux débutants et a ceux qui veulent monter de petits projets artistiques.
Apple commercialise un logiciel de montage vidéo pour les professionnels nommé Final Cut Pro X. Apres la lecture de ce tutoriel

vous pourrez utiliser les fonctionnalités de base d'iMovie et vous pourrez créer un petit filmavec des effets pour le publier sur la
toile ou le partager avec vos amis.

Ce tutoriel n'est pas essentiel pour l'utilisation d'un Mac, cependant il peut étre assez pratique notamment dans de petits projets
pour vos loisirs, mais aussi bien dans vos études ou dans votre travail

La premiere étape pour utiliser iMovie et l'ensemble de ses fonctionnalités est de disposer d'une vidéo sur laquelle nous allons
pouvoir travailler. Si vous souhaitez suivre ce tutoriel je pense que vous disposez d'un appareil capable d'enregistrer des vidéos
comme un appareil photo numérique ou un téléphone portable par exemple. Nous allons donc importer une vidéo qui se trouve
sur une caméra ou un appareil photo dans iMovie. Il faut tout d'abord lancer iMovie comme toutes les autres applications que
nous avons lancées auparavant puis brancher votre appareil a l'ordinateur avec l'aide du cable adéquat.

Une fois votre appareil sous tension et connecté a votre ordinateur, iMovie devrait vous proposer une boite de dialogue qui
vous permettra de choisir les vidéos a importer dans votre bibliothéque iMovie. Vous aurez également a choisir le nomdu fichier
vidéo que vous allez importer et a ’endroit ot vous souhaitez qu’il soit enregistré.

1 Une vidéo, surtout sur les caméscopes HD peuvent prendre une place importante sur votre disque dur et vous pourriez
vous retrouver avec un espace insuffisant a la fin.
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Une fois que votre sélection est faite, vous n’avez plus qu’a cliquer sur le bouton « Terminé » en bas a droite pour lancer
Iimportation de vos vidéos ; iMovie va ensuite vous demander dans quel format vous voulez importer vos vidéos. Suivant la
qualité de la vidéo qui est importée, les options peuvent changer cependant je vous recommande d’essayer de garder le format
d’origine pour profiter au mieux de vos vidéos.
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Réglage d'importation HD

<

iMovie importe automatiquement la plupart des formats vidéo tels que DV, MPEG-2 at MPEG-4.

Pour le format haute définition, choisissez I'une des options suivantes @

() Large - 960x540
Points positifs - Espace disque requis nettement moindre (13 Go par heure)
- Borne qualité de lecture sur tous les Macs pris en charge
- Tallle excellente pour le visionnage sur page internet ou via I"Apple TV

Points négatifs - Perte relative de la qualité de I'image (la réduction de la qualité de l'image n'est
généralement pas apparente)
(*) Entier - Format d'origine
Points positifs - La meilleure qualité possible
Points négatifs - Espace disque requis nettement plus important (jusqu'a 40 Go par heure)

- La lecture risque d'étre de mauvaise qualité sur les ordinateurs MacBook, MacBook Pro,
MacBook Air et Mac mini sauf en cas d'utllisation de lecteurs externes de 3,5"

Il est recommandé d’utiliser I'option « Grand = pour le format 1080 HD. Vous
pouvez modifier ce réglage ultérieurement dans les Préférences iMovie.

o

Vous retrouverez ensuite votre vidéo dans ce que 'on nomme la bibliothéque, qui regroupe toutes les ressources externes a
iMovie. On retrouve bien-sir les vidéos mais également la musique et les photos. Pour le moment nous allons nous concentrer
principalement sur notre vidéo qui va étre la piéce majeure dans la suite de ce chapitre.

Importer une vidéo depuis votre disque dur

Vous pouvez également importer une vidéo qui est déja présente sur votre ordinateur, celle-ci peut provenir d’un autre support
comme un CD ou un DVD par exemple. La manipulation pour importer cette vidéo dans iMovie reste trés similaire a la précédente.
11 faut pour cela vous rendre dans le menu « Fichier » puis dans ’option « Importer » > « Films ». Il faut ensuite trouver le
fichier vidéo qui vous intéresse pour 'importer en choisissant le nomde I’événement pour cette vidéo. Il suffit ensuite de cliquer
sur le bouton « Importer » qui se situe en bas a droite.
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1 Cependant, tous les formats ne sont pas reconnus par iMovie, si votre filmest grisé dans la liste ¢’est qu’iMovie ne
peut pas 'importer et que par conséquent vous ne pourrez pas l'utiliser.

Il existe différentes techniques pour contourner les problémes d’importation de vidéos, cependant je n’en parlerai pas
dans ce cours, mais je vous invite a chercher un peu sur Internet.

iMovie repose autour de l'idée de projet ; pour chaque projet, vous allez pouvoir associer des vidéos provenant de plusieurs
sources (caméscopes, disques durs, DVD), mais également d'autres ¢léments comme de la musique, des photos et du texte. Une
fois que votre projet est terminé vous pouvez demander a iMovie de créer la vidéo finale a partir de tous les ¢léments de votre
projet.

La premicre étape va donc €tre de créer notre premier projet sur iMovie. Pour créer un projet sur iMovie, il faut se rendre dans le
menu « Fichier » > « Nouveau projet », une fenétre devrait apparaitre vous proposant diverses options concernant votre futur
projet.

Nom : le nom de votre projet bien évidemment.
Proportions : vous avez le choix entre 16/9 ou 4/3, de nos jours la plupart des téléviseurs et ordinateurs disposent d’un
écran au format 16/9 c’est donc celui-ci que je vous conseille d’utiliser.

e Fréquence : Trois choixs’offrent & vous, je vous conseille de garder le choix par défaut, car cela n’a pas beaucoup
d’importance.

e Théme du projet : comme son nom I’indique, cette option permet de donner un premier style a votre projet en incorporant
des images et du texte prédéfinis. Dans mon exemple je ne prendrai pas de théme afin de ne pas trop surcharger mon
cours.

On peut diviser grossierement l'interface d'iMovie en trois grandes parties. La partie en haut a gauche vous permet de gérer la
timeline de votre projet en cours, vous pouvez voir l'ordre de votre montage avec les différents ajouts comme le texte ou l'audio.
La partie supérieure droite vous montre l'extrait sélectionné en vidéo, il vous suffit d'appuyer sur la barre d'espace pour lancer la
lecture. La partie inférieure comprend votre bibliothéque vidéo, mais aussi la bibliothéque audio ou celle des effets.
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f L'ajout d'¢léments dans votre projet se fait de maniére presque identique pour chaque type d'élement (vidéo, audio,
titre, transition). Si I'ajout est presque identique, le reste des actions l'est aussi.

Pour supprimer un élement de votre projet, il faut le sélectionner et faire un clic-droit dessus et choisir dans le menu déroulant «
Supprimer la sélection »

De méme, pour observer les propriétés d'un élement, il existe un inspecteur qui différe légérement de forme selon le type

d'¢lement. Pour afficher cet inspecteur, il suffit de double-cliquer sur un élement ou de cliquer sur le bouton o

Ajouter une vidéo

La premicre étape d’un projet est d’ajouter une vidéo au projet, nous allons ensuite une nusique de fond ainsi qu’un peu de
texte pour rendre notre petit filmun peu plus réaliste. Pour ajouter une vidéo dans notre projet, il faut d’abord sélectionner la
séquence quinous intéresse dans la vidéo (cette séquence peut comprendre la vidéo entiére), en déplacant les bords jaunes
vous allez pouvoir sélectionner la taille de votre séquence. Une fois cette sélection faites il vous suffit de faire glisser la
séquence vers la zone du projet en haut a gauche en maintenant le clic-gauche enfoncé.
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8.0.0
que de projets Projet - Mon premier projet 1

Pour démarrer un nouveau projat, faites glisser des vidéos ou des
photos vers zette zone.

0 s total

rds Appuyez sur la barre d"espace pour lancer la
lecture.

(=)o) e ——m EN

Bibliothéque d'événements - Test SdZ

Dierniére impartation

7,35 sélectionné(s) - 26 s au 1otal

Vous pouvezajouter ainsi plusieurs morceaux d’une méme vidéo, mais en changeant I’ordre par exemple, vous pouvez méme
ajouter plusieurs fois une méme séquence de la vidéo dans votre projet. La vidéo originale et la vidéo du projet sont enti¢rement

séparées.

Ajouter de la musique

Afin d'agrémenter un petit peu notre projet, nous allons ajouter un peu de musique de fond afin que l'utilisateur ne visionne pas
uniquement une vidéo sans piste audio. Il se peut que votre vidéo comporte déja une piste audio, qui peut-étre intéressante a
garder. Cependant s'il existe un bruit de fond sur votre vidéo que vous souhaitez faire disparaitre, la méthode pour l'enlever est

trés simple.
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Inspecteur

Plan Vidéo

Volume : o W o) 0%

Atténuation : Réduire le volume des autres pistes & :

) \J

Fondu entrant : Manuel :

Fondu sortant : Manuel :

Améliorer : Réduire le bruit de fond de :

[l

Egaliseur : Personnalisé

Mormaliser le volume du plan

Revenir a I'original

En double-cliquant sur une séquence de votre projet, vous pouvez éditer certains parametres relatifs a votre sélection. En
double-cliquant sur ma séquence vidéo, une fenétre possédant trois onglets apparait avec notamment l'onglet « Audio », vous
pouvez directement y régler le volume de la piste audio de la vidéo ; cela n'affectera pas une piste audio que vous ajouterez
ultérieurement.

Concernant I'ajout d'un morceau de musique a proprement parlé, comme vous le savezil existe une connexion tres forte entre les
différentes applications disponibles sur Mac. En cliquant sur lI'icone Musique a droite d'iMovie, vous devriez voir apparaitre un
nouveau menu vous proposant un ensemble de morceau dont votre bibliothéque iTunes. Pour ajouter un ou plusieurs morceaux
de votre bibliotheque iTunes dans votre projet, il suffit encore une fois de faire glisser le ou les fichiers qui vous intéressent
pour les ajouter dans votre projet.
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W Effets sonores iMovie
B ™ Effets sonores iLife
« GarageBand
¥ (@ Tunes
. Musigue

" Filme

Artiste
FAIE e

Apple Inc.
Apple Inc.
Apple Inc.

Nom
“ DA WEVETSIT WLeal

Bi Booming Reverse 02.caf
Bi Booming Rumble.caf
B Borealis.caf

Musigue et effets sonores

Durée

(TRYE
0:03
0:03
0:29

Qj Q- Rechercher de la musique 418 éléments

Vous pouvezalors augmenter ou diminuer la durée de la piste audio en double-cliquant dessus pour y faire apparaitre les
propriétés, vous pourrez diminuer ou augmenter le volume de la piste audio et créer des effets de fondu en début et en fin de

séquence.

Inspecteur

PR Audio

Durée : 9,95

Durée source : 2,54:5

Effet audio :

11 s total

Ajouter du texte

Terminé

La technique pour ajouter du texte dans votre montage est exactement la méme que pour la vidéo et 'audio. Il vous suffit de vous
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rendre dans l'option « Titres » de votre bibliothéque. Il vous suffit ensuite de faire glisser le type de texte vers votre projet,
cependant la maniére dont vous placerez le texte aura une influence sur son aspect.

Tiire i

Winww i

Centrer Tiers inférigur Reduire Supérieur

Ve

Superposition Quatre coins Cénérigue défilant

UTITRE

3 i Texte lci
a plocer ici AHAMCER IC]

Déviation Déviation latérale Déviation verticale Réduire/agrandir

e Sivous faites glisser le texte sur un morceau de la vidéo de votre projet, le texte va s'incruster sur la vidéo au-dessus de

celle-ci en méme temps que la vidéo défile.
e Sivous faites glisser le texte a I'une des extrémités de la vidéo (marqué par un trait vert), iMovie va vous proposer un
fond et va créer une nouvelle séquence vidéo avec votre texte, cela permet de bien séparer vidéo et texte et de ne pas

masquer une partie de la vidéo.

Le reste est identique, vous pouvez choisir la durée d'un titre en double-cliquant dessus et ajouter des effets de fondu en début
ou en fin de séquence.

Inspecteur

Durée : 2,35

Fondu entrant/ Réglage du projet (0,5s)
sorant : § Manuel - =

Pour modifier le contenu de votre titre, c'est-a-dire le texte qui sera affiché, il vous suffit de sélectionner la séquence contenant le
titre et de modifier celui-ci directement dans la fenétre d'apercu.
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B 9,95 - 1-02 On Thin Ifte

9,95 - 1-02 On Thin Ice

16

4 5 - Avec

Par abus de langage, iMovie mélange les titres, Iégendes et génériques dans un méme panier. Vous pouvez décider d'ajouter un
générique directement sur une vidéo par exemple.

Ajouter des transitions

La derniére étape pour réaliser un bon projet et d'ajouter de manicre subtile et en quantité modérée, des transitions. Les
transitions sont des effets que l'on ajoute a des vidéos pour passer a deuxsceénes totalement différentes par exemple. L'ajout
d'une transition ne différe absolument pas du reste et il vous faudra en faire glisser une, depuis la bibliothéque des transitions,
vers 'emplacement souhaité dans votre projet. Il faut savoir cependant qu'a la différence d'un fichier audio, une transition se
place uniquement entre deuxséquences vidéos.

Fondu au noir Fondu au blanc

P
Rotation intérieure Rotation ex BUr Cercle ouvert Cercle fermé
= LI B
) Nijman =u
L} i =
| I

Echange Mosaigue
a B

Inspecteur

Durée : 0,55 ¥ Appliquer & toutes les transitions

Superposition : = Compléte - Maintenir ["étendue du plan

Transition : Rotation intérieure

Comme je l'ai expliqué dans ce chapitre, lorsque vous modifiez votre projet, iMovie se charge de faire des liens virtuels entre les
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différents fichiers de votre bibliothéque, mais il ne créé en aucun cas directement un fichier vidéo. Ce choix est justifié, car s'il
fallait créer en continue une vidéo et modifier celle-ci a chaque changement d'un élément, l'ordinateur ne pourrait pas suivre
derriére dés que vous manipulez des fichiers avec une taille trop importante.

Quand vous enregistrez votre projet, iMovie sauvegarde uniquement I'ensemble de ces liens, mais ne créé pas de vidéo comme
celle que vous avez l'habitude de regarder. Il faut comprendre cette subtile différence entre le fichier projet et la vidéo finale.
Notre but dans cette fin de chapitre va étre de créer la vidéo finale a partir de notre projet que nous avons réalisé dans le tutoriel.

Pour finir et créer la vidéo finale, nous allons finaliser le projet, iMovie va se charger de créer tous les rendus possible de votre
vidéo, en clair l'application va stocker dans un coin, l'ensemble des fichiers vidéos que l'on peut créer a partir de votre projet,
d'un rendu en basse qualité jusqu'a la meilleure qualité disponible avec votre projet. Cette opération va permettre d'effectuer
beaucoup plus rapidement l'exportation de votre vidéo sur votre ordinateur ou sur divers réseaux sociaux.

Préparation du projet...
Création du film HD 1080p...

[ Annuler |

Temps restant : environ 5 minutes

Pour réaliser cette action, il vous suffit de cliquer sur l'option « Finaliser le projet » dans le menu « Fichier ». Suivant la taille de
votre projet et la qualité des vidéos, cette opération peut durer un certain temps, ne vous inqui€tez donc pas sivous devez
atteindre plusieurs dizaines de minutes (voir quelques heures si votre dépasse une heure).

La demiére étape comme son nom l'indique va étre de partager votre vidéo avec vos amis ou vos proches, pour cela plusieurs
options sont disponibles. Vous pouvez choisir d'exporter votre vidéo directement sur votre ordinateur ou vous pouvez
directement la partager sur des réseaux sociaux comme Youtube ou Facebook.

Exportation vers votre ordinateur
L'exportation vers votre ordinateur est une étape extrémement simple, il suffit de vous rendre dans le menu « Partage » et de

choisir l'option « Exporter le film ». Une fenétre devrait apparaitre vous proposant la qualité d'image que vous souhaitez pour
votre vidéo une fois créé.

Exporter comme : Projet SdZ.mov =

4k

Emplacement : | (5] Documents

2] L] Q ma =

Taille pour iPod iPhone iPad #tv  Ordinateur
I'exportation : (| Portable
| _ | Moyenne
() Grande
(_JHD 720p
(s)HD 1080p L] 1920x1080

|' Annuler I[ Exporter ]

Je recommande toujours d'utiliser la meilleure définition possible pour une vidéo afin de ne jamais patir d'une mauvaise qualité
quand vous regardez celle-ci. Bien-siir ce n'est pas le seul impératif comme le résume le tableau ci-dessus, qui vous montre quel
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format choisir en fonction du périphérique sur lequel vous souhaitez utiliser votre vidéo plus tard.

11 faut également savoir que plus la qualité de la vidéo est importante, plus sa taille sur le disque est importante. Un filmavec une
faible résolution dépasse rarement 1 Go de mémoire sur votre disque dur, alors qu'un film provenant d'un Blue-Ray peut
allégrement dépasser les 20 Go de nos jours. Bien-sir je ne pense pas que votre projet puisse atteindre une taille pareille, mais
c'est pour vous donner des ordres de grandeur.

Une fois que vous aurez cliqué sur le bouton « Exporter » et sivous avez effectué la finalisation du projet, votre fichier devrait

se trouver a 'emplacement que vous avezindiqué au-dessus. Vous pouvez alors visionner cette vidéo avec un logiciel approprié
comme Quick Time.

Exporter vers un réseau social : Facebook
Sivous n'étes pas familier avec le réseau social Facebook, vous pouvez directement sauter cette étape quine présente au final

que peu d'intérét. Pour les autres, il vous suffit de cliquer sur l'option « Facebook » dans le menu « Partage ». Vous devriez
tomber sur une fenétre semblable a celle-ci.

iMovie

m Publier votre projet sur Facebook

Compte : | toto | | Ajouter... || Supprimer

Mot de passe ! ssssss

Visible par : | Seulement les amis sl

Titre : Projet Sdz pour Facebook

Description : Un petit projet que je publie sur Facebook pour mes amis.

Tailles de iPhone iPad  Ordinateur Facebook
publication : () Portable 480x272
[ IMoyenne 640x360
() Grande 960x540
(*)HD 720p ® * . ®  1280x720
| Annuler | | Suivant |

& \ous allezenvoyer une vidéo sur le Web, suivant la vitesse de votre connexion, I'envoi du fichier peut prendre
$ plusieurs heures selon sa taille, ne vous inquiétez donc pas outre mesure surtout si votre connexion est lente.

ATTENTION ! Vous allez publier une vidéo sur le Web et en particulier sur Facebook, si votre vidéo fait apparaitre
d'autres personnes, il faut avoir leur accord pour diffuser leur image sur Internet. Si par exemple votre vidéo peut
blesser quelqu'un, c'est a vous d'en assumer les responsabilités morales, juridiques et pénales. Enfin faites attention a
la bande son de votre vidéo qui est trés souvent soumise aux droits d'auteurs.
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La procédure est exactement la méme sivous décidez de publier cette vidéo sur Youtube et les mémes régles s'appliquent sur
Youtube et de maniére générale sur internet.

Voila vous savez maintenant comment exporter votre premier projet et le partager avec vos proches de toutes les manieres
possibles.

Voila, ce chapitre s'achéve en ayant réalisé de A a Z un petit projet amateur. Il faut savoir que je ne vous ai pas présenté
I'ensemble des fonctionnalités que l'on trouve sous iMovie, mais plutdt un panorama de ce qu'il est possible de faire avec ce
logiciel, qui bien qu'assez simple a utiliser est trés complet pour un usage non-professionnel. Je vous invite si vous avez le temps
aregarder et a fouiner un peu dans les options que propose iMovie, vous ne serez pas décu je pense.

Cette facilitée d'éditer, de créer et de partager se retrouve dans la plupart des applications Apple, car celle-ci tourne autour d'un
méme €co-systéme qui se renforce de plus en plus avec les différents périphériques externes (iPod, iPhone, iPad).

Par ailleurs, pour le mentionner, iMovie existe également sur les périphériques d'Apple (iPhone et iPad) et vous permet d'éditer et
de réaliser de petits montages directement sur votre périphérique, au coeur de l'action sans avoir a toucher a votre ordinateur.
Bien-str il est plus difficile de travailler un projet vidéo sur un iPhone mais cela permet de publier rapidement une vidéo sur le
web avec l'aide de ces outils.
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1Work

iWork est une suite logiciel qui regroupe trois applications pour Mac qui forme une suite bureautique. Les trois applications qui
la compose sont, 'Pages' un logiciel de traitement de texte, Numbers' un tableur et 'Keynote' une application pour faire des
présentations. Ces trois applications sont développés par Apple.

Celles-ci sont payantes et disponibles sur le Mac App Store pour le prixa l'unité de 15,99 Euros par application. Je ne vous incite
nullement a les acheter, il existe des équivalents libres et gratuits tout aussi efficace comme Libre Office. Je choisit cette solution
car elle présente un juste milieu entre Office pour Mac (119 Euros) et les logiciels gratuits, elle est de plus totalement adaptée au
Mac et gére le mode plein écran par exemple.

Je supposerai par la suite que vous disposezdes trois logiciels. Si ce n'est pas le cas et que vous voulez utiliser une autre
application, je vous conseille de regarder les tutoriels du Site du Zéro, certains pourraient vous intéresser.

Pages est un logiciel de traitement de texte, il va vous permettre de taper du texte dans des documents, de les mettre en forme
pour pouvoir ensuite les utiliser ou les diffuser pour vos études, votre travail ou bien pour vous-méme. Ce cours chapitre
d'introduction va vous présenter quelques fonctionnalités de base du logiciel. Vous apprendrez notamment a mettre en forme vos
documents et a les enregistrer. Nous n'irons pas beaucoup plus loin dans ce chapitre, car il faut que vous vous entrainiez un peu
a fouiller dans les menus et & découvrir certaines fonctionnalités intéressantes.

Quand vous ouvrez l'application Pages, vous allez tomber sur une fenétre un peu étrange qui vous propose d'ouvrir un
document sur iCloud, nous en reparlerons un peu aprés, mais sivous avez lu la partie précédente vous savez que le service
iCloud permet également d'enregistrer des documents pour certaines applications directement dans les nuages ce qui vous
permet de les retrouver sur tous vos appareils Apple. Pour créer un nouveau document, il vous suffit de cliquer sur le bouton «
Nouveau document » en bas a gauche.
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& iCloud Sur mon Mac Pages (Q )

iICloud pou

eplacer les documer

.Nquv.'@au.dﬂcum | | e ey Annuler L) Ouvrir i

Pages vous propose ensuite tout un ensemble de modéle pour créer votre premier document. Nous cherchons simplement a
créer un document vierge pour apprendre a utiliser les outils de base de l'application Pages, pour cela nous allons choisir le
modele : « Vierge ».

Présentation de l'interface

On peut décomposer sommairement l'interface de Pages en trois grandes parties, que je vais vous présenter sommairement tout
de suite.
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| @00 Sans titre e

1. Clest la zone ou vous allezrédiger votre document et ou apparaitra votre texte avec les mises en forme que vous lui
appliquerez.

2. Clest la zone de mise en forme de Pages, c'est grace a ces options que vous allez pouvoir écrire plus gros et une police
différente.

3. Clest la zone des options, qui vous permet notamment d'insérer d'autres types de données mais également d'afficher des
informations supplémentaires.

Dans ce chapitre nous allons principalement utiliser les deux premicres zones pour réaliser les actions de base pour notre
document, mais vous pouveztout a fait tester toutes les options disponibles dans la troisiéme zone.

Mise en forme de notre document

Mise en forme générale

La premiére étape pour mettre en forme un document est d'avoir un texte pour appliquer cette mise en forme. Je vais donc vous
demander de rédiger une petite phrase dans Pages a l'aide de votre clavier. Nous allons mettre ensuite un mot de cette phrase en
gras. Pour mettre en forme un mot (ou plusieurs), sélectionnez celui-ci avec l'aide de la souris (gardez le clic gauche enfoncé) puis
cliquez sur le bouton « B ».

4 6 g 10 14 16 18 ¥

il e e on cligue sur un bouton de mise en forme

Bonjour, petit Zéro. J'espére que ce tutoriel te plait.
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Nous venons d'utiliser l'une des fonctionnalités de la deuxieéme zone, la mise en gras. Comme vous pouvez le voir, il en existe un
trés grand nombre, je vais vous présenter les fonctionnalités les plus importantes.

Couleur de
Taille de la police ¢ tlignement Alignement du texte
/51-,rle l *
O Ja o | Chevetia —J(Nomar ][> |-l = ||z |EEEEEE @ JE=]
Police o . / Gras alie e SOUlENE
ol Options pour le texte Couleur Italique

Les styles

Juste au-dessus, je vous ai présenté rapidement les différentes mises en forme possible dont tout a gauche l'option « Style ».
L'option style est un peu particuliére, comme son nom l'indique elle permet de gérer différents styles pour vos documents.
Concretement un style est une mise en forme particuliére pour un texte, par exemple : Police : Calibri, Taille : 14, Couleur : Noir,

Gras, Souligné. Cela permet de mettre en forme rapidement du texte sans avoir a chaque fois a effectuer toutes les manipulations
différentes.

8 0o @ Sans titre — Modifiée e
=— = o f i I
E. = -« B2, B i, ] @ =5 Q A
Afficher Structure Sections Zone de texte Figures Tableau CGCraphique Commentaire Partager

Inspecteur Données multimédias Couleurs Polices

EC _m|=]
| |.'l4 |16 | |1& é |2Cl |

Farmat libre

En-téle et bas de page

Qb Ja ] | [remeica +|[ Gras $(1s [ i = ]|z [u|(E
5

o F e B e E s o D o B

Bonjour, petit Zéro. J’espére que ce tutoriel te plait.Je

m’appelle ColasV et je rédige ce tutoriel pour toi
actuellement.

Légande
» Puge du corps de texte

Sous-section 1

Sous-section 2

Texte de note de bas de page

Titre
' F

Sous Pages, un style s'applique sur toute la longueur d'un paragraphe, vous ne pouvez pas utiliser cette technique
pour mettre en forme un seul mot.

Pour créer votre propre style, il vous suffit de sélectionner un morceau de texte avec la mise en forme souhaité et de faire un clic-

droit dessus et de cliquer sur l'option « Créer un style de paragraphe a partir de la sélection ». On vous demandera ensuite un
nompour ce style et il sera accessible avec les autres styles.

Comme je I'ai dit rapidement en introduction, Pages a la possibilité d'enregistrer vos documents directement sur iCloud c'est-a-

dire en ligne sur la toile. Heureusement vous pouvez encore enregistrer vos documents sur votre ordinateur comme vous l'avez
toujours fait.

Enregistrement sur votre ordinateur
Pour enregistrer un document, il vous suffit de cliquer sur l'option « Enregistrer » dans le menu « Fichier » ou d'utiliser

directement le raccourci clavier :
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Raccourci clavier : enregistrer un document

(E00)
MO0
=200

Cmd 3 +S

Une fenétre devrait apparaitre vous proposant de choisir un nom de fichier pour votre document ainsi qu'un emplacement pour
l'enregistrer. Par défaut dans la derniére version de Pages, I'enregistrement se fait sur iCloud. Utilisez le menu déroulant pour
sélectionner un emplacement sur votre disque dur. Pour afficher plus de possibilités et pour que vous puissieznaviguer
librement dans votre arborescence, je vous conseille de cliquer sur la petite fleche a droite (| » |) de l'emplacement.

0006 @ Sans titre — Modifiée e
= e 71 oo Il P L — g:
L=l v =) Ifiv nn-T-\n las] o == allll ~ L IU_I L7 E'ﬂ '\.:.J
Afficher Structure Sections Zone de texte Figures Tableau Craphique Commentaire Partager Inspecteur Données multimédias Couleurs Polices
> Enregistrer sous : | SdZ.pages f =]
|a|p||82|= I":l Imi || == v || (@ Documents + ) (Q
FAVORIS [ Archives r
£} Nicolas |:| Développement r
o (I3 Divers .
rﬁ? Applications (] Données uti...rs Microsoft
[ Bureau ENSIMAG B
Documents [ Gestion [
I Documents -
= [ Jeux [
] ENSIMAG 7 Travail .
€D Téléchargements
= Vidéos
J7 Musigue
Images
[E]Inclure I'apergu du document
[ | Enregistrer la copie comme :
Document Word
b Options avancées :
| Nouveau dossier | Annuler | [ Enregistrer ]

L'extension de fichier qui correspond a un document Pages est tout simplement .pages. Cependant ce format n'est lisible que par
l'application Pages quin'existe que sous Mac. Afin de pouvoir partager ce document avec un ami qui posseéde Windows, je vous
conseille de cocher l'option en bas « Enregistrer la copie comme : Document Word ».

Vous pourrez retrouver votre document a I'emplacement que vous avez choisi ainsi qu'éventuellement la copie au format (.doc) de
votre fichier pour que celui-ci soit lisible par un ordinateur tournant sous Windows (avec Office).

Enregistrer sur iCloud

Lenregistrement sur iCloud se déroule exactement de la méme fagon que précédemment. La seule différence est que ce fichier est
stocke sur les serveurs d'Apple quelque part dans le monde et que vous ne pouvezy accéder que sivous possédezune
connexion a Internet. Vous ne pouvez pas obtenir l'arborescence d'iCloud, comme vous le feriez avec votre ordinateur, pour
ouvrir votre document, il faut d'abord lancer Pages puis sélectionner celui-ci dans la liste des documents disponibles sur iCloud.
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b

Sur mon Mac Pages I':Q

S5dZ

aujourdhui

Nouveau documen

L'avantage d'iCloud, c'est que votre document est disponible sur tous les Mac ou vous étes connecté avec votre compte iCloud
mais également sur tous les appareils Apple (iPod Touch, iPhone et iPad) qui possédent l'application Pages.

Numbers
Le deuxiéme logiciel que je vais vous présenter se nomme Numbers : c'est un tableur.

9 Qu'est-ce qu'un tableur ?

Pour faire simple, un tableur est un tableau géant composé d'un trés grand nombre de cellules. Ces cellules vont nous permettre
d'effectuer des calculs et d'autres opérations arithmétiques. Pour lancer Numbers, je ne referai pas la méme explication que pour
Pages, je suppose que vous avez lu la partie précédente et je vais donc directement vous présenter l'interface générale de
Numbers.

Présentation de l'interface

L'interface ressemble énormément a l'interface de Pages, normal les deux logiciels font partie de la méme suite bureautique:
iWork. Je ne vais donc vous présenter que les fonctionnalités essentielles pour l'utilisation de ce tableur. Une cellule posséde
des coordonnées pour l'identifier par rapport aux autres cellules. Pour connaitre les coordonnées, il suffit de regarder ou se
trouve la cellule par rapport a l'intersection d'une ligne et d'une colonne. Par exemple la cellule que j'ai entourée en dessous a
pour nom C4, car elle est a l'intersection de la colonne C et de la ligne 4.
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on retrouve notamment beaucoup d'options de mise en forme dans notre tableur, cela permet de rendre un document joli, mais ce
n'est pas le but premier d'un tableur, un tableur est utile pour calculer des expressions avec l'aide de données et grace a
l'utilisation de fonctions.

Calculs élémentaires

Dans la suite de ce tutoriel, je vais supposer que vous n'entrez que des nombres dans les cellules, comme vous devez le savoir
on peut additionner deuxnombres (1+2 = 3) mais pas deuxphrases (banane + poire = ?) ¢a n'a aucun sens. Nous allons donc voir
comment effectuer des calculs simples avec notre tableur, puis nous passerons a quelques éléments un peu plus complexes.

Effectuer une addition
Prenons un exemple trés simple pour commencer et supposons que nous souhaitons ajouter la valeur de deuxcellules dans notre

tableur, pour faire simple j'ai donné a la premiére cellule (B2) la valeur 1 et pour la deuxi¢me cellule (C2) la valeur 2. Nous
souhaitons afficher le résultat de la somme de ces deuxcellules dans la cellule suivante c'est-a-dire la cellule D2.

: A | B | g | D |
1| val 1 Val 2 Somme

Pour effectuer un calcul quelconque dans tout tableur (Numbers, Excel), il faut commencer l'expression par le signe « =»
obligatoirement, sinon le tableur ne peut pas comprendre qu'on lui demande un calcul et va alors simplement afficher ce qu'on
écrit dans la cellule. Quand vous entrez le signe « =», vous remarquez que l'interface change légérement pour passer en mode
calcul.

L'avantage d'un tableur est qu'il sait lire le contenu d'une cellule si vous lui donnez son nom, c'est-a-dire qu'en entrant
l'expression « = B2 + C2 », la tableur va savoir que vous voulez ajouter la valeur de la cellule B2 et C2 et afficher le résultat. 1y a
méme une fagon encore plus simple, qui consiste une fois en mode calcul, de cliquer sur les cellules qui vous intéresse, leur nom
s'ajoutera automatiquement dans l'expression.

& | B | C
1| Val 1 Val 2
L35 LW =(B2)+(C2)

En validant votre choix, le calcul s'effectue directement et s'affiche dans la cellule a la place de l'expression. Cette expression est
toujours visible dans le contenu de la cellule dans la barre au-dessus.
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Il | =CB2 }+(C2
A B C D
Val 1 Val 2 Somme

|
E : L
3

Les quatre opérations classiques sont possibles dans le tableur Numbers (+ pour 1'addition, - pour la soustraction, * pour la
multiplication, / pour la division), ne vous faites pas avoir notamment par la multiplication avec le symbole x qui est pour le
tableur qu'une simple lettre.

Les fonctions

Il existe également des fonctions prédéfinis dans Numbers qui permettent de calculer des choses un peu plus compliqués qu'une
simple addition ou multiplication. Comme en mathématiques ou en informatique, une fonction prend un ou plusieurs parametres
en entrer et ressortent un nombre en sortie. Pour utiliser ces fonctions, il va falloir lire dans un premier temps la syntaxe relative a
la fonction quinous intéresse.

Prenons un exemple simple, je dispose d'une colonne comportant 20 cellules et dont je souhaite obtenir la somme totale.

A B

1

2 Wal1 1
3 Val2 2
4 Wal3d 3
5 Val4 4
6 Val5 5
7 Valg ]
8 WVal? T
9 ValB 8
10 Vald a
11 Wal 10 10
12 WVal 11 11
13 Val 12 12
14 Val 13 13
15 Val 14 14
16 Wal 15 15
17 WVal 18 16
18 Wal 17 17
19 Val 18 18
20 Val 19 149
21 Val 20 20
22 Somme

H

@ Facile, on utilise la technique d'addition que tu as montré juste au dessus !

Nous allons plutot utiliser la fonction SOMME qui va permettre d'additionner plusieurs cellules entre-elles. A la différence de
l'addition que nous avons vue au-dessus, cette fonction SOMME permet d'additionner trés facilement plusieurs centaines de
lignes, sans avoir a entrer une par une chaque cellule a additionner. Pour ajouter une fonction il suffit de cliquer sur le petit
bouton fonction @) en haut de votre fenétre lorsque vous avez sélectionnée une cellule. Nous allons rechercher la fonction

SOMME grace a l'outil de recherche, vous devriez aprés la recherche trouver une page comme celle-ci.
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8.0 0 Fonctions

), SOMME

SOMMEPROD

SOMME. X2PY2

SOMME. XMY2

ou

TRIM

SOMME.SI
SOMME.CARRES.ECARTS
SOMME.CARRES

SOMME. X2MY 2

TRI
TEST W HINELY .

[x SOMME

La fonction SOMME renvoie la somme d'une collection de
nompres.

SOMME(nbre-date-dur; nbre-date-dur...)

nbre-date-dur: valeur quelcongue. nbre-date-dur
correspond & un nombre, une valeur de date/heure ou une
durée.

nbre-date-dur...: vous pouvez ajouter une ou plusieurs
valeurs supplémentaires. 5i plusieurs valeurs nbre-date-dur

[ Insérer une fonction ]

L'explication n'est pas trés clair je vous l'accorde et je vous conseille de regarder les exemples en bas de page pour mieux
comprendre le fonctionnement de cette fonction, je vais moi-méme vous donner la syntaxe que l'on attend que vous utilisiez pour

réussir le petit exercice que j'ai posé au-dessus.

On souhaite additionner les cellules de B2 a B21. Pour indiquer que nous souhaitons une addition de toutes les cellules entre
deuxcellules (entre B2 et B21 pour nous), on entre les deuxnoms des cellules extrémes séparés par le symbole « : ». Dans notre

exemple la syntaxe serait alors : « =SOMME(B2:B21) »
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=SOMME({(BZ:B21 )

g & B

1

2 Wal1 1
3 Val2 2
4 Val3 3
5 Val4 4
6 Val5 5
7 Valg ]
B Val? 7
9 WVvalB ]
10 Valg a
11 Val 10 10
12 Va1 11
13 Wali2 12
14 _'U'al 13 13
15 Val 14 14
16 Val 15 15
17 Val 18 16
18 _\I'al 17 17
19 yal18 18
20 Val1g 19
21 Wal 20 20

o

‘ I Il ne faut pas oublier le symbole « =» en début de syntaxe sinon votre tableur ne pourra rien calculer !

rd
(.Y

Petit bonus

Une des fonctionnalités trés pratiques sur un tableur et que l'on retrouve sur Excel notamment est la duplication de cellule.
Concrétement, le tableur vous permet de copier le contenu d'une cellule (ou une formule) sur les cellules voisines tres
rapidement. Reprenons pour illustrer ceci, l'exemple précédent en y rajoutant quelques petites choses.

A . B E . D E

1

z Vald 1 3 g
3 Val2 2 4 &
4 Val3 3 5 7
5 Val4 4 g a
£ Valb 5 7 a
7 Valg & 8 10
B Val? 7 a N
9 ValB 8 10 12
10 Vald a 1 13
11 Val 10 10 13 14
_12 Val 11 " 13 =
13 Val12 12 14 15
14 Val13 13 15 17
15 Val 14 14 16 18
16 Val 15 15 17 14
17 Val 16 16 18 20
18 Val 17 17 10 2
19 Val 18 18 20 22
20 Val 19 19 21 212
21 Val 20 20 211 15
22 Somme 210

23

;: on veut calculer la somme de ces colonnes

26

Pour dupliquer une cellule, il suffit de sélectionner celle-ci et de faire glisser la partie inférieure-gauche dans la direction ou vous
souhaitez dupliquer le contenu. Il suffit de relacher le clic lorsque vous avezrecopié le bon nombre de cellule.
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20 .\'Ei 19 149 21 212
21 Val20 20 211 15
_?.._?_Iﬂnmme 210

Voila vous avez dupliqué vos premieres cellules, cet outil est trés pratique lorsqu'on manipule de trés grand tableau avec des
formules a répétition. J'espere que vous avez pu un peu mieux appréhender Numbers avec ces quelques exemples et que vous
ayez pu apercevoir toutes les possibilités que proposent Excel pour vos projets personnels ou professionnels.

La demiére application de la suite iWork se nomme Keynote. Ce nom vous rappelle peut-étre quelque chose, bien-siir c'est le
nomque l'on donne aux présentations des nouveaux produits Apple. Ce logiciel comme vous vous en doutez vous permet de
faire des présentations sous forme de diaporama. Souvent utilisé de maniére professionnelle pour présenter un contenu a une
assemblée de personne. On utilise beaucoup son homologue de Office : PowerPoint pour faire tout un tas de présentation que
ce soit en entreprise ou dans les écoles.

On retrouve beaucoup d'éléments en commun entre les différentes applications de la suite iWork, avec notamment la barre de
mise en forme et la barre des options. On retrouve comme sur Numbers, une barre latérale ainsi que l'affichage principal qui
montre la diapositive sélectionné.

n

8 oo Sans thire i
) I+ O, B.8. @0. O 8. O Jd. [ ] £l = S B W W 4 O = O A
Mowrtis Ledure  AMicher Gudes T Modites  2one de texie Figures Tableau Graphiqués Commentilit  MWork.oom Masgest  Alphi Megiouper Dinsscer Premier plis Dertitee Inspeckeur Dannées melbmbdias Couleurs Pobees

il A J M r|||||,n|.i|,£ ii||I T ||'|m |1'-u:| il [al ||m-'  Dostnd | IZIW‘ 1 ey |

.
Mise en forme
Options

MODIFIER : 2 CLICS Une diapostive

4--""";-
MODIFIER : 2 CLICS

"'---\\

Liste des diapositives

(] & 75%

Les possibilités de mise en forme d'une présentation sont tellement grandes que je pourrais y passer des heures. Pour éviter cela
je ne ferais qu'un rapide tour des fonctionnalités les plus basiques en tentant de vous persuader de faire des expériences avec
toutes les options disponibles pour découvrir et apprendre a utiliser toutes les fonctionnalités d'un tel logiciel.

Méme lorsque vous ouvrez la plus simple des fichiers Keynote, vous trouverez toujours deux éléments dans ceux-ci. Ce sont
deuxzones de texte que vous allez pouvoir modifier par la suite pour y écrire ce que vous souhaitez.
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MODIFIER : 2 CLICS

MODIFIER : 2 CLICS

Vous remarquerez que les deuxzones de texte sont encadrées par pointillés noirs tout autour, si vous entrezun texte quelconque,
cette bordure va disparaitre. Si vous sélectionnez un élément quelconque, vous verrez de nouveau apparaitre cette bordure
autour de I'¢lément, c'est grace a cette bordure que vous allez pouvoir manipuler les ¢léments, comme les déplacer, changer leur
taille ou leurs orientations. Bien stir tous les éléments n'ont pas les mémes possibilités de mouvement, mais la plupart ont des
choses en commun. Quand vous sélectionnez par exemple la zone de texte du haut, vous verrez apparaitre une bordure :

[m] 0 (]

Bonjour

Déplacer des éléments

La premiére chose possible pour un élément est de le déplacer sur la diapositive, en théorie vous pouvez méme le déplacer en
dehors du cadre de celle-ci, mais l'intérét vous en conviendrez est bien moindre. Pour déplacer un élément, il vous suffit de le
sélectionner puis de maintenir le clic-gauche enfoncé tout en déplagant I'¢lément comme pour un glisser-déposer. Vous pourrez
voir apparaitre des lignes jaunes quiaident a bien cadrer vos éléments par rapport a la structure de la page et des autres
¢léments.

Agrandir et rétrécir un élément
Quand vous sélectionnezun élément, vous pouvez voir apparaitre de petits carrés blancs sur les coins de la bordure ainsi qu'au
milieu de chaque coté. Ces petits carrés permettent de modifier la taille de votre élément, il suffit de cliquer dessus et de déplacer

votre souris de facon a agrandir ou rétrécir I'élément. Pour conserver les proportions, il faut utiliser les carrés de coin sinon votre
image sera déformée.

Effectuer une rotation

Vous ne pouvezpas effectuer une rotation sur tous les éléments, par exemple il est impossible de le faire sur une zone de texte.
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Cependant, cela marche trés bien avec une image, il vous suffit de maintenir la touche Cmd 38 tout en utilisant les carrés blancs
que nous avons vus au dessus pour faire tourner la forme.

Avant de pouvoir modifier un élément, il faut d'abord avoir pu ajouter des élément dans votre diapositive, c'est quelque chose de
trés simple. On peut ajouter facilement des zones de textes, des images, des formes et méme des graphiques.

Insérer du texte

Pour insérer une nouvelle zone de texte, il suffit de cliquer sur l'icone située en haut dans la barre des options :

Zone de texte

Une zone de texte apparait au milieu de votre fenétre, vous pouvezalors le déplacer librement sur toute la surface de la
diapositive. Cependant, vous ne pouvez le redimensionner qu'en largeur, la zone s'adapte automatiquement en hauteur suivant la
longueur de votre texte.

Ajouter une forme

Vous pouvezajouter facilement une forme grace a l'outil Figures :

O
Ob |y

Figures

Vous avez le choixentre un trés grand nombre de formes et figures diverses, que vous pouvez redimensionner et déplacer comme
vous le souhaitez, un outil trés pratique pour désigner des points particuliers sur une image par exemple avec l'aide de la figure
fléche !

Ajouter une image

Vous pouvez également ajouter une de vos images directement sur une diapositive, pour réaliser cette opération vous avezle
choixdes armes :

e Utiliser I'intégration des logiciels Apple dans Keynote et utiliser l'option « Données Multimédia » :

€53

Données multimédias

e \ous pouvez faire glisser directement une image d'un dossier sur votre diaporama, cela aura effet de l'ajouter
automatiquement.

e Dans le menu « Insertion », vous pouvez choisir l'option « Cheisir ...», il ne vous reste plus qu'a trouver votre image
dans l'arborescence de votre ordinateur.

L Ces trois techniques sont un peu plus générales et permettent d'insérer également un élément audio ou vidéo, cela
peut-Etre pratique dans certaines présentations, mais cela fait un peu moins pro.

Nous avons vu comment ajouter des ¢léments dans une diapositive, comment les modifier, les déplacer, mais avec une seule
diapositive nous n'allons pas aller bien loin, il va donc falloir en ajouter quelques une pour arriver a un diaporama concluant.

e [apremi¢re méthode pour ajouter une diapositive est d'utiliser le bouton dans la barre des options : | +

Mouveau
e [adeuxiéme méthode consiste a utiliser la barre des menus, dans « Diapositive » I'option « Nouvelle diapositive ».
e [atroisiéme méthode consiste a utiliser le raccourci clavier qui correspond a 'ajout d'une nouvelle diapositive :

Raccourci clavier : ajouter une nouvelle diapositive
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Une nouvelle diapositive apparait dans la liste de vos diapositives avec les mémes éléments vides que la premicre.

Diapos =

Comme dans iMovie, vous avez la possibilité¢ d'effectuer des transitions entre les différentes diapositives de votre diaporama.
Une transition s'ajoute sur la diapositive précédent la transition. pour ajouter cette transition, il faut sélectionner la diapositive
quinous intéresse puis ouvrir l'inspecteur d'élément, vous pouvez faire cela grace au raccourci clavier correspondant :

Raccoureci clavier : afficher 1'inspecteur dans Keynote

00

Alt+Cmd 38 +1

Vous pouvez également utiliser le bouton @ qui se trouve dans la barre des options. Dans cet inspecteur, c'est le

Inspecteur

deuxieme onglet quinous intéresse puisqu'il gére ce qui concerne la diapositive et plus précisément les transitions. Dans cet
onglet, vous pouvezchoisir la transition que vous souhaitez entre vos deux diapositives, le choixest assez large !
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Diapositive
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Effet Durée
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Direction

Commencer la transition Délai

| Au clic de souris =) 0.0s|[s

Le but final de notre présentation est de pouvoir en faire un diaporama qui sera projeté devant vos amis ou collégues, l'intérét de
l'utilisation de la fonction diaporama est que vous n'avez plus le cadre de Keynote qui entoure votre présentation, mais un
espace noir. Pour lancer votre diaporama, vous pouvez utiliser le bouton « Lecture » a gauche de la barre des options :

d

Lecture
Vous avez maintenant vu un apergu des fonctionnalités que proposent les trois applications de la suite iWork. Sivous avezle
temps, je vous conseille encore une fois de tester toutes les fonctionnalités disponibles dans ces applications. Cest en tentant
des choses que l'on apprend le mieux surtout quand on n'a pas de tutoriel sous la main.

Cette suite bureautique est restreinte au monde des Mac mais, elle ne différe pas beaucoup des autres suites bureautiques que
l'on peut trouver dans le commerce, vous ne devriez pas €tre perdu en passant d'iWork a Office ou inversement, ces logiciels ont
le méme but, vous aider dans des taches courantes, comme la rédaction de document, la gestion d'un budget ou la préparation
d'une présentation pour une conférence. Il existe bien-stir des outils plus puissant et plus développés notamment dans la suite
Office mais ce n'est pas ce quinous intéresse ici.

Ce tutoriel conclut la partie concernant le multimédia et la bureautique. La suite du tutoriel va présenter des notions un peu plus

avancées dans lutilisation de votre ordinateur mais qui peuvent se révéler trés pratique dans certaines situations, je vous invite
donc a continuer la lecture du tutoriel.
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Cette catégorie regroupe plusieurs tutoriels qui portent sur l'utilisation de votre Mac avec pour le moment un tutoriel sur le
partitionnement de son dis que dur et un sur l'utilisation de Time Machine. Nous verrons également quelques autres points
comme la gestion des utilisateurs sur votre ordinateur.

Partitionner son disque dur

Cette partie se veut un peu plus technique afin de toucher des utilisateurs qui souhaitent aller un peu plus loin dans la
compréhension du fonctionnement de leur ordinateur. En plus d'introduire des notions théoriques nouvelles sur le
fonctionnement de votre ordinateur et des disques durs vous apprendrez notamment a partitionner votre disque dur, cela revient
concrétement a séparer I'espace de stockage de votre disque en plusieurs petits espaces afin de pouvoir utiliser chaque espace
de maniere indépendante.

Pour réduire au maximum les risques de pertes de données, je ferais I'ensemble des manipulation sur une clefusb et je vous
conseille vivement de faire de méme mais ce n'est pas non plus une obligation.

! Je le répéterais par la suite mais parititionner un disque quelqu'il soit comporte des risques pour vos données. Faites
donc toujours attention a ce que vous partitionnez !

Avant de pouvoir parler réellement du partitionnement, il faut s’intéresser a la structure d’un disque dur et comment celui-ci
fonctionne.

Votre Mac est probablement doté d’un disque dur a plateau classique comme on trouve dans la plupart des ordinateurs. Seul les
MacBook Air et certains Mac doté d’un SSD fonctionne l¢geérement différemment. Méme si la premiére partie ne les concerne
pas au sens purement technique, la deuxieme qui traite du partitionnement s’applique a tous les types de disques durs.

Il est relativement difficile de voir I'intérieur d’un Mac et encore plus d’accéder au disque dur, cependant vous avez slirement
déja du en voir un chezun ami ou dans votre PC. De I’extérieur un disque dur ressemble a une grosse boite.

C’est la seule chose que vous pouvez voir d’un disque dur. Il est trés difficile d’en ouvrir et ¢’est trés vivement recommandé de
ne jamais le faire car un disque dur est un matériel de haute technologie et de haute précision, la moindre bétise et celui-ci ne
marchera plus jamais.

@ Mais a I’intérieur comment ¢a marche

Pour faire simple un disque dur est un lecteur CD mais qui au lieu de lire un simple CD, lit en méme temps plusieurs plateaux (les
CD) qui sont des disques magnétiques. Quand vous enregistrez un fichier sur votre disque, le lecteur va enregistrer I'information
sur ces disques magnétiques.

L’avantage de ces disques par rapport & un CD classique et qu’il est trés facile et trés rapide d’écrire ou d’effacer quelque chose
dessus contrairement & un CD classique.
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On voit d’ailleurs trés bien sur I'image les 4 plateaux qui constituent le disque dur ainsique la téte de lecture qui se charge de
lire, d’¢écrire et d’effacer les données sur les plateaux.

Les partitions

Maintenant que vous avez une petite idée concréte de ce qu’est un disque dur au niveau matériel, il faut s’intéresser a la partie
abstraite, quin’est visible que sur 'ordinateur. L’idée des partitions comme le nom I’indique est de partager votre disque dur en
plusieurs petits morceaux que ’on appelle des partitions.

Sur votre bureau vous devez trouver normalement un disque nommé « Macintosh HD » quireprésente votre disque dur.
Macintosh HD est une partition de votre disque dur, elle est unique donc elle englobe ’ensemble du disque.

Macintosh HD

Votre ordinateur lui ne reconnait pas un disque dur au sens physique mais les partitions quile compose. En clair si votre disque
dur est composé de deux partitions, votre ordinateur verra deux disques séparés quine semblent avoir aucun lien et pourtant
c’est le méme disque physique.

e Bon c’est bien gentil mais a quoiga sert ?

Pourquoi partitionner ?

Maintenant que vous vous étes fait une petite idée de comment fonctionne un disque dur et les partitions, il va bien falloir vous
expliquer pourquoi il est intéressant de partitionner un disque dur, on ne partitionne pas un disque juste pour le plaisir de
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partitionner. @

Installer plusieurs systemes d’exploitations

Mac OS X est un systéme d’exploitation au méme titre que Windows 7 ou GNU/Linux, nous en avons un peu parlé dans le
premier cours d’introduction.

Un systeme d’exploitation pour bien fonctionner a besoin d’un disque dur pour lui ou plutdt pour étre précis d’une partition
propre. Comme votre ordinateur ne dispose que d’un seul disque vous ne pouvez pas installer deux systémes d’exploitations, il

va donc falloir partitionner votre disque pour pouvoir installer un deuxiéme systeme d’exploitation.

Nous reviendrons sur 'installation d’un deuxi¢me systéme d’exploitation un peu plus tard.

En plus de demander des partitions différentes, les systémes d’exploitations demandent également un systéme de
fichiers différents, nous reviendrons sur cela a la fin de cette partie.

Séparer plusieurs types de données

Il arrive fréquemment que des personnes souhaitent séparer sur un méme disque les données du systéme et celle de I'utilisateur.
Ce n’est pas quelque chose de trés recommandé sur Mac car le systéme d’exploitation n’est pas fait pour fonctionner ainsi.

Mais c’est une pratique plus courante sous Windows et GNU/Linux pour éviter de perdre toutes les données de l'utilisateur lors
d’une mauvaise manipulation avec le systeme d’exploitation.

Un autre intérét de séparer un disque est un cas que nous verrons dans le chapitre lors de I"utilisation d’un disque de
sauvegarde. On attribue un disque a la sauvegarde et celle-ci le remplie entierement. Pour éviter de remplir un disque entier, il est

intéressant de le partitionner pour n’en donner qu’une partie au logiciel et garder I’autre poury stocker d’autres types de
données.

@ Est-ce que partitionner apporte plus de sécurité ?

Oui et non. Oui car si votre systéme d’exploitation venait a rendre ’ame, il est plus facile de tout réinstaller quand les données et
le systéme d’exploitation sont séparés.

Cependant cela ne prévient que contre les pannes logicielles mais pas contre les pannes matérielles, lorsque le disque dur ne
marche plus car a ce moment c’est la partie matérielle qui ne fonctionne plus et donc ’ensemble des partitions.

Il est donc recommandé de faire des sauvegardes de ses données sur un autre disque au cas ot 'un des deuxtombe en
panne, nous verrons cela dans le chapitre suivant avec Time Machine.

Je vous l’ai dit au dessus, il existe un trés grand nombre de systémes de fichiers pour un disque dur. Chaque systéme de fichiers
de données est plus adapté a un systéme d’exploitation. Certains sont lisibles par 'ensemble des OS mais d’autres ne peuvent
étre que lues (impossible de modifier un fichier) et certains méme ne sont pas lisibles sur un autre systéme d’exploitation.

Format Mac

Le systéme de fichiers du disque dur principal de votre Mac est le HFS+ qui est un format spécifique a Mac et a Apple. Il porte la
dénomination Mac OS étendu sur votre ordinateur.

Ce format permet 'installation de Mac OS X et le stockage de données a partir d’'un Mac ou d’un ordinateur avec GNU/Linux,
mais il n’est pas lisible par un ordinateur sous Windows.

Format Windows

L'autre grand systéme d’exploitation, Windows, utilise ses propres systémes de fichiers. On en dénombre plusieurs qui sont
apparues au cours du temps, certains commencent a devenir obsoléte.

www.siteduzero.com


http://www.siteduzero.com

Partie 4 : Pour aller plus loin 154/189

- Le FAT 32 quiporte sous Mac la dénomination FAT est un vieuxsystéme de fichiers encore utilisé sur de nombreux supports
¢électroniques. Il est lisible par tous les systémes d’exploitations mais la taille maximum de chacun des fichiers ne peut pas
dépasser 4 Go.

- Le FAT 64 quiporte la dénomination ExFat est un systéme de fichiers beaucoup plus récent qui porte les anciennes limites du
FAT 32 bien au dela de ce qui existe aujourd’hui. Il est également lisible par tous les systémes d’exploitations.

- Le NTFS quiporte le nomde systéme de fichier Windows NT, qui est le systéme de fichiers pour les disques durs ou Windows
est installé. Il y a une limite de taille trés grande (16 To) mais ce format ne peut étre que lu par OS X et on ne peut écrire dessus
qu'avec des applications particuliéres. Ce format est cependant parfaitement reconnu sous GNU/Linux.

Je viens de vous présenter rapidement et de maniére synthétique I'ensemble des formats que vous retrouverez par la suite dans
le tutoriel. D’ailleurs vous alleztout de suite en entendre parler dans la prochaine partie ot nous allons partitionner notre premier
disque.

Notre premier partitionnement
Maintenant que vous avez une petite base théorique sur le fonctionnement du partitionnement et des disques durs nous allons
pouvoir passer a la pratique. Effectuer un partitionnement sur votre disque dur principal comporte des risques, c'est pour cela
que nous ferons nos premiers essais sur une clefusb. Vous pouvez utiliser tout autre appareil de stockage pour suivre cette
partie, que ce soit un disque dur externe, une clefusb ou votre disque dur systéme.

donc de TOUJOURS sauvegarder toutes les données présente sur le disque que vous allez partitionner avant de

Cependant quelque soit l'appareil utilisé, le partitionnement comporte des risques pour vos données. Je vous demande
A continuer.

Le but de cette manipulation va étre de passer d'une clefusb contenant une unique partition de 8 Go a une partition de 6 Go et
une de 2 Go.

L'utilitaire de disque

L'utilitaire de disque est une application présente sur votre ordinateur dés son installation et qui va nous permettre de faire
plusieurs opérations sur nos espaces de stockage (disques durs, clefs usb). Cela reste une application classique et vous pouvez
l'ouvrir en utilisant Spotlight comme d'habitude.
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| 51320,07 Go WDC WD3200...

=l Macintosh HD
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1 2 To inXtron, Inc.
| DD Externe
] TimeMachine

. 8,08 Go Swissflash Media
__ SWISSFLASH

g SuperDrive

Sélectionnez un disque, un volume ou une image.

Dans la barre latérale on retrouve l'ensemble des périphériques de stockage ainsi que leurs partitions respectives. Présenté sous
forme d'une arborescence chaque disque posséde au moins une partition c'est normale comme je I'ai expliqué dans la théorie
puisque l'on considére qu'une partition correspond a l'espace total.

En faisant attention ici on remarque que les deux premiers disques sont chacun partitionnés en deux partitions et pour cause,
pour le premier disque, le partitionnement permet l'installation de Windows grace a Boot Camp dont nous verrons d'ailleurs
l'utilisation par la suite. Le deuxiéme disque dur posséde deux partitions pour pouvoir utiliser Time Machine qui est un utilitaire
de sauvegarde que nous reverrons deés le chapitre suivant.

Le troisiéme disque est une clefusb, c'est elle que nous allons partitionner en deux par la suite. Pour le moment elle posséde une

partition unique. Nous allons tout de suite passer a la suite en sélectionnant cette clef dans la barre latérale pour que ses

informations s'affichent dans la partie centrale.
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8oDo Swissflash Media
AA =) [ [ 2
2 0% o -’ EYRE 2 b
Vérifier Infos Graver Monter Ejecter Activer la journalisation Mouvelle image Convertir Redimensionner I'image Historigue
f 1 5.0.5 [Eff; Partitio RAID Re
320,07 Go WDC WD3200. .. CEEmle e s e SR T
= Macintosh HD - . .
'-_'*i : Schéma de partition : Informations de la partition
| BOOTCAMP e =
(9] 3 H « | CLA s L
L1 2 To inXtron, Inc. Mom : SWISS FLASH
IT.:IJ DD Externe Format : | M5-DOS (FAT)
] TimeMachine Taille: | 8.08 ca
B 8,08 Go Swissflash Media
L SWISS FLASH Pour effacer et partitionner le disque sélectionné,
&) superDrive choisissez un schéma depuis le menu local « Schéma de
2 partition », réglez les options pour chaque partition et
cliquez sur Appliguer.
& Vous ne pouvez modifier la taille des partitions du
SWISS FLASH disque, car celui-ci utilise le « schéma d'enregistrement
de démarrage principal = (MEBR).
Impossible de modifier cette partition.
e e Options... Rétablir Appliquer
Description du disque : Swissflash Media Capacité totale : 8,08 Go (8 075 120 640 ocrers)
L Bus de connexion : LSE Etat d'écriture : Lire/écrire
Type de connexion : Externe Etat S.MART. : Non géré
5 Numéro de série USB : 32 1008005001AC Schéma de carte de partition : Enregistrement de démarrage principal (...

L'onglet quinous intéresse est comme vous vous en doutez le troisiéme qui concerne le partitionnement. On y retrouve alors
notre partition unique de 8 Go avec son nomet son format. Nous voulons créer deux partitions. De maniére assez logique, il va
falloir choisir le nombre de partition avec l'option « Schéma de partition », dans le menu déroulant qui apparait vous pourrez
choisir le nombre de partition que vous souhaitez pour votre disque. Ici nous prendrons 2 partitions.

Le grand rectangle principal devrait maintenant étre subdivisé en deux petits rectangles. En sélectionnant chacun des petits
rectangles, vous allez pouvoir leur attribuer un nom, un format et une taille. A vous de choisir la taille que vous désirez pour
chacune des partitions de votre disque.

9 D'accord, on est capable de choisir un nom et une taille pour chacune des partitions mais aucune idée du format a
choisir ...

Question légitime et en méme temps assez difficile a répondre. Je vais étre assez simple dans mon explication au risque de vous
perdre complétement, en clair vous avez deuxcas de figure et donc deux possibilités :

e (Clest un disque dur externe ou une clefusb qui voyage entre des PC et des Mac, alors choisissez le format ExFat, votre
disque sera lisible sur tous les ordinateurs quelque soit leurs spécifications.

e (lest le disque dur interne de votre Mac, alors choisissez Mac OS étendu (journalis¢€). Ce format n'est lisible que par des
Mac !

Dans le cas de notre clefusb j'ai donc décidé d'utiliser le format ExFat qui correspond parfaitement a mes attentes, c'est a dire
pouvoir facilement transporter des fichiers avec mes amis.
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(] Partition 1 Partition 1 Pour effacer et partitionner le disque sélectionné,
Partition 2 choisissez un schéma depuis le menu local « Schéma de
Sy partition », réglez les options pour chaque partition et
By SuperDrive cliquez sur Appliguer.
i Vous ne pouvez modifier Ia taille des pantitions du
- disque, car celui-ci utilise le « schéma d'enregistrement
| de démarrage principal = (MEBR).
Impossible de modifier cette partition.
Partition 2
e e Options... Rétablir Appliquer
Description du disque : Swissflash Media Capacité totale : 8,08 Go (8 075 120 640 ocrers)
I | Bus de connexion : USE Etat d'écriture : Lire/écrire
Type de connexion : Externe Etat 5.M.ART. : Non géré
s Numéro de série USB : 321008005001AC Schéma de carte de partition : Enregistrement de démarrage principal (...
I .’_|

Une fois votre choix fait, il vous suffit de cliquer sur le bouton en bas a droite pour effectuer votre partitionnement. Suivant la
taille de votre disque l'opération peut durer de quelques secondes a plusieurs minutes et a la fin vous verrez normalement
apparaitre sur votre Bureau non pas un seul disque mais deuxdisques puisque votre systéme d'exploitation reconnait
maintenant votre clefusb comme deuxdisques séparés.

Voila vous venez d'effectuer votre premier partitionnement. Je vous rassure vous n'aurez normalement pas a effectuer cette
opération trés souvent mais celle-ci doit étre présenté pour pouvoir introduire le prochain chapitre : Time Machine.

Cette premiére partie assez théorique a clarifié certaine chose pour vous. Dans les annexes, je reviendrais un peu plus en détail
sur certaines parties un peu technique qui concerne votre ordinateur mais quine valent pas le coup d'étre expliqué ici.

La suite découle logiquement du partitionnement, puisque nous allons nous intéresser a Time Machine, un outil de sauvegarde

pour Mac puis dans un second temps a Boot Camp un outil qui permet l'installation d'un deuxiéme systéme d'exploitation sur
votre ordinateur et qui se base sur le partitionnement comme je vous l'ai expliqué au début.
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Time Machine

Time Machine est un outil proposé par Mac OS depuis sa version 10.5 (Leopard) et qui permet d'effectuer des sauvegardes de
votre disque dur de maniére réguliére. Mais au-dela de la simple sauvegarde périodique, Time Machine intégre des outils pour
retrouver facilement un document perdu grace a un systéme de sauvegarde intelligent qui vous permet littéralement de remonter
dans le temps.

Ce cours relativement court va se décomposer en deux parties, la premiére concernera la configuration de l'outil avec un disque
dur et la deuxiéme partie se concentrera sur l'utilisation des sauvegardes pour retrouver un fichier afin d'utiliser pleinement le
potentiel de Time Machine.

La premiere étape pour configurer Time Machine est de disposer d'un disque dur externe ou d'une Time Capsule. Pour la
deuxiéme vous n'avez normalement rien a faire, sice n'est que de suivre les instructions fournit avec votre Time Capsule. Pour le
premier, revenons un peu plus en détail.

Disque dur externe

L'utilité¢ de Time Machine est d'effectuer des sauvegardes pour pouvoir récupérer vos données suite a la perte ou a la
destruction de celles-ci que cela soit de maniére logicielle ou de mani¢re matérielle. En gros l'intérét est de pouvoir récupérer vos
données sivous les supprimez malencontreusement ou si votre disque dur systéme venait a étre abimé suite a un choc ou a un
autre probléme. Il ne faut pas donc effectuer les sauvegardes sur le méme disque dur que votre systéme d'exploitation puisque
vous ne protégez alors absolument pas vos données. Il faut donc disposer d'un disque dur externe sur lequel vous pourrez
effectuer vos sauvegardes.

Selon votre Mac et la taille de votre disque dur, la taille nécessaire pour la sauvegarde varie, cependant je pense qu'un espace
d'environ 300 Go n'est pas de trop pour effectuer vos sauvegardes. On a alors plusieurs cas de figure :

e ‘\ous disposez d'un disque dur externe proche de cette capacité (inférieure ou supéricure) que vous pouvez enticrement
consacrer @ Time Machine, c'est a dire que vous n'avezrien dessus et que vous ne comptez rien mettre dessus.

e V‘ous ne disposezd'aucun disque dur externe ou le votre est de trop petite capacité (< 50 Go), il faut soit renoncer a Time
Machine ou investir dans un nouveau disque dur externe.

e \ous disposez d'un disque dur de trés grande capacité, vous souhaitez utiliser Time Machine mais sans consacrer toute
la place de celui-ci pour Time Machine, il va falloir alors effectuer un partitionnement.

Sivous étes dans les deux premiers cas vous n'avez absolument rien a faire. Dans le troisiéme vous allez devoir effectuer un
partitionnement de votre disque dur externe, les mémes conseils que dans le chapitre précédent s'appliquent. Prévoyez une
sauvegarde de votre disque dur externe avant d'effectuer le partitionnement et choisissez bien les tailles que vous souhaitez
attribuer a votre partition de sauvegarde.

| Comme Time Machine n'est compatible qu'avec des Mac, il faut choisir le format Mac OS étendu (journalisé) lors du
./ partitionnement pour la partition Time Machine.
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o9 SuperDrive

Schéma de partition : Informations de la partition
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Mom : TimeMachine

Pour effacer et partitionner le disque sélectionné,
choisissez un schéma depuis le menu local « Schéma de
DD Externe partition », réglez les options pour chaque partition et
cliquez sur Appliguer.

Pour medifier |a taille d'une partition sur le disque
sélectionné, faites glisser son curseur de
redimensionnement et cliguez sur Appliguer.

La partition sélectionnée ne changera pas.

TimeMachine

pr

i + | =] Options... Rétablir Appliquer

Description du disque : inXtron, Inc. Capacité totale : 2 To (2 000 398 934 016 octets)
Bus de connexion : FireWire Etat d'écriture : Lire/écrire
Type de connexion © Externe Etat S.M.ART. : Non géré
Identifiant de connexion - 512384780208266 Schéma de carte de partition : Tableau de partition GUID

Time Capsule

—

Time Capsule est un appareil vendu par Apple qui se connecte a votre réseau grace au Wi-Fi ou a I'Ethernet et vous permet
notamment d'effectuer vos sauvegardes Time Machine dans ce boitier qui est muni d'un disque dur.

Sivous ne faites que quelques sauvegardes occasionnelles et si vous n'utilisez que rarement votre Mac cette solution n'est pas
intéressante car beaucoup plus cotliteuse qu'un disque dur classique. Cependant si vous possédez plusieurs Mac en réseau

dans votre maison et que vous aimez pouvoir sauvegarder tout le temps votre disque sans avoir a brancher votre un disque dur
externe sur votre ordinateur alors cette solution peut-étre intéressante.
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L'installation de ce type d'appareil est extrémement simple et je pense que sivous décidezd'en acheter une vous devez savoir un
peu vous débrouiller avec votre Mac, je vous laisse donc la tache d'installer ou de configurer votre Time Capsule. Dans le doute
vous pourrez toujours poser votre question sur le forum Mac ou 'on se fera un plaisir de vous répondre.

Mais dans tout les cas c'est simplement un autre moyen pour sauvegarder vos données et absolument pas une obligation
d'achat je vous rassure.

Voila votre disque est prét a accueillir Time Machine, pour l'utiliser il faut vous rendre dans les « Préférences Systéemes » de
votre Mac. Il faut ensuite cliquer sur l'icone « Time Machine » dans la partie « Systéme ».

La premicre étape consiste a choisir le disque de sauvegarde. Il faut logiquement cliquer sur « Choisir un disque... » puis dans la
liste qui apparait choisir votre disque dur externe ou la Time Capsule qui vous servira a la sauvegarde. Une fois votre choix fait,
il vous suffira de valider le choix de votre disque pour activer automatiquement Time Machine qui va alors commencer sa
premicre sauvegarde. La durée de cette premiére sauvegarde dépend beaucoup de la taille de votre disque dur mais comme c'est
la premiére Time Machine va faire une copie compléte de votre disque dur cela signifie que la sauvegarde peut durer trés
longtemps, de quelques minutes a plusieurs heures.

868 Time Machine
[ < | B ] [ Tout afficher (Q

1 BoOTCAMP
: 7,93 Go -

! | DD Externe

509,12 Go

— o]

‘ ‘ TimeMachine

= 49,4 Go
= Configurer un autre disque Time Capsule ue
Configurez un disque Time Capsule non mentionné ici.
[ | Chiffrer le disque de sauvegarde
s (7) |  Ne pas sauvegarder || Annuler | [ Utiliser le disque de sauvegarde
Dész [ B

E‘Thfﬁcher I'état de Time Machine dans la barre des menus

U :
Uj Pour empécher les modifications, cliquez ici. li?j"l

Time Machine effectuera de petites sauvegardes toutes les heures pour sauvegarder toutes vos modifications mais seulement si
votre disque dur est branché a votre ordinateur cela entend que pour un maximum de sécurité, il faut que vous branchiez votre
disque dur assez souvent sur votre ordinateur.

Maintenant que votre premiére sauvegarde est terminée, nous allons regarder le deuxiéme point important qui nous intéresse, la
récupération de données.

Pour utiliser toute la puissance de Time Machine je vais essayer de partir d'une situation assez concréte pour vous montrer
comment récupérer un document disparu. Imaginons qu'ily a quelques mois vous aviez déja Time Machine et que vous aviez
rédigé un document important. Vous l'avez laissé dans un dossier puis lors du ménage de printemps vous l'avez supprimé ainsi
que plein d'autres fichiers.
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Le probléme est qu'aujourd'hui vous voulez le récupérer pour continuer a travailler dessus mais comme il a été supprimé vous
n'avez plus aucun moyen de le retrouver. C'est la que Time Machine intervient, il faut déja vous souvenir ou était votre document
ou dossier sur votre disque dur. Ensuite lancez Time Machine, vous avez pour cela plusieurs choix, notamment avec Spotlight ou
directement en haut a droite de votre écran via la zone d'information.

Sauvegarder maintenant

Entrer dans Time Machine

QOuvrir les Préférences Time Machine...

Vous tombez alors sur une interface un peu étrange qui vous présente une fenétre Finder, ici le Bureau a l'instant présent.

L'interface se décompose en plusieurs parties :

e Au milieu, la fenétre de Finder qui va vous permettre de parcourir votre disque aux différentes dates.

e A droite, la frise chronologique qui vous permettra de naviguer dans le temps au méme titre que les fléches situées en
bas.

e FEn bas, la barre qui vous indique la date de la sauvegarde ainsi que deuxboutons, l'un servant a quitter Time Machine et
l'autre a restaurer un fichier comme nous allons le voir tout de suite.
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Nous recherchons notre fichier qui se trouve normalement dans le dossier Document, celui-ci avait été créé aux alentours de
Juillet 2011.

A Tlaide de la frise chronologique a droite, il faut que vous remontiez & la date qui nous intéresse puis directement dans la fenétre
Finder, il vous suffit de naviguer vers le dossier qui vous intéresse. Une fois votre document trouvé, il va falloir le sélectionner
en faisant un simple clic gauche sur celui-ci. Si vous souhaitez sélectionner plusieurs fichiers en méme temps, il vous suffit de
garder la touche Cmd 38 appuyé et de cliquer sur chacun des fichiers.
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Une fois votre choix fait, il vous faut cliquer sur le bouton « Restaurer », un effet un peu futuriste va vous ramener votre fichier.
Vous pourrez alors le retrouver dans le méme dossier ou il était situé auparavant.
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Vous venez de restaurer votre premier fichier avec Time Machine et vous avez surtout vu la facilité de le faire. Il n'y a pas grand
chose a dire de plus sur cet outil qui est trés pratique mais extrémement simple d'utilisation pour tout le monde. é

Quand Time Machine n'a plus de place sur le disque de sauvegarde, il supprime automatiquement les contenus les plus
anciens. Ne vous attendez donc pas a pouvoir récupérer des documents vieuxde deuxans !

Voila ce chapitre trés court se termine, il va a permit je I'espére a utiliser un outil assez pratique qui peut se révéler trés puissant.
Je ne le détaille pas dans le chapitre mais il est possible de totalement restaurer votre disque dur principal a l'aide d'une
sauvegarde Time Machine si celui-ci venait a avoir un probléme majeur.

Ce chapitre a également été l'occasion d'utiliser concrétement et pratiquement le partitionnement que nous allons d'ailleurs
retrouver des le chapitre suivant avec Boot Camp.
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Gestion des utilisateurs

Sivous étes plusieurs a utiliser un méme ordinateur, il se peut que vous souhaitiez un minimum de secret pour vos documents
sur votre ordinateur vis a vis des autres utilisateurs. Pour palier a ce probléme, il existe sur la plupart des systémes
d'exploitations un systéme d'utilisateurs qui va permettre de créer différents comptes pour chacun des utilisateurs.

Dans ce chapitre nous allons voir comment créer un deuxiéme compte utilisateur sur votre ordinateur, comment configurer celui-
ciet également comment le supprimer. Le plus simple pour suivre ce chapitre est de créer également un deuxiéme compte
utilisateur quand je vous l'expliquerai.

Créer un compte utilisateur
La premiére étape dans ce chapitre va étre de créer un nouvel utilisateur sur notre Mac. Dans la suite du tutoriel ce compte
s'appellera ColasV quisera en plus du compte qui existe déja sur mon ordinateur et qui porte mon nom.

Pour créer un nouveau compte, il faut vous rendre dans les Préférences Systémes de votre systéme d'exploitation puis dans la
partie Systéme > Utilisateurs et groupes. Une fois dans cette partie vous devriez vous retrouver devant une fenétre qui
ressemble a celle-ci.

8ao0o Utilisateurs et groupes
[ 4 | ] [ Tout afficher ] (0.| )

Mot de passe [EONTEN{T J'

Utilisateur actuel

= % Nicolas Vignes

y
4 + Admin .

; | Modifier le mot de passe...
Autres utilisateurs

Utilisateur invité
Partage uniguement |

Mom complet : 'Nicolas Vignes

Identifiant Apple : - ~ | Modifier... |

Fiche du Carnet d'adresses : Quvrir... '

Autoriser la réinitialisation du mot de passe avec I'identifiant

Apple
v/ Autoriser I'administration de cet ordinateur
Q Options ) N - - — .
Activer le contrdle parental [ Ouvrir les contréles parentaux...
[+ - [ %] |
.. o
| Pour modifier, cliquez sur le cadenas. '(\;,;'

Pour ajouter un nouveau compte, il suffit de cliquer sur le petit + pour qu'une nouvelle fenétre s'ouvre. Si vous ne pouvez pas
directement cliquer sur le petit bouton, il faut d'abord débloquer le cadenas en bas a gauche comme je vous lai expliqué
précédemment.
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8688 Utilisateurs et groupes
[ | ] [ Tout afficher @ '
Nouveau compte : | Standard 2k
Utilisateur actuy
Nicolas .
Admin Mom complet : | | |
Autres utilisatd
Utilisate Nom du compte :
Partage u
T ]
Mot de passe : A de session
Confirmation : | '
s la forme
Indice du mot de passe : | pplet r
{recommandé) | | Esion
I\:/I | Annuler | [ Créer |'utilisateur ]
mm_ RejoImare. |
| | |
L+ ] - [ %] |
| Pour empécher les modifications, cliquez ici. |L_?j'|

Pour la création du compte, il faut remplir I'ensemble des champs que vous voyeza votre écran pour que le nouveau compte
puisse fonctionner. Ne négligez pas le mot de passe par exemple, en cliquant sur la petite clef a droite, Apple vous propose de
vous générer un mot de passe efficace, cependant pas toujours facile 8 mémoriser c'est a vous de faire votre choix.

@ J'ai presque tout remplie, mais je ne sais pas quoichoisir dans le menu déroulant Nouveau compte

L'étape importante dans la création d'un compte d'un nouvel utilisateur est de pouvoir définir ses droits sur votre ordinateur. On
distingue plusieurs degrés que je vais vous présenter rapidement.

Administrateur
L'administrateur est le type de compte qui possede le plus de privilege, notamment le droit de créer d'autres comptes sur
l'ordinateur ou de modifier des fichiers sensibles. Le premier compte qui a été créé sur votre ordinateur dispose des droits

d'administrateurs c'est-a-dire que vous disposezcertainement de ces droits.

Avec un compte utilisateur vous pouvez également installer de nouveauxlogiciels sur votre ordinateur et d'autres choses, c'est
trés pratique, mais il ne faut pas le laisser entre les mains de tout le monde, par exemple pas ceuxde vos enfants.

Standard
Un compte standard est un compte qui vous permet de faire la plupart des taches de tous les jours, comme écrire un nouveau

document sur Pages, jouer a un jeu ou écouter de la musique. Cependant vous ne pourrez pas modifier les fichiers des autres
utilisateurs et vous ne pourrez pas par exemple installer une nouvelle application sur 'ordinateur.
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Ce type de compte s'adresse donc plutot a des utilisateurs jeunes quine savent pas bien utiliser un ordinateur ou tout
simplement a quelqu'un que vous ne voulez pas voir abimer le contenu de votre disque dur.

Géré avec Controles parentaux

Ce type de compte ressemble a un compte standard, mais vous pouvez également y ajouter des restrictions au niveau des
logiciels que l'utilisateur a le droit d'utiliser et également au niveau du temps horaire accordé a ce compte. Cela permet par
exemple de définir des plages horaires bien définis pour un jeune enfant afin d'éviter qu'il joue trop a l'ordinateur ou que celui-ci
aille sur des sites inappropriés.

Une fois votre choix fait pour le nouveau compte, il vous suffit de cliquer sur le bouton[ Créer |'utilisateur | Apres

quelques instants pour la création du compte et de I'ensemble des fichiers nécessaires a son fonctionnement, vous devriez voir
apparaitre le compte dans la liste des utilisateurs.

: Dans mon cas, j'ai décidé de prendre un compte géré avec controles parentaux afin de pouvoir mieux présenter ceux-ci
dans la suite du cours.

J'en avais rapidement parlé dans la partie précédente et nous allons en parler plus longuement ici : le controle parental. Le
contrdle parental permet comme le ferait des parents de limiter l'utilisation d'un ordinateur pour un jeune enfant. L'utilisation du
contrdle parental se reléve trés facile a mettre en place et a administrer.

Pour contrdler un compte d'un utilisateur, il faut vous rendre dans les préférences utilisateurs comme pour créer un compte, puis

sélectionner l'utilisateur qui vous intéresse pour faire apparaitre ses informations. Vous devriez voir en bas une option cochée «
Activer le contréle parental », cliquez sur le bouton a droite.

(™ Activer le contréle parental | Quvrir les contréles parentaux... |

Vous devriez alors vous retrouver devant un menu quiressemble plus ou moins a cela (celui-ci peut différer légérement suivant
votre version de Mac OS X).
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8eoon Contréle parental
Ld | ] [ Tout afficher J ":Q )

= ==L e A4 Sk AN L S A S A i S F Rk

elllEe s Web | Personnes | Horaires | Autre ]—

1 ihlitiateur loiid [ | Utiliser le Finder simplifié

Fournit une vue simplifiée du bureauv pour les enfants
ou les utilisateurs débutants.

|| Limiter les applications

Autorise 'utilisateur & n'ouvrir gue les applications spécifiées.
Un mot de passe administrateur est requis pour ouvrir les autres
applications.

Autoriser les applications de

I'App Store : toujours

Applications autorisées : Q

» /' App Store

> Autres applications
B - Widgets

[ Utilitaires

[V Permettre a I'utilisateur de modifier le Dock

Permettre a ["utilisateur de modifier le contenu du Dock.

[ Historiques... ]

L+] - |4

ﬂﬁ Pour empécher les modifications, cliquez ici.

Le controle parental se décompose en 5 onglets qui vont servir a régler différentes options. Je présenterai rapidement chacun
d'entre-eux et je détaillerai quelques fonctions utiles, je vous laisserai la possibilité de découvrir les autres fonctions par vous-
méme.

Les onglets

Applications
On retrouve 3 grandes options dans cet onglet, la premiére qui permet d'activer le Finder simplifié qui ne permet que d'accéder

auxdossiers auquel il a le droit d'accéder avec une interface du Finder réduite au plus simple c'est-a-dire sans barre de navigation
ou de barre latérale. VWici un exemple de Finder simplifié¢ dans le dossier Application de l'utilisateur Colas'V.
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800 (5] Mes applications

»
CCleaner Civilization IV Evernote Growl

s A A
iBooks Author iCompta MPlayerX Twitter

b

i 0 =

La deuxiéme option permet de limiter l'utilisateur a n'utiliser que certaines applications, je vous laisse découvrir un peu par vous
méme, il suffit de cocher les cases correspondantes auxapplications que vous souhaitez autoriser.

La derniére option ne concerne que le Dock et est plus esthétique qu'autre chose. Si vous décidez d'utiliser le Finder simplifi¢,
cette option sera automatiquement activée et vous ne pourrez pas la modifier.

Web

Cet onglet vous permet de limiter l'utilisateur quant a l'utilisation des sites Web, il présente 3 options quis'échelonnent en trois
niveaux:

Premiére option : aucune restriction donc aucune protection pour l'utilisateur.

Deuxi¢me option : restriction de navigation légére ou le navigateur bloque certains sites ainsi que ceux ajouté par
l'administrateur.

e Troisiéme option : restriction lourde, le navigateur bloque tous les sites sauf ceuxdans la liste donc plutot réservé aux
trés jeunes utilisateurs.

Horaires
Cet onglet vous permet de mettre certaines restrictions horaires pour l'utilisateur quand vous ne pouvez pas vous-méme
effectuer un contréle du temps sur l'ordinateur. Trés pratique et trés efficace, il ne perdra cependant pas le travail de l'utilisateur

puisque le contrdle parental bloquera uniquement la session jusqu'au lendemain sans éteindre l'ordinateur.

Les deuxautres onglets présentent un intérét bien moindre, je ne détaillerai donc pas leur contenu et leur utilisation. @
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Dans cette petite partie nous allons voir comment l'on peut modifier les préférences d'un compte d'un utilisateur et comment
supprimer l'un d'eux. Pour faire 'ensemble de ces manipulations, il faut disposer d'un compte administrateur ou étre connecté sur
le compte en question et ne pas étre soumis au contréle parental.

! Pour éviter tout probléme, ne supprimer jamais le compte d'origine de la machine méme sivous créez un deuxieme
administrateur !

Toujours en prenant l'exemple du compte de ColasV, nous allons modifier plusieurs options pour ce compte. Notamment le mot
de passe de l'utilisateur, son image personnelle ou encore son nom.

Modifier le nom d'utilisateur

Pour modifier le nom d'utilisateur, il suffit de taper le nom que vous souhaitez dans la zone dédi¢ nommé « Nom complet ». Il
suffit ensuite de cliquer n'importe ou pour valider ce changement de nom.

Modifier le mot de passe

Pour modifier le mot de passe, il suffit de cliquer sur le bouton | Réinitialiser le mot de passe... |a c6té de limage du
compte.

Modifier l'image de l'utilisateur

Pour modifier I'image de l'utilisateur, il suffit de cliquer sur l'image du compte pour faire apparaitre la liste des images disponibles.
Vous pouvez choisir une image dans la liste disponible ou prendre une photo avec votre webcamsi vous en avez une.

Pour ajouter une photo qui se trouverait sur votre ordinateur (dans iPhoto ou dans un dossier) il va falloir exécuter un glisser-
déposer de l'image dans le cadre. Vous pourrez alors choisir de recadrer cette image et ensuite la valider pour qu'elle apparaisse.

Modifier type de compte

Vous pouvez également retirer le contréle parental d'un compte ou lui donner les droits d'administrateurs en cochant les cases en
bas de la fenétre.

Je le rappelle, mais supprimer un compte d'un utilisateur n'est pas une décision a prendre a la 1égére puisque cela peut entrainer la
disparition de tous les données de cet utilisateur.

Aprés que vous ayez choisi un compte a supprimer, il faut cliquer sur le petit bouton (-) en bas. Une nouvelle fenétre devrait
apparaitre vous proposant trois choixa faire pour la suppression du compte de l'utilisateur.
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668 Utilisateurs et groupes
[ = | I> ] [ Tout afficher (O, |

y 1 Voulez-vous vraiment supprimer le compte
Utilisateur

d'utilisateur
Nicg .
Adml Pour supprimer ce compte utilisateur, sélectionnez ce gue vous
| comptez faire du dossier de départ de ce compte, puis cliguez sur —
Autres util o Supprimer 'utilisatewr ».
| 5 : . ; :
@ i (*) Enregistrer le dossier de départ dans une image disque
[ R L'image disque est enregistrée dans le sous-dossier

"" Utili fUtilisateuwrs /Utilisateurs supprimés.

e () Ne pas modifier le dossier de départ

Le dossier de départ reste dans le dossier Utilisateurs.
() Supprimer le dossier de départ
Effacer le dossier de départ de maniére sécurisée

| Annuler | [ Supprimer l'utilisateur | yifiant

[ | Autoriser I'administration de cet ordinateur

Options — ’ - . o
Q P || Activer le contrdle parental | Ouvrir les contréles parentaux... |

L+ [ - (%] |

3
‘[_:i Pour empécher les modifications, cliquez ici. (

(-
K

e FEnregistrer le dossier de départ dans une image disque : le systéme d'exploitation se charge de copier l'ensemble des
fichiers de l'utilisateur dans un dossier spécial nommé image disque afin de le rendre accessible a tout le monde une fois
le compte supprimé. L'avantage de l'image disque est que celle-ci prend moins de place sur le disque dur qu'un dossier
classique.

e Ne pas modifier le dossier de départ : le systéme d'exploitation supprime le compte quin'apparaitra plus dans la liste des
utilisateurs, mais conserve le dossier ou se trouve les fichiers. La différence avec la premiére option est que la taille des

fichiers ne changera pas.
e Supprimer le dossier de départ : le systéme d'exploitation supprime intégralement l'ensemble des fichiers de cet utilisateur

et vous n'aurez aucun moyen pour les récupérer.

Vous l'avez peut-étre remarqué, il existe un compte déja présent dans la liste, mais que je n'ai pas mentionné auparavant : le
compte invité.
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800 Utilisateurs et groupes
[ « | p ] [ Tout afficher ] Q

Utilisateur actuel

Nicolas Vignes
Admin |.L J

[V Autoriser les invités i se connecter A cet ordinateur

Activez le compte d'utilisateur invité pour gque vos amis puissent
temporairement ouvrir une session sur votre ordinateur, et ce sans
mot de passe. Les utilisateurs ne peuvent pas ouvrir de session a
distance avec le compte d'invité, ou si FileVault est activé.

Lorsgqu'un invité ferme sa session, toutes les informations et fichiers
qui se trouvent dans le dossier de départ du compte d'invité sont
supprimes.

E]Activer le contrdle parental

| Quvrir les contréles parentaux... |

(™ Autoriser les invités A se connecter i des dossiers partagés

Q Dptions
+ —

o

il
H_:E Pour empécher les modifications, cliquez ici. (7]

Le compte invité est un compte utilisateur un peu spécial puisqu'il n'en existe qu'un que l'on peut choisir d'activer ou non par un
administrateur de l'ordinateur via la gestion des utilisateurs. Ce compte dispose de droits treés limités que l'on peut réduire avec le
contrdle parental.

Comme son nom l'indique, ce compte s'adresse a quelqu'un qui souhaite utiliser votre ordinateur quelques minutes ou pendant
un temps réduit afin de chercher quelque chose sur internet ou d'écrire un petit document pour l'envoyer par mail. L'utilisateur
n'aura aucun acces auxautres fichiers et dossiers et ne pourra rien installer sur cette session. Dans tous les cas, a la fermeture de
la session, tous les documents qu'il aura rédigé seront détruits et le compte invité sera comme neuf pour une autre utilisation.

Le compte invité ne peut donc pas étre utilisé comme un compte normal, mais plutét comme un compte d'appoint pour un ami
pressé sil'on ne veut pas perdre de temps a configurer un nouveau compte classique comme précédemment. Si vous décidez
d'activer le compte invité, vous retrouverez celui-ci sur I'écran d'accueil.

Maintenant que nous avons vu comment créer, modifier et supprimer des comptes d'utilisateurs il va falloir savoir comment
jongler entre les différents comptes d'un méme ordinateur. Avant de voir tout cela, nous allons poser quelques bases afin que
vous puissiez bien comprendre.

Chaque utilisateur dispose d'un dossier qui lui est propre sur le disque dur et qui contient tous ses fichiers et données. Quand
jlouvre une session d'un utilisateur, le systéme d'exploitation charge le bureau et le dossier de l'utilisateur tout en masquant de sa
vue les dossiers des autres utilisateurs. Quand une autre personne veut s'identifier avec son compte utilisateur, le systéme
d'exploitation charge alors ses fichiers et dossiers tout en lui masquant le reste.

On utilise quelques termes de vocabulaire, on parle de session active en parlant d'une session ouverte par un utilisateur et
quand celle-ci est en train d'étre utilis¢, comme ma session quand je rédige ce tutoriel ou la votre quand vous lisez celui-ci.
Comme vous vous en doutezilne peut y avoir qu'une seule session active a la fois sur un méme ordinateur. On parle de session
ouverte lorsqu'une session a été chargée par le systeéme d'exploitation, mais que celle-cin'est pas obligatoirement active, il peut
donc y avoir plusieurs sessions ouvertes en méme temps sur un ordinateur.
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Ouvrir une session

Lorsque vous allumez votre ordinateur, vous vous retrouvez devant ce que l'on appelel I'écran d'accueil qui vous présente tous
les comptes utilisateurs auxquels on peut se connecter (ici mon compte et le compte invité). Le petit symbole orange indique que
la session est ouverte, dans mon cas les deuxsessions le sont.

I suffit de cliquer sur 'une des images et vous identifier pour accéder a la session.

Changer de session

Pour changer de session lorsque l'ordinateur est allumé, vous n'avez heureusement pas besoin de I'éteindre pour le rallumer a
nouveau. [l vous suffit de cliquer sur le nomde la session qui se trouve normalement en haut a droite dans la barre des menus
pour faire apparaitre un menu déroulant qui vous propose de changer de session.

@ Nicolas Vignes
v " Utilisateur invité
Fenétre d'ouverture de session...

Préférences Utilisateurs et groupes...

Quitter une session

Vous pouvez décider sivous le souhaitez, quitter une session ouverte. Cela permet notamment d'améliorer l€gérement les
performances de votre ordinateur, car le systéme d'exploitation n'aura pas a gérer deuxsessions en méme temps. Pour fermer une
session, il faut vous rendre dans le menu Pomme a haut a gauche et choisir la derniére option : « Fermer la session de ... ». Vous
serez alors ramené sur l'écran du choixde session.
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Voila vous avez maintenant les clefs en main pour configurer au mieux plusieurs utilisateurs sur votre ordinateur afin que vos
enfants, votre conjoint ou une autre personne puisse utiliser votre ordinateur sans toucher a vos dossiers et fichiers. Vous
pouvez ainsi partager votre ordinateur sans craindre pour votre intimité.

Nous avons presque tout vue concernant la gestion des utilisateurs, il existe quelques points un peu plus technique dont je ne
parlerai pas mais que sur lesquels vous pourrez vous renseigner sans probléme sivous cherchez a aller plus loin.
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Fonctionnalités supplémentaires

Ce chapitre est un peu particulier puisqu'il ne présente pas une action particuliére sur votre systéme d'exploitation ou une
application en particulier mais plutot un rapide tour d'horizon des petites fonctionnalités de Mountain Lion qui se relévent étre
trés pratique dans la vie de tous les jours. Ce chapitre n'a rien de compliqué si vous avez suivi le tutoriel en entier, puisque
I'ensemble de ces fonctionnalités ont pour but d'étre extrémement facile a utiliser.

Je vous parlerai notamment du centre de notification qui vous permet de recevoir des alertes pour tous les événements
importants qui ont lieu sur votre systéme d'exploitation et dans vos applications. Nous verrons également l'intégration de Twitter
et de Facebook dans le centre de notification. Nous verrons également la nouvelle fonctionnalité Dictée qui est une
reconnaissance vocale directement intégré dans Mountain Lion. Enfin nous verrons également les applications Messages,
Notes et Rappels qui se trouvent étre extrémement simple a utiliser mais mérite quelques lignes les concernant.

Le centre de notifications vous permet d'afficher des alertes concernant certaines applications quitournent sous Mountain Lion.
Ces notifications s'affichent dans le coin en haut a droite de votre écran pendant quelques secondes afin de vous alerter de
quelque chose sans pour autant vous déranger trop longtemps. L'ensemble de ces notifications sont stockées dans le centre de
notifications auquel vous pouvez accéder facilement. Certaines applications de Mountain Lion intégrent déja cette fonctionnalité
et les développeurs d'applications adaptent peu a peu leurs applications pour que celle-ci fonctionnent avec le centre de
notifications.

Les options du centre de notifications sont accessibles via les Préférences Systémedans la section Personnel. L'interface des
options ressemble a celle-ci :

8eoon Notifications
[ | P ] [ Tout afficher ] |("m \1

Centre de notifications affiche vos alertes dans I'angle supérieur droit de votre écran, sans
interrompre ce que vous faites. Pour afficher et masquer Centre de notifications, cliguez sur son
icone dans la barre des menus.

Dans Centre de notifications
ghﬂ"icher les boutons de partage dans Centre de

- e notifications

‘ Les boutons de partage permettent de publier sur
Eﬂ Calendrier Twitter et Facebook.
.- FaceTime

Came Center

®e

Mail

"

Messages

Rappels

fiillo

Trier Centre de notifications : | Chronologiquement 3 | ()

Dans la barre latérale, on retrouve l'ensemble des applications qui fonctionnent avec le centre de notification, on retrouve bien-
s@r des applications présentes lors de l'installation de Mountain Lion (Mail, Calendrier, FaceTime, ...) mais certaines applications
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externes comme Google Chrome ou Transmission fonctionnent déja avec le centre de notifications.

Lorsque vous sélectionnez une application quelconque dans la liste, les options sont trés limitées et sont presque identiques
pour chaque application. Prenons l'exemple de l'application Safari.

800

=/

| <[>

[ Tout afficher ]

Motifications

Q

Centre de notifications affiche vos alertes dans I'angle supérieur droit de votre écran, sans
interrompre ce que vous faites. Pour afficher et masquer Centre de notifications, cliquez sur son
icine dans la barre des menus.

Dans Centre de notifications

v

(EN
Badges, Sons, Banniéres

Messages
Badges, Sons, Banniéres

Rappels
Badges, Sons, Alertes

Safari

Badges, Sons, Banniéres

Twitter
Badges, Sons, Bannieres

Transmission
Badges, 5ons, Banniéres

Facebook
Badges, Sons, Banniéres

iStudiez Pro

Trier Centre de notifications

Style d'alerte Safari :

Aucune Banniéres

Les banniéres apparaissent dans I'angle supérieur droit et
disparaissent automatiquement. Les alertes restent a |'écran
jusqu'ad ce qu'elles soient fermées.

Alertes

Afficher dans Centre de
™

[ 5 éléments récents &

i

notifications :

(¥ Pastille sur I'icéne de I'app

(M Emettre un son i la réception de notifications

. | Chronologiquement |

Vous pouvezchoisir la forme des alertes pour I'application, le nombre d'élément maximum dans le centre de notifications ainsi que
le choixd'émettre un son lors d'une notification. Comme vous le voyez, le nombre d'options disponible se compte sur les doigts

de la main.

Le centre de notifications

Liste des notifications

Pour accéder au centre de notification a proprement parlé, il faut cliquer sur l'icone tout en haut a droite de la barre des menus

notifications que vous avezrecues avec vos différentes applications.
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Twitter

% Transmission

¢ IStudiaz Pro

En cliquant sur une notification en particulier, celle-ci vous redirigera vers l'application en question ou vers l'endroit qui concerne
la notification. Pour supprimer I'ensemble des notifications qui concernent une application, il suffit de cliquer sur la petite croixa
droite du nomde l'application.

Mettre en veille le centre de notification

Vous pouvez également facilement désactiver le centre de notifications pendant quelques heures sivous ne voulez pas étre
dérangé par des notifications intempestives. Pour faire cela, il suffit de remonter tout en haut du centre de notification avec l'aide
de la molette de votre souris (ou avec deuxdoigts sur votre trackpad) pour voir apparaitre l'option, il vous suffit de cliquer sur le
petit bouton bleu pour désactiver le centre pendant une journée mais, vous pouvez le réactiver quand vous le voulez en re-
cliquant sur le petit bouton.

Afficher les alertes et les

banniéres

Une autre des nouvelles fonctionnalités de Mountain Lion qui rejoint le centre de notifications que nous avons vu au-dessus et
la connexion possible entre OS X et les deuxréseauxsociaux Twitter et Facebook. Sivous n'utilisezaucun de ces deuxservices,
vous pouvez simplement passer votre chemin et ne pas tenir compte de cette partie. Pour les autres comme vous le savez peut-
étre, Apple essaye d'intégrer de mieux en mieux les réseauxsociauxdans ses différents OS, tout a commencé avec iOS 5 et
l'intégration de Twitter dans cette version. Depuis iOS 6, Facebook a rejoint le mouvement. Pour OS X, il a fallu attendre
Mountain Lion pour voir apparaitre Twitter et Facebook dans le systéme d'exploitation. Le partage ne se limite cependant pas a
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ces deuxréseauxsociaux, mais ils forment la pierre angulaire de ce nouveau systéme.

Actuellement l'intégration reste bien moins poussée que dans i0OS, mais vous pouvez d'ores et déja envoyer des statuts
Facebook ou des tweets via le centre de notifications. Le but étant de rejoindre l'intégration de iOS 6 ou d'autres applications
peuvent dialoguer directement avec Twitter et Facebook sans passer par un site internet externe. Nous allons donc voir comment
ajouter un compte Facebook et Twitter sur notre Mac et nous allons envoyer notre premier tweet depuis le centre de
notifications.

Je vais prendre dans la suite I'exemple de Twitter, mais le principe est exactement le méme pour l'ajout d'un compte Facebook. La
premicre chose a faire est de se rendre dans les « Préférences Systéme » puis dans « Mail, Contacts et Calendrier ». Sivous
vous souvenez, nous sommes déja venus ici pour I'ajout d'un compte mail dans la partie sur Internet. L'écran devrait ressembler a
cecl.

8 0o Mail, Contacts et Calendrier
[ | P J [ Tout afficher (Q| )

« Mail, Contacts et Calendrier » vous permet de configurer vos comptes a utiliser avec
Mail, Contacts, Calendrier, Messages et d’autres applications.

9 iCloud

Microsoft'

Exchange
Gmail
_ Twitter %

facebook

YaHoO!

.\_
r

|(-F~J |

L+1-] | Anl

I suffit de s¢électionner le type de compte qui vous intéresse entre Twitter et Facebook.
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888 Mail, Contacts et Calendrier
[ < | B J [ Tout afficher J (Q, 1

Twitter , utiliser avec

Commencez par remplir les informations suivantes :

Nom d'utilisateur : |@nom

e Mot de passe :

En cliquant sur « Quvrir une session », vous déclarez gue vous avez
|*autorisation légale de télécharger ce contenu et que celui-ci n'enfreint pas les
conditions d'utilisation de Twitter.

| Annuler | | Ouvrir une session

2 im

T -

facebook
YaHoO!

L+1-] | Anl

Il vous suffit ensuite d'entrer les informations relatives a votre compte Twitter et/ou Facebook pour finaliser I'ajout du compte,
rien de bien compliqué comme je vous l'avais dit. Maintenant nous allons envoyer notre premier tweet (ou premier statut) via le
centre de notifications.

Envoie d'un message via le centre de notifications

Normalement les boutons de partage devraient étre activés de base dans le centre de notification, sice n'est pas le cas il faut
vous rendre dans les préférences du centre de notifications et y cocher l'option relative auxboutons de partage. Une fois que
vous aurez fait cette étape, il faut vous rendre dans le centre de notifications a proprement parlé et regarder tout en haut de celui-
ci, vous devriez voir un ou deuxboutons relatifs aux réseauxsociaux que vous aurez ajouté.

En cliquant sur I'un des deuxboutons, vous devriez voir apparaitre quelques lignes vous permettant de rédiger votre message
(en l'occurrence ici un tweet), puis il vous suffira de cliquer sur le bouton « Envoyer » pour envoyer votre message sur votre
réseau social favori.
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Tweet

Coucou petit Zéro !

=1 Ajouter lieu Annuler Envoyer

Une autre nouveauté lié a ce nouveau systéme de partage est stirement l'intégration poussée dans la plupart des applications
Apple de la fonction partage, les deuxboutons dans le centre de notifications est une des intégrations, mais en regardant un peu

partout sur les différentes applications vous devriez trouver une icone semble a celle-ci : | [#* |. En citant en vrac on retrouve ce

bouton dans Safari, Apercu, Notes, Quick Time et méme dans Finder !

Le partage ne se limite pas uniquement aux deux réseaux sociaux précédent, mais a un ensemble de services comme les mails ou
encore l'application Messages (que nous verrons un peu plus loin). Selon la nature du contenu (image, texte, vidéo) le partage ne
peut pas s'effectuer via les mémes applications, mais on retrouve le plus souvent Twitter, Facebook et Mail.

| o | G www.siteduzero.com

& Ajouter A la liste de lecture (€
(] Ajouter un signet 1

[

g & Envoyer cette page Exemple de partage dans Safari
! 7 Message I

[ W Twitter

) Facebook

Pour illustrer cette fonction, sij'ai envie de partager 'adresse de ce tutoriel via Twitter, il suffit de me rendre a l'adresse du tutoriel
sur mon navigateur (ici Safari) et de cliquer sur le bouton partage relatif a Twitter. Une fenétre devrait apparaitre au premier plan
vous proposant de rédiger quelques mots en plus de votre lien, il suffit ensuite de cliquer sur « Envoyer ».

Tweet

Mon tutoriel est génial, il faut partager
son adresse via Twitter |

=1 Ajouter lieu Annuler Envoyer

Depuis Mountain Lion, le systéme d'exploitation d'Apple intégre un systéme de reconnaissance vocale directement dans le
systéme sans passer par une application externe. Ce type de fonctionnalités a le mérite de n'étre dépendant d'aucune société
externe et surtout cela assure également l'intégration avec le maximum d'applications tierces, ce qui peut ne pas étre le cas
d'applications externes quine sont pas toujours compatibles avec un maximumde services. Apple essaye de plus en plus
d'intégrer des services communs entre iOS (le systéme d'exploitation mobile) et OS X, on trouve Siri dans iOS qui est une
reconnaissance vocale intelligente, le systéme dans OS X Mountain Lion ne va pas aussi loin mais s'en rapproche de par son
interface par exemple.

Concretement nous allons nous intéresser principalement au systéme « Dictée », qui va nous permettre de dire quelque chose
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devant notre micro pour que le systéme d'exploitation le traduise en texte écrit sur votre ordinateur. Comme je vous l'ai dit
l'avantage de ce systéme est qu'il peut étre utilisé dans toutes les zones ou vous devez normalement taper du texte avec votre
clavier. Vous pourrez donc renommer un dossier avec votre voix, écrire un document sur Pages ou encore écrire un mail.

L'activation de Dictée s'effectue dans les Préférences Systéme dans le menu qui se nomme « Dictée et parole », il suffit d'activer
le service.

8oon Dictée et Parole
[ | P ] [ Tout afficher C

Synthése vocale |

Dictée : () Activé () Désactivé

l l Utilisez la dictée partout ou il est possible de saisir du
texte. Pour commencer la dictée, utilisez le raccourci ou

- sélectionnez Démarrer Dictée dans le menu Edition.
Micro interne «

Raccourci : | Appuyer deux fois sur I'une des touches Commande # |

Langue : | francais (France) il

| A propos de Dictée et de confidentialité...

Il faut également que vous pensiez a une combinaison de touche simple pour active rapidement la reconnaissance vocale sans
avoir a vous souvenir du raccourci et sans avoir besoin d'effectuer des manipulations compliquées. Pour ma part j'aime
beaucoup le raccourci : Appuyer deux fois sur l'une des touches Cmd 36. Avec ce raccourci, vous ne risquez pas d'activer le
service par inadvertance sans avoir pour autant a appuyer sur 10 touches différentes en méme temps.

Premier exemple avec Safari

Je vais supposer dans la suite que vous avez choisei le méme raccourci que moi, sice n'est pas le cas souvenez vous du votre,
cela peut-étre utile ! Pour expérimenter cette fonctionnalité, nous allons nous rendre tout d'abord dans Safari poury effectuer
une recherche. Une fois que vous aurez lancé Safari, cliquez dans la barre d'adresse en haut du navigateur et appuyez deux fois
sur la touche Cmd 3 assezrapidement. Wus devriez voir apparaitre une petite image prés de la barre de recherche. Cet icone
indique que Dictée attend que vous parliez.
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Aprés que vous ayez parlé et validé votre mot, phrase ou une dictée plus longue, il faut appuyer sur la touche Entrée ¢ pour
valider ce que vous avezdit. Dictée consulte ensuite les serveurs d'Apple pour comprendre au mieux votre phrase avec l'aide des
différents algorithmes d'Apple. Pendant ce temps-1a, vous devriez voir cette icone.

L@ [l Q Rechercher sur Google ou saisir une

Dans mon exemple, j'ai simplement dit « Bonjour » et Dictée maffiche bien ce que j'ai demandé, j'ai pris ici I'exemple d'un simple
mot pour commencer, mais le résultat est bien la.

1 Q. Bonjour— Recherche Google

Recherche Go agile
Q, Bonjour

0, bonjour madame
i ), bonjour monsieur
Q) bonjour les moches
0, bonjour en breton
0, bonjour en japonais

Deuxieme exemple avec TextEdit

Dans mon deuxi¢me exemple j'utilise 'éditeur de texte que nous avons vu dans la premiére partie de ce tutoriel, je n'ai pas pris
l'exemple de Pages car tout le monde ne dispose pas de ce logiciel au contraire de TextEdit, mais Dictée marche parfaitement avec
Pages, Numbers et Keynote ! Dans cet exemple trés imagé, vous pouvez voir que j'ai dicté a Dictée une phrase entiére avec un
signe de ponctuation a la fin. Dictée gere parfaitement les symboles et arrive relativement bien a comprendre quand vous parlez
du mot ou du signe de ponctuation, de plus elle sait reconnaitre des signes de ponctuations comme point virgule qui regroupe
deux mots-ponctuations.
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Bonjour petit zéro)|

"1 Comme je I'ai dit, Dictée consulte les serveurs d'Apple pour comprendre ce que vous avezdit, cela implique qu'il faut
ﬂ disposer d'une connexion internet pour que le mode Dictée puisse fonctionner !

Dans cette derniere partie, je vais rapidement vous parler de trois nouvelles applications qui font officiellement leur apparition
dans OS X Mountain Lion : Messages, Rappels et Notes. Si vous utilisez déja un appareil sous iOS comme un iPhone, les deux
derni¢res applications devraient vous étre familiéres et la premiére également puisqu'elle est simplement le clone d'iMessage que
l'on trouve également sur iOS. Cette similarité entre les applications iOS et OS X est une volonté d'Apple dharmoniser son
écosysteme entre les différents appareils afin de pouvoir mieux les synchroniser entre-eux et ainsi de ne dépendre d'aucun
service et appareil externe. Comme vous vous en doutez, toutes les notes et les rappels que vous avez enregistrés sur votre
iPhone sont également consultable sur votre Mac, pour peu que vous ayezrenseigné le méme Apple ID pour les différents
services.

Présentation de l'application

Lapplication Messages comme son homologue iMessage sur iOS vous permet de discuter gratuitement entre différent terminaux
tournant sous i0S et Mountain Lion sans avoir a s'affranchir d'un abonnement téléphonique par exemple. Ce service disponible
au début sous iOS avait pour but de concurrencer un systéme similaire chez son concurrent BlackBerry avec le systéme
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BlackBerry Messenger. Aujourd'hui ce genre de service devient un peu désuet avec l'essor des forfaits téléphoniques avec SMS
illimités. Cependant, ce service peut se révéler pratique si vous n'avez pas votre iPhone sous la main pour contacter un ami qui
en posséde un.

Message remplace également une ancienne application de Mac OS X : iChat qui permettait de communiquer avec certains
protocoles de messageries instantanés comme AIM ou Google Talk, Message reprend de plus du support d'iMessage, ces deux
protocoles ainsi que Jabber. Sivous avez configuré votre compte Gmail dans les préférences Mail par exemple, il devrait
également étre connecté avec Messages sans que vous ayez a faire quoique ce soit. Si vous avez lancé Message vous devriez
également étre connecté a tous vos comptes de messagerie instantanées.

L'interface reste trés simple, avec a droite la liste des conversations et sur la droite la conversation en cours. Cette interface
mélange l'ensemble des protocoles de messagerie instantanées (iMessage, Google Talk, AIM).

800 Messages i

iMessage avec aujourd'hul 19:10
Lo Fan
. [C'estunrrmagedenestpouriemwﬂeiduﬂnel

du Zéro.

Distribué

Jabber § -ir-.’lessa_:;e
Déconnecté

Sivous étes un ancien d'iChat et que vous souhaitez retrouver la liste des contacts connecté comme dans l'ancienne version,
celle-ci est disponible dans le menu « Fenétre » > « Amis ». Elle n'affiche cependant pas les contacts « connectés » sur
iMessage puisque ce type de statut n'existe pas dans iMessage.
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® O O Liste Google Talk

P Déconnecté(e)

Configuration et gérer plusieurs comptes avec Messages

Dans le menu « Fichier » > « Préférences » vous pouvez avoir accés aux préférences de Messages et notamment la gestion des
comptes de messageries instantanées quisont enregistrés dans Messages.
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Bonjour
Bonjour {inactif) Type de compte © Bonjour

[ | Activer la messagerie instantanée Bonjour

[| Publier mes adresses électronique et de messagerie instantanée

| Empécher les autres de voir mon état inactif

Messages peut utiliser Bonjour pour échanger des messages et fichiers avec les
utilisateurs connectés a votre réseau local. s pourront vous rechercher en tant
que « Nicolas Vignes ».

Sivous possédezdes contacts avec plusieurs comptes de messageries instantanées (iMessage et Google Talk) par exemple,
vous pouvez décider avec quel compte discuter et méme changer de service en plein milieu d'une conversation. Bien-stir pour
recevoir le nouveau message votre correspondant doit étre connecté sur le service en question (par exemple Google Talk). Pour
changer de service de messagerie, il suffit de cliquer sur le nom du contact, vous verrez y apparaitre l'ensemble des services
qu'utilise cet utilisateur et vous pourrez sélectionner le service que vous souhaitez

iMessage @
iMessage @
v iMessage @

Google Talk

Nouwveau courrier électronique
Afficher la fiche de contact

Le changement de service se fait presque de manicre invisible pour l'utilisateur, seul un petit message l'informe dans la
conversation et l'icone de l'utilisateur change s'il en utilise un différend entre les différents services.
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e s e e I
(Q.Rechercher ) |§I A |...‘|

g Jabber conversation instantanée avec aujourd'hul 19:59 -3

Google Talk @| ‘

@ Jabber [ |Google Talk
Disponible

Messages ne gere pas tous les protocoles de messageries instantanées, si vous cherchez un outil plus complet et plus
puissant vous pouvezregarder du c6té d'Adium.

Rappels

Lapplication Rappels comme son nomI'indique vous permet de vous rappeler des actions a entreprendre. Cette application se
synchronise avec son homologue sur iOS ce qui vous permet d'enregistrer quelque chose en déplacement et le retrouver en
rentrant chez vous dans votre ordinateur. De plus de pouvoir noter des rappels, I'application permet d'envoyer ces rappels dans
des situations particuliéres :

e 3 une date particulicre ;
e 3 une position particuliére de l'utilisateur.

La deuxiéme possibilité est surtout utile quand vous possédez un appareil mobile Apple comme un iPhone, car celui-ci est
constamment connecté a internet et son GPS est souvent activé. Dans Rappels, un rappel peut posséder deuxstatuts : tdche en
attente ou tache effectuée. Nous allons tout d'abord ajouter une nouvelle tache, il suffit pour cela de cliquer un peu n'importe ou
dans l'interface.
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Terminé

Rappels

octobre

Rappels

Rappels

J'ai vraiment besoin d'un rappel |

En cochant la petite case a gauche de la tiche, on dit a l'application que la tache est effectuée, celle-ci va alors la classer dans la
partie « Terminé » pour n'afficher que les taches non-effectuées. Si vous avez cocher cette case sans le faire expres, vous pouvez
revenir en arriere en décochant celle-ci tout simplement.
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Rappels

Terminé

Terminé lun. 8 oct. 2012

J'ai vraiment besoin d'un rappel |

Rap

octobre

Le concept de Notes est presque encore plus simple que celui de Rappels. Une note est un simple petit message texte stocké
dans une application que vous pouvez consulter rapidement. Comme pour Rappels, les notes sont synchronisés via iCloud et
vous pouvez les lire sur vos autres appareils. Si vous étes un ancien utilisateur de Mac OS X, cette application vous rappelle
Aide-Mémoire qui reprenait le méme concept sous forme de notes sur votre bureau. Vous pouvez mettre votre texte en forme
grace au menu « Format » et méme ajouter des images en faisant glisser celle-ci directement dans votre note.
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Toutes les notes — Ceci est ma premiere note !

e — -~ ——————————
Q 08/10/12 20:46
Ceaci est ma premigre note ! Ceci est ma premiere nofe !
2046
+ SE B8 2

@ Vous remarquerez le petit bouton Partager en bas de chaque note qui a le méme fonctionnement que décrit au-dessus.

SiNotes vous suffit, pas de probléme, sivous recherchez une application un peu plus évolué, vous pouvezregarder du coté
d'Evernote qui a le mérite de se synchroniser également avec l'application iOS mais également avec l'application Android et
Windows. L'interface de Notes est trés similaire a celle de Messages ou de Rappels avec un bandeau gauche qui résume
I'ensemble des notes et la partie de droite qui vous permet de lire et modifier une note.

Vous avez vu un rapide apercu de quelques nouvelles fonctionnalités que I'on peut retrouver sous Mountain Lion. Je suis resté
assez sommaire dans les présentations afin de ne pas trop entrer dans les détails car on pourrait écrire un chapitre sur chacune
d'entre-elle (excepté Notes peut-étre). Nous sommes maintenant a la fin de ce tutoriel, vous avezencore plein de choses a
apprendre sur OS X Mountain Lion mais a partir de maintenant c'est & vous de vous débrouiller et de chercher de votre coté les
informations dont vous auriez besoin pour avancer mais vous avez une base relativement solide pour utiliser votre outil
informatique quotidiennement.

Voila le tutoriel est maintenant fini. Vous disposez d'une base solide sur divers éléments de votre systéme d'exploitation.

Vous pouvez maintenant manipuler des fichiers et des dossiers dans votre ordinateur, protéger votre ordinateur et installer des
applications. Il reste encore beaucoup a faire, et vous apprendrez a encore mieux utiliser votre ordinateur, pour cela il faudra
attendre la fin de ce tutoriel.

Mais je souhaite dés a présent remercier :

e prs513rosewood et Guizmo2000 pour leur travail de validation.
e micky et Stylla pour leur travail de correction de mon tutoriel.
e ShigeruM pour les conseils.
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